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Kallelse till barn- och utbildningsnamnden

Namnd Barn- och utbildningsndmnden

Tid Tisdagen den 19 december 2023 klockan 17.00
Plats Bjorkhaga Hotell Konferens

Justerare Sofia Johansson

Foredragningslista

Nr

Arende

Godkénnande av dagordning
Foredragande: Johanna Bergbom

Val av justerare
Foredragande: Johanna Bergbom

Ekonomisk ménadsrapport och barn- och elevavstimning f6r november, k7. 17:05
Foredragande: Mona Ljunggren

Faststdllande av detaljbudget 2024 samt bidragsbeslut forskola, fritidshem och
grundskola for 2024, k. 17:15
Foredragande: Asa Wadling och Mona Ljunggren

Internkontrollplan samt verksamhets- och budgetuppfoljning for 2024, kl. 17:40
Féredragande: Asa Wadling

Revidering av delegationsordning, kl. 17:55
Foredragande: Asa Wadling

Riktlinjer pedagogiska maéltider, k. 18:10
Foredragande: Asa Wadling

Information om genomford medarbetarenkdt, kl. 18:20
Féredragande: Asa Wadling

Redovisning av delegationsbeslut fran november, kl. 18:50
Foredragande: Johanna Bergbom
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10. Informationsirenden, k/. 18:55
e Kontaktpolitikerbesok
e Kommunrevisionens granskning av ansvarsutovande 2022 (om svar lamnats till
ndmnden)
e Elevnérvaro

Johanna Bergbom Joset Axelsson
Ordforande Sekreterare
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Barn- och utbildningsndmnden

Detaljbudget for barn- och utbildningsnamnden 2024
samt beslut om bidragsbelopp till enskild och
interkommunal verksamhet.

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsndmnden beslutar enligt forvaltningens forslag till
detaljbudget.

Forandringar sedan nimndens beslut 1 augusti.
e Ny befolkningsprognos med farre barn/elever -2 782 tkr
e Beslut i Kommunfullméktige att ldgga tillbaka

medel for att minska de generella besparingarna
pa forskola, fritidshem och skola 9 500 tkr

Barn- och utbildningsndmnden beslutar enligt forvaltningens forslag till
bidragsbelopp till enskild och interkommunal verksamhet.

Beskrivning av arendet
Detaljbudget

Forvaltningens totala budget for 2024 faststilldes pd kommunfullméktige i
november och uppgar till 527 628 000 kronor och férdelas pa foljande
verksamheter:
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Postadress BesoOksadress Telefon (vaxel) E-post
Box 212 Jonkopingsvigen 19 036-442 80 00 info@habokommun.se
566 24 Habo Webb
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Nettobudget per verksamhet (tkr)

Verksamhet Bokslut 2021 Bokslut 2022 Budget 2023 Budget 2024 Skillnad
Namnd, administration 26 239 27 625 32053 30936 -1117
Forskola 128 040 125155 136 205 133 355 -2 850
Fritidshem 25149 25094 28391 28970 579
Skola 200 987 214 040 231524 247 532 16 008
Kulturskola 6703 6618 6 860 6725 -135
Gymnasieskola 64 590 67 476 75292 78 915 3623
Vuxenutbildning 1126 981 1158 1195 37
Total 452 834 466 989 511483 527 628 16 145

Fordandringen sedan nimnden ldmnade in budgetforslaget ér att en ny
befolkningsprognos har gjorts vilken visade pé ett minskat barn/elevunderlag.
Detta resulterade i en minskning av ndmndens budget pa 2 782 000 kr.
Kommunfullméktige beslutade dven att lagga tillbaka 9 500 000 kr for att
ndmnden inte skulle behdva gora generella neddragningar i
forskola/fritids/skola.

Bidragsbeslut

Barn- och utbildningsférvaltningen har sammanstéllt ett forslag till
erséttningsbelopp for kommunal verksamhet i andra kommuner och fristdende
verksamhet s som forskola, pedagogisk omsorg (familjedaghem), fritidshem,
forskoleklass, grundskola.

Enligt skollagen skall ersdttningsbeloppen for de enskilda huvudménnen
grunda sig pa hemkommunens budget for det kommande budgetaret och
beslutas fore kalenderarets borjan.

Forvaltningen tog infor budget 2021 fram en ny resursfordelningsmodell som
anvinds for bdde kommunala och fristiende verksamheter.

Bidragsbeloppen giller for barn och elever som ér folkbokforda i Habo
kommun och tilldmpas for sdvidl kommunal som fristdende verksamhet.
Bidragen beriknas efter samma grunder som kommunen tillimpar vid
fordelningen av resurser till den egna verksamheten.

I bidragsbeloppen till fristiende verksamhet ingar administrativt tilligg pa 3
procent av grundbeloppet samt 6 procent i momskompensation. For enskild
pedagogisk omsorg dr det administrativa péaslaget 1 procent.

Vissa kostnader géllande egen regi ligger centralt och fordelas inte ut till
rektorsomraden eller enheter. Detta kan till exempel handla om fortbildning,
elevhilsa, foretagshélsovard med mera.
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Resursfordelningsmodell

Barn- och utbildningsndmnden sjosatte en ny modell {or att fordela resurser till
barn/elever infor budget 2021. Denna modell har &dven anvénts till budget 2024.

Modellen bygger pa skollagen och fordelas utifrdn grundbelopp och
tillaggsbelopp inom de olika verksamheterna. For fristdende verksamheter
bygger ersittningarna pa bestimmelserna om bidrag pa lika villkor.

Overgripande

Resurstilldelningen for ndstkommande &r baseras pa kommunens
befolkningsprognos.

Ersdttningsnivderna baseras pd kommunens budget for nistkommande &r som
beslutades av kommunfullmiktige i november 2023.

Lonedkningar for ndstkommande ar berdknas med 3,3% fran april, vilket ar
inkluderat 1 bidragsbeloppet till interkommunala och fristiende verksamheter.
For egen regi fordelas detta i sérskild ordning.

Barn och utbildningsndmnden beslutar om ersittningsnivéerna i detta
dokument som sedan verkstélls av skolchef med delegationsbeslut till varje
enskild utdvare.

Utbetalning av bidrag till fristiende anordnare
Utbetalning betalas ut med en tolftedel omkring den 20;e i varje ménad.
Sérskilda rutiner finns géllande barn-/och elevavstdmningar.

Avstdmning av antal barn/elever sker 9 manader per ar i september-ma;.
Ersdttningen for juni baseras pa avstimningen i maj och ersittningen for juli
och augusti baseras pa avstdmningen som sker i september. Avstdmningen
grundar sig pa antal barn/elever 1 verksamheten den 15 1 varje
avstimningsmanad.

Berikning av de olika verksamheterna
FORSKOLA

Bidrag fran hemkommunen skall l&mnas till huvudman for varje barn vid
forskole enhet (Skollagen 8 kap 218§)
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Bidraget bestar av ett grundbelopp enligt Skollagen 8 kap 22§ och i vissa fall
ett tilliggsbelopp enligt Skollagen 8 kap 23§.

Grundbeloppet skall avse ersittning for

1. omsorg och pedagogisk verksamhet
2. pedagogiskt material och utrustning
3. maltider

4. administration

5. mervirdesskatt

6. lokalkostnader

Grundbeloppet bestims efter samma grunder som kommunen tillimpar vid
fordelning av resurser till sin egen forskola.

Lokalkostnaderna erséatts med ett snitt av kommunens kostnad for motsvarande
verksamhet.

Ersittningen och de olika delarna i grundbeloppet beskrivs i bilaga 1.
Centrala medel i egen regi

Enligt skollagen ska medel till forskolor/grundskolor férdelas pa lika villkor till
kommunens egenregi och fristdende huvudmén. Till egenregin varierar det om
medel ingéar 1 ordinarie resursfordelning eller fordelas i sarskild ordning. For
forskolan fordelas i sdrskild ordning bland annat, foretagshélsovérd,
fortbildning, vissa licenser mm. Dessa medel dr utfordelade till
interkommunala och fristdende verksamheter.

Avgifter

I forskolan, for pedagogisk omsorg samt for fritidsverksamhet tas en
fordldraavgift ut. Habo kommun anvénder den statliga modellen for maxtaxa.
Avgiften betalas direkt till enskild huvudman och ddrmed dras ett medelbelopp
av 1 utbetalningen av grundbeloppet. Eftersom avgiften inte dr en del av
grundbeloppet dras den av sist i berdkningen.

Maxtaxa

I samband med att maxtaxan inférdes fick kommunerna ett bidrag for att tacka
upp for forlorade avgiftsintdkter. Detta bidrag kompenseras dven de enskilda
huvudménnen med. Detta justeras thop med avgifterna.

Tilldggsbelopp

Tillaggsbelopp betalas ut, efter beviljad ansokan, till barn/elever med
omfattande behov av sérskilt stod.
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Pedagogisk omsorg - Familjedaghem

Bidrag fran hemkommunen skall l&mnas till huvudman for varje barn vid
familjedaghem (Skollagen 25 kap 11§)

Bidraget bestar av ett grundbelopp enligt Skollagen 25 kap 12§ och i vissa fall
ett tilldggsbelopp enligt Skollagen 25 kap 12§.

Grundbeloppet skall avse ersittning for

7. omsorg och pedagogisk verksamhet
8. pedagogiskt material och utrustning
9. maltider

10. administration

11. merviardesskatt

12. lokalkostnader

Da kommunen inte har ndgon egen verksamhet med familjedaghem har
ersdttningen berdknats enligt reckommendation fran SKR. Ersdttningen for
punkt 8-12 dr berdknad efter skatteverkets belopp for skattefri
omkostnadsersittning. Erséttningen och de olika delarna i grundbeloppet
beskrivs 1 bilaga 1.

Avgifter

I forskolan, for pedagogisk omsorg samt for fritidsverksamhet tas en
fordldraavgift ut. Habo kommun anvénder den statliga modellen for maxtaxa.
Avgiften betalas direkt till enskild huvudman och ddrmed dras ett medelbelopp
av 1 utbetalningen av grundbeloppet. Eftersom avgiften inte dr en del av
grundbeloppet dras den av sist i berdkningen.

Maxtaxa

I samband med att maxtaxan inférdes fick kommunerna ett bidrag for att tacka
upp for forlorade avgiftsintdkter. Detta bidrag kompenseras dven de enskilda
huvudménnen med. Detta justeras thop med avgifterna.

Tilldggsbelopp

Tillaggsbelopp betalas ut, efter beviljad ansdkan, till barn/elever med
omfattande behov av sérskilt stod.
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FORSKOLEKLASS OCH GRUNDSKOLA

Hemkommunen ska ldmna bidrag till huvudmannen for varje elev vid
skolenheten (Skollagen 9 kap 19§, 10 kap 37§)

Bidraget bestar av ett grundbelopp (9 kap 20§, 10 kap 38§) och i vissa fall ett
tillaggsbelopp (9 kap 21§, 10 kap 39§)

Grundbeloppet ska avse ersittning for

Undervisning
Larverktyg
Elevhilsa
Maltider
Administration
Mervirdesskatt
Lokalkostnader

NSahRBLNE=

Grundbeloppet bestims efter samma grunder som kommunen tillimpar vid
fordelning av resurser till sin egen skola.

Erséttningen och de olika delarna i grundbeloppet beskrivs i bilaga 1.
Centrala medel i egen regi

Enligt skollagen ska medel till forskolor/grundskolor férdelas pa lika villkor till
kommunens egenregi och fristdende huvudmén. Till egenregin varierar det om
medel ingéar i1 ordinarie resursfordelning eller fordelas i sarskild ordning. For
forskoleklass och grundskola fordelas i sarskild ordning bla, elevhélsa,
foretagshdlsovard, fortbildning, vissa licenser mm. Dessa medel ar utfordelade
till interkommunala och fristaende verksamheter.

Tilliggsbelopp

Tillaggsbelopp betalas ut, efter beviljad ansdkan, till barn/elever med
omfattande behov av sérskilt stod.

Tilldiggsbelopp for modersmalsundervisning

En tillaggsersittning utgdr till andra huvudmén fér modersmélsundervisning.
Ersdttningen utgér enligt kommunens budget per elev.

FRITIDSHEM

Hemkommunen ska l&dmna bidrag till huvudmannen {6r varje elev vid
skolenheten (Skollagen 14 kap 15§)
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Bidraget bestar av ett grundbelopp enligt Skollagen 14 kap 16§ och 1 vissa fall
ett tilliggsbelopp enligt Skollagen 14 kap 178.

Grundbeloppet ska avse ersiattning for

Omsorg och pedagogisk verksamhet
Pedagogiskt material och utrustning
Maltider

Administration

Mervirdesskatt

Lokalkostnader

AR S

Grundbeloppet ska bestimmas efter samma grunder som kommunen tillimpar
vid fordelning av resurser till sina egna fritidshem.

Ersdttningen och de olika delarna i grundbeloppet beskrivs 1 bilaga 1.
Centrala medel i egen regi

Enligt skollagen ska medel till forskolor/grundskolor férdelas pa lika villkor till
kommunens egenregi och fristdende huvudmén. Till egenregin varierar det om
medel ingéar i1 ordinarie resursfordelning eller fordelas i sarskild ordning. For
forskoleklass och grundskola fordelas i sarskild ordning bla, elevhélsa,
foretagshdlsovard, fortbildning, vissa licenser mm. Dessa medel ar utférdelade
till interkommunala och fristaende verksamheter.

Avgifter

I forskolan, for pedagogisk omsorg samt for fritidsverksamhet tas en
fordldraavgift ut. Habo kommun anvénder den statliga modellen for maxtaxa.
Avgiften betalas direkt till enskild huvudman och ddrmed dras ett medelbelopp
av 1 utbetalningen av grundbeloppet. Eftersom avgiften inte &r en del av
grundbeloppet dras den av sist 1 berdkningen.

Maxtaxa

I samband med att maxtaxan inférdes fick kommunerna ett bidrag for att ticka
upp for forlorade avgiftsintdkter. Detta bidrag kompenseras dven de enskilda
huvudméinnen med. Detta justeras ihop med avgifterna.

Tilliggsbelopp

Tillaggsbelopp betalas ut, efter beviljad ansokan, till barn/elever med
omfattande behov av sérskilt stod.
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Gru ndbelopp fristaende anordnare 2024 (bidrag per barn/elev och ar) Fristdende debiterar barnomsorgsavgifter.

- . Avdrag
. Administration, | Moms- -
Omsorg och |Pedagogiskt Delsumma foraldra- Totalt
Verksamhet Grundbelopp [ pedagogisk materla.l och Elev-hilsa | Maltider | Lokaler | Ovrigt |Delsumma kompensatio inkl adm. och . gr.unndbelopp
kommunala |verksamhet /|utrustning / Schablon 3% av |n 6% av moms Intdkter/Max |fristdende
Undervisning |Larverktyg delsumma delsumma taxa anordnare
och adm.
Forskola
1-3 artom15tim 127 416 75 554 4528 15 164| 24 725] 9 306 129 277 3878 7 989 141 144 -9014 132130
1-3 &r 6ver 15 tim 195 818 145034 4528 15 164| 24 725] 9306 198 757 5963 12 283 217 003 -9 014 207 989
3-5artom15tim 122 701 70 765 4528 15 164| 24 725] 9 306 124 488 3735 7 693 135916 -9014 126 902
3-5ar 6ver 15 tim 157 015 105 620 4528 15 164| 24 725] 9 306 159 343 4780 9847 173 970 -9014 164 956
Pedagogisk omsorg - familjedaghem
1-3 3rtom 15 tim E 56 017 5940 61957 620 3755 66 331 -9014 57 317
1-3 &r 6ver 15 tim E 115033 15708 130741 1307 7923 139971 -9014 130957
3-5artom15tim - 51982 5940 57922 579 3510 62011 -9014 52997
3-5ar 6ver 15 tim - 81568 15708 97 276 973 5 895 104 144 -9014 95130
Grundskola och fritidshem
Fritidshem 40 051 30480 1034 4683 4313] 1014 41524 1246 2 566 45 336 -6 892 38444
Forskoleklass 71812 40 119 2176 3907 7 124] 19102] 4610 77 038 2311 4761 84110 84110
Grundskola 1-6 96 594 54183 6932 3907] 11292| 20423] 4622 101 359 3041 6 264 110 664 110 664
Grundskola 7-9 95 046 54723 7 827 3907 7 102| 20 423] 8381 102 363 3071 6326 111 760 111 760

Postadress Besoksadress Telefon (vaxel) E-post
Box 212 Jonkopingsvagen 19 036-442 80 00 info@habokommun.se
566 24 Habo Webb

www.habokommun.se
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Grundbelopp interkommunala barn/elevavgifter 2024 (bidrag per barn/elev och &r)
Grundbel 0“;50"8 f'MI:(h F’eciag?gIISkth Administration, Del :\ Vd::g TOta:b I
Verksamhet rundbelopp |pecagogls ma erla. o¢ Elev-hilsa | Maltider | Lokaler | Ovrigt |Delsumma ) elsumma or? ra- gr.uno € 'opp
kommunala |verksamhet /|utrustning / Schablon 3% av |inkl adm. Intdkter/Max | fristdende
Undervisning |Larverktyg delsumma taxa anordnare
Forskola
1-3 artom 15 tim 127 416 75 554 4528 15 164| 24 725] 9 306 129 277 3878 133 155 -9014 124 141
1-3 ar 6ver 15 tim 195 818 145 034 4528 15 164| 24 725] 9306 198 757 5963 204 720 -9014 195 706
3-5ar tom 15 tim 122701 70 765 4528 15 164| 24 725] 9306 124 488 3735 128 223 -9014 119 209
3-53r 6ver 15 tim 157 015 105 620 4528 15 164| 24 725] 9 306 159 343 4780 164 123 -9014 155 109
Pedagogisk omsorg - familjedaghem
1-3artom 15 tim - 56 017 5940 61957 620 62577 -9014 53563
1-3 ar 6ver 15 tim - 115033 15708 130741 1307 132 048 -9014 123034
3-534rtom 15 tim - 51982 5940 57922 579 58 501 -9014 49 487
3-54r 6ver 15tim - 81568 15708 97 276 973 98 249 -9014 89 235
Grundskola och fritidshem
Fritidshem 40 051 30480 1034 4683] 4313] 1014 41524 1246 42770 -6 892 35878
Forskoleklass 71812 40 119 2176 3907 7 1241 19102 4610 77 038 2311 79 349 79 349
Grundskola 1-6 96 594 54 183 6932 3907| 11292] 20423]| 4622 101 359 3041 104 400 104 400
Grundskola 7-9 95 046 54 723 7 827 3907 7 102| 20423] 8381 102 363 3071 105434 105 434
Postadress Besoksadress Telefon (vaxel) E-post
Box 212 Jonkopingsvagen 19 036-442 80 00 info@habokommun.se
566 24 Habo

Webb

www.habokommun.se
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Overklagande

Enligt skollagen kan kommunens beslut i d&renden om bidrag till enskilda
huvudmén 6verklagas till allmén forvaltningsdomstol genom s.k.
forvaltningsbesvir (skollagen 28kap). For att 6verklagandet skall kunna prévas
maste det ha kommit in till utbildningsférvaltningen inom tre veckor fran det
att beslutet delgavs.

Barn- och utbildningsférvaltningen
Mona Ljunggren

Forvaltningsekonom

Beslutet skickas till

Postadress BesoOksadress Telefon (vaxel) E-post
Box 212 Jonkopingsvigen 19 036-442 80 00 info@habokommun.se
566 24 Habo Webb

www.habokommun.se
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Barn- och utbildningsndmnden

Internkontrollplan samt verksamhets- och
budgetuppfoljning 2024

Forslag till beslut

Barn- och utbildningsndmnden godkinner barn- och utbildningsférvaltningens
forslag till internkontrollplan samt planering for verksamhets- och
budgetuppfoljning f6r 2024.

Beskrivning av arendet

Av kommunallagen 6 kap 6 § framgér att en ndmnd ska se till att verksamheten
bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullméktige har bestdmt.
Némnderna 1 en kommun ska var och en inom sitt omrade se till att
verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullméktige har
bestdmt, samt de bestdmmelser 1 lag eller annan forfattning som géller for
verksamheten. En ndmnd ska ocksa se till att den interna kontrollen &r
tillrdcklig och att verksamheten bedrivs pa ett 1 6vrigt tillfredsstillande sétt.

Senast 1 december varje ar ska barn- och utbildningsndmnden anta en plan f6r
uppfoljning av den interna kontrollen. En internkontrollplan har dérfor tagits
fram med ett antal aktiviteter och rutiner som utsetts ldmpliga att kontrollera
med hénsyn till tidigare internkontrollplaner och verksamhetens beskaffenhet.

Kommunfullméktige i Habo kommun beslutade den 27 oktober 2016 om
reglemente for internkontroll. Med detta som grund har en plan for barn- och
utbildningsndmndens interna kontroll 2023 utarbetats. Syftet med
internkontrollen dr att med rimlig grad av sdkerhet sdkerstdlla att foljande mal
uppnas:

- en dndamaélsenlig och kostnadseffektiv verksamhet
- en tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten

- efterlevnad av tilldmpliga lagar, foreskrifter, riktlinjer mm.

Sida
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Postadress

Besoksadress Telefon E-post

Habo kommun Jonkopingsvigen 19 036-442 80 70 josef.axelsson@habokommun.se

Box 212

Telefon (véxel) Webb

566 24 Habo 036-442 80 00 www.habokommun.se
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I forslaget till internkontrollplan for 2024 ar tva kontrollpunkter nya jamfort
med foregdende ar. Den ena handlar om fortsatt analys av varfor kostnaden per
barn 1 forskolan dr i hogre dn i jimforbara kommuner. Den andra punkten
handlar om arbetet med krisberedskap samt totalforsvarsplanering.

Uppf6ljning av den interna kontrollen sker i samband med barn- och
utbildningsndmndens sammantrdden. Dessutom gors en samlad redovisning
arsvis.

Bilaga 1: forslag till internkontrollplan 2024
Bilaga 2: forslag till plan for verksamhets- och budgetuppfoljning 2024

Barn- och utbildningsforvaltningen

Asa Wadling
Skolchef

Beslutet skickas till

Kommunstyrelsen
Postadress Besoksadress Telefon E-post
Habo kommun Jonkopingsvigen 19 036-442 80 70 josef.axelsson@habokommun.se
Box 212 Telefon (vxel) Webb

566 24 Habo 036-442 80 00 www.habokommun.se



INTERNKONTROLLPLAN FOR BARN-
OCH UTBILDNINGSNAMNDEN 2024

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn ingsnamnden den 19 december 2023 §




\ Internkontrollplan for 2024

Rutin/process/system
som ska kontrolleras

(vad)

Skolplikt och ritt till
utbildning efterlevs

Uppf6ljning av antalet
barn/elever i resp.
verksamhet 1
forhéllande till budget

Budgetutfall

Systematiskt

arbptsmiljoarbete
bedrivs

Kontrollmoment

(mal)

1. Skolpliktiga
elever folkbokforda
1 Habo kommun &r
inskrivna i
grundskola.

2. Lampliga
atgédrder vidtas for
elever med
problematisk
frénvaro.

Antalet barn/elever
i resp. verksamhet
overensstammer
med budget

Namndens ekonomi
foljer budget

Behov av
arbetsmiljoatgéarder
identifieras samt
atgérdas.

Kontrollansvar

1. Handlaggare
grundskola

2. Elevhalsochef

Forvaltningsekonom

Forvaltnings-
ekonom

Bitradande skolchef

Granskning
utford

Genomforande
av kontrollmoment

1. Varje vecka
kontrolleras placering av
skolpliktiga elever.

2. Handlingsplan
upprittas for elev med
problematisk franvaro.

Barn- och elevutveckling
tas fram varje ménad

Ekonomisk
manadsrapport redovisas
for ndmnden

Uppf6ljning av
systematisk
arbetsmiljoplan

Rapportering
till nimnd

En ging per halvér

Varje nimnd

Varje ndmnd

En gang per ar

Risk- och
visentlighets-
bedomning

15
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Delegation fran
nimnden

Forvaltningen soker
aktpella Sstatsbidrag

BUF bedriver ett aktivt
utvlecklings—arbete
géllande attraktiv
arbetsgivare

samt arbetar for
minskad

sjukfranvaro

Rutiner finns for att
sakerstalla att GDPR
efterlevs

Systematiskt
patientsdkerhetsarbete
bedrivs

Delegationsordning
ar kiand och
efterfoljs

Aktuella statsbidrag
som kan bidra till
att utveckla och
finansiera
verksamheten soks.

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen ér en
attraktiv och frisk
arbetsplats

Personuppgifter
inom BUF
behandlas i enlighet
med GDPR

Patientsdkerhets-
lagens

Skolchef

Skolchef

Skolchef

Handldggare
grundskola

Elevhilsochef

Utvérdering med berdérda

delegater

Identifiera mgjliga
statsbidrag och

dokumentera sokta bidrag

1. Medarbetarenkdt med
fragor géllande
trivsel och arbetsmiljo.

2. Uppf0ljning av

sjukfranvaro

1. Forvaltningens
registerforteckning

uppdateras en gang per ar

2. Information till rektorer

en gang per ar i syfte att
uppdatera och fordjupa
kunskaperna.
Egenkontroll genom
riskanalys, avvikelse-

En gang per ar

En géng per ar

1. En gang per ar

2. I samband med
tertialuppfoljning
och bokslut

En géng per ar

En géng per ar



Ett vilfungerande
arbete med KAA
bedrivs

Rutiner for sikerhet och
skalskydd finns och
efterlevs

Forvaltningen fortsatter

bestammelser
efterlevs

Skollagens
bestammelse samt
Skolverkets
allménna rad om
KAA efterlevs

BUF har
tillforlitliga rutiner
nér det giller
sdkerhet samt
skalskydd

Orsak till Habos

Ungdomscoach

Bitrddande skolchef

Ekonom

analysera kostnad per

hogre kostnad per

forgkolebarn 1 syfte att

inskrivet barn i

fors$ta varfor kostnaden

forskolan, i

ar hoere 1 Habo 4n 1
jamforbara kommuner

jamforelse med

jamforbara

respektive rikssnittet

Krisberedskap och
totglforsvarsplanering

kommuner

respektive
rikssnittet, ar kiand

Plan {or
kontinuitets-

inom nidmndens
verksamheter
utvecklas/forbattras

hantering ar aktuell

och tillimplig

Handlidggare
grundskola

samt
klagomélsuppf6ljning

Folkbokforda utan
avslutad
gymnasieutbildning med
examensbevis, 16-20 ar
foljs upp och erbjuds vid
behov individuella
insatser

I samband med

skyddsronder kontrolleras

att rutinerna for sikerhet
och skalskydd efterfoljs.

Forvaltningen gor
kostnadsanalys 1 syfte att

En gang per ar

En géng per ar

Avstdmning varje
nimnd

fa klarhet 1 Habos relativt

hoga kostnad per inskrivet

barn i forskolan

I samrad med sikerhet o

En gang per ar

beredskapssamordnare
folja upp och utveckla

planen for
kontinuitetshantering.
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Risk- och vasentlighetsbeddmning

Nedanstdende diagram ska anvindas vid bedomningen av vilka processer/rutiner som ska inga i den interna kontrollplanen under perioden.
Diagrammet ska anvindas for att bedoma dels eventuella av kommunstyrelsen faststéllda obligatoriska granskningsomraden och dels de
verksamhetspecifika processer och rutiner som finns inom respektive ndmnd.

Stora,/All-
varliga

(4] ]

KONSEKVENSER

Sma,/Fér- 1
sumbara

1 2 3 4 5
Liten/Osannolil Stor

SANNOLIKHET



”Konsekvenser” innebdr graden av paverkan pa verksamhetens kvalitet, kostnad, fortroende eller resurser 1 6vrigt, om brister i rutinen/processen
existerar eller uppstar. ”Sannolikhet” innebér sannolikhetsnivén for att brister i processen/rutinen finns eller kommer att uppsta.

Risk- och vésentlighetsbeddmningen gors genom att olika processer/rutiner placeras in i diagrammet ovan. Placeringen ger dd en indikation pa
hur urvalet av processer/rutiner till den interna kontrollplanen ska ske. En placering i rutan léngst ned till véanster ger indikatorn 1 (1*1=1) medan
en placering i rutan langst upp till hoger ger indikatorn 25 (5*5=25). Ju hogra vérde en process/rutin fér, desto mer indikerar detta att
processen/rutinen bor innefattas i den interna kontrollplanen.



VERKSAMHETS- OCH
BUDGETUPPFOLJNING
SAMT VIKTIGA ARENDEN
FOR BARN- OCH
UTBILDNINGSNAMNDEN



Datum Arende

23 januari Ekonomisk ménadsrapport
Kostnadsanalys forskolan
Uppf6ljning krankningsidrenden
Uppf6ljning av internkontrollplan 2023

20 februari Ekonomisk ménadsrapport
Kostnadsanalys forskolan
Aktuell betygsstatistik, a4k 6
Aktuell betygsstatistik, ak 7-9
Uppf6ljning resultat gymnasiet
Bokslut 2023
Uppf6ljning medarbetarundersokning

19 mars Ekonomisk ménadsrapport
Kostnadsanalys forskolan
Uppf6ljning av familjecentralens
verksamhet
Diskussion om budget 2025 och ram
20262027
Patientsékerhetsberéttelse for elevhélsans
medicinska insats 1 Habo 2023

23 april Ekonomisk ménadsrapport
Kostnadsanalys forskolan
Uppf6ljning av skolnirvaro och skolplikt

Aktuellt inom forskoleverksamheten
Uppf6ljning av Kulturskolans verksamhet
Status GDPR-arbete

21 maj Ekonomisk rapport, tertial 1, uppfoljning
styrmodell Mod och innovation och Enkel
och tillgdnglig service
Kostnadsanalys forskolan
Systematiskt arbetsmiljoarbete
Sdkerhet och skalskydd
Krisberedskap och totalférsvarsplanering

Foredragande
Ekonom
Ekonom

Bitr. skolchef
Skolchef

Ekonom

Ekonom

Bitr. skolchef

Rektor Hagabodaskolan
Skolchef

Ekonom

Skolchef

Ekonom
Ekonom
Enhetschef/samordnare

Ekonom

Elevhilsochef

Ekonom

Ekonom

Elevhélsochef

Barn- och ungdomssamordnare
Handldggare grundskola
Handlaggare forskola
Kulturskolechef

Handldggare grundskola

Skolchef och ekonom

Ekonom

Bitr. skolchef

Bitr. skolchef
Handl4ggare grundskola

18 juni Ekonomisk ménadsrapport
Kostnadsanalys forskolan
Uppf6ljning av sokta statsbidrag
Redovisning av elev- och fordldraenkaét
Uppf6ljning av fritidshemsverksamheten

27 augusti Ekonomisk ménadsrapport
Kostnadsanalys forskolan

Ekonom
Ekonom
Handlaggare Gy
Handldggare Gy
Rektor

Ekonom
Ekonom



24 september

22 oktober

19 november

17 december

Beslut yrkande budget 2025 och ram
20262027

Uppf6ljning och utvérdering sérskola

Ekonomisk rapport tertial 2 och
delérsbokslut

Kostnadsanalys forskolan

Uppfoljning av KAA

Uppf6ljning av komvux

Uppfdljning gymnasieskola

Aktuell betygsstatistik, ak 6

Aktuell betygsstatistik, Hagabodaskolan
7-9

Ekonomisk ménadsrapport
Kostnadsanalys forskolan
Uppfoljning av skolnérvaro och skolplikt

Uppf6ljning skolskjutsplanering ldsaret
24/25
Styrmodell Attraktiv arbetsgivare

Ekonomisk ménadsrapport
Kostnadsanalys forskolan

Besok av fristdende forskola
Information om genomford
ansvarsprovning

Aktuellt inom forskoleverksamheten
Utvérdering av systematiskt
kvalitetsarbete

Ekonomisk ménadsrapport
Kostnadsanalys forskolan
Faststédllande av detaljbudget samt
bidragsbeslut forskola, fritidshem och
grundskola for 2025
Internkontrollplan 2025

Uppf6ljning delegationsordning

Ekonom

Rektor samt bitr. rektor anpassad
grundskola

Skolchef och ekonom

Ekonom

Ungdomscoach

Rektor

Handlaggare gymnasiet
Utvecklingsledare
Utvecklingsledare och rektor
Hagabodaskolan

Ekonom

Ekonom

Elevhilsochef

Barn- och ungdomssamordnare
Handl4ggare grundskola
Handldggare forskola/fritidshem

Skolchef och utvecklingsledare

Ekonom
Ekonom
Rektor
Skolchef

Handliggare forskola/fritidshem
Skolchef och utvecklingsledare

Ekonom
Ekonom
Skolchef och ekonom

Skolchef
Skolchef



H BO Dokumenttyp
zizio A Tjansteskrivelse

) KOMMUN

Datum Diarienummer Sida
2023-12-05 BU23/203 1(2)
Mottagare

Barn- och utbildningsndmnden

Revidering av barn- och utbildningsnamndens
delegationsordning

Forslag till beslut

Barn- och utbildningsndmnden beslutar att barn- och utbildningsforvaltningens
forslag till ny delegationsordning ska gélla frdn och med den 1 januari 2024.

Beskrivning av arendet
Barn- och utbildningsforvaltningen har uppdaterat barn- och

utbildningsndmndens delegationsordning som har géllt sedan den 1 januari
2023.

De huvudsakliga forandringarna dr foljande:

e Verkstillighetsdrenden i nuvarande delegationsordning tas bort. Dessa
kommer istéllet att finnas i1 en separat forteckning som skolchef beslutar
om. Anledningen till denna f6rdandring &r huvudsakligen att det blir
tydligare att enbart ha med fran nimnden delegerade drendekategorier i
delegationsordningen.

e Skolchef foreslds som enda delegat inom barn- och
utbildningsforvaltningen. Skolchef kan sedan vidaredelegera till
respektive medarbetare. Fordelen med detta dr att skolchef vid behov
latt kan ga in och fatta beslut, oavsett drende, exempelvis dé en
medarbetare har semester.

Barn- och utbildningsférvaltningen

Josef Axelsson
Handlaggare

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen

Postadress Besoksadress Telefon E-post

Habo kommun Jonkopingsvigen 19 036-442 80 70 josef.axelsson@habokommun.se

Box 212 Telefon (vixel) Webb
566 24 Habo 036-442 80 00 www.habokommun.se
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Datum Diarienummer Sida
2023-12-05 BU23/203 2(2)
Forvaltningskansli
Rektorer
Kulturskolechef
Studie- och yrkesvégledare
Postadress Besoksadress Telefon E-post
Habo kommun Jonkopingsvigen 19 036-442 80 70 josef.axelsson@habokommun.se
Box 212 Telefon (vxel) Webb

566 24 Habo 036-442 80 00 www.habokommun.se



BARN- OCH
UTBILDNINGSNAMNDENS
DELEGATIONSORDNING

Antagen av barn- och utbildnin gsnamnden den 19 december 202 3§ X
Galler fran och med den 1 januari 2024
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Delegation och delegering
Beslut i drenden ska fattas av nimnden. En ndmnd har enligt 6 kap 37-39 § i kommunallagen
mdjlighet att flytta 6ver beslutanderétten till utskott, fortroendevalda och tjédnstemén.

Arenden som inte far delegeras enligt 6 kap 38 § kommunallagen:

= drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

» framstéllning eller yttrande till fullmiktige liksom yttrande med anledning av att
beslut av ndmnden i dess helhet eller fullméktige har 6verklagats,

= drenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

= vissa drenden som anges 1 sarskilda foreskrifter.

Delegering innebér att sjidlvstindig beslutanderétt fors over fran nimnden till delegaten.
Beslut som fattas med stod av delegationsuppdrag fattas pa nimndens védgnar och ar att
jamstilla med ett beslut fattat av nimnden. Namnden kan néar som helst aterkalla lamnade
delegationsuppdrag, men har inte rétt att omprdva ett redan fattat beslut.

I princip géller samma formregler for delegationsbeslut som for de beslut som fattas av
ndmnden. Det innebdr att det alltid ska finnas ndgon form av skriftlig dokumentation. Varje
beslut ska bl.a. innehalla uppgift om:

= vilket beslut som fattats och vad beslutet avser,
= yvem som beslutat,
* ndr beslutet fattats.

En forordnad vikarie tréder in i den ordinarie befattningshavarens stélle och kan besluta i
drenden 1 avsett verksamhetsomrade. Vid jiv 1dmnas drendet till ndrmast dverordnad
chef/ordforande.

Skolchef har ritt att vidaredelegera beslutanderitten 1 samtliga drenden da skolchef dr delegat.

Beslut och verkstallighet

Enligt kommunallagen kan beslut endast fattas av kommunfullméaktige, ndimnd,
partsammansatta organ eller av delegat med stod av delegationsreglerna. I tjinstemannens
dagliga arbete finns dock en méngd stillningstaganden och avgéranden som inte ar beslut 1
lagens mening, utan ren verkstéllighet eller forberedande atgérder.

Beslut i drendegrupper som dr markerade med (X) ska fortecknas pé sérskild lista och skickas
till barn- och utbildningsforvaltningens diarium som ser till att beslutet anmaéls till namnden.

Arenden markerade med (V) #r verkstillighetsirende och behdver inte anmiilas.
Verkstillighetsdrenden som grénsar till beslutsfattande har dnd4 tagits med 1
delegationsforteckningen for att fortydliga ansvarsforhallanden. Vid verkstillighetsbeslut &r
det inte ett beslut om delegering som ligger till grund for beslutet utan det f6ljer istéllet av den
arbetsfordelning som maéste finnas for att verksamheten ska fungera.



Overklagande av beslut

Delegationsbeslut kan 6verklagas pa samma sitt som nimndens beslut, d.v.s. antingen som s&
kallad laglighetsprovning enligt kommunallagen eller forvaltningsbesvir, och till
Skolvésendets dverklagandendmnd i vissa skolfrdgor. Av delegationsordningen framgar vilka
beslut som kan 6verklagas genom forvaltningsbesvir eller till Skolvdsendets
overklagandenamnd.

Laglighetsprovning enligt kommunallagen

Laglighetsprovning innebdr att beslutet Gverklagas pa det sitt som foreskrivs 1
kommunallagen. Domstolen provar endast lagligheten i beslutet, inte 1ampligheten.
Laglighetsprovning enligt kommunallagen kan endast anforas av kommunens medlemmar.
Overklagande ska ha kommit in till forvaltningsritten inom tre veckor fran den dag d4 det
tillkdnnagavs pa kommunens anslagstavla att protokollet blivit justerat.

Forvaltningsbesvar

Forvaltningsbesviar dverklagas i enlighet med forvaltningslagens bestimmelser. Beslutet
overklagas till forvaltningsratten, men skickas till nimnden eller delegaten. Besvirstiden ar
tre veckor fran det att parten fick del av beslutet och det ska finnas upplysningar om hur
beslutet kan 6verklagas. Namnden eller delegaten gor en egen prévning av om det tillkommit
nagra nya omstédndigheter som gor att beslutet bor dndras. Om sé inte ar fallet, sdnds drendet
vidare till forvaltningsratten. Forvaltningsrétten provar dé bade lagligheten och lampligheten i
beslutet och kan sétta ett nytt beslut i det tidigare beslutets stille. Forvaltningsbesviar kan
endast anforas av den som personligen berdrs av beslutet.

Skolvasendets overklagandenamnd

Vissa beslut enligt skollagen kan 6verklagas till Skolvidsendets 6verklagandendmnd.
Skolvdsendets dverklagandendmnd har rétt att &ndra beslutet och att sétta ett nytt istéllet.
Némndens beslut far inte 6verklagas.



Delegater Institutioner, lagar och forordningar

Forkortning Funktion Forkortning Institution/lagrum
Ordf Barn- och utbildningsndmndens | BUN Barn- och utbildningsndmnden
ordforande
Sc Skolchef KL Kommunallag (2017:25)
e R R SL Skollag (2010:800)
HG+ Handbieearesrundskola SkolF Skolforordning (2011:185)
HEF Handkiegare FR Forvaltningsritten
Hoy Handlieeare-symnastet SkO Skolvdsendets dverklagandendmnd
R bl OSL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
kn kuttueskoleehef TF Tryckfrihetsforordningen (1949:105)
e b el e LAS Lagen om anstéillningsskydd (1982:80)
Ks Kommunstyrelsen SK Skadestandslagen (1972:207)
Kd Kommundirektor DL Diskrimineringslagen (2008:567)
KSO Kommunstyrelsens ordférande ~ AB Allménna bestammelser 17 1 lydelse fr. 0. m.
202049-054+-01
P Personalchef IMY Integritetsskyddsmyndigheten
Elevhilsochef GDPR Dataskyddsférordningen
T

Delegationsforteckningens disposition
Delegationsforteckningen har foljande disposition:

Del Innehall

Overgripande drenden, sid 54

Ekonomi, sid 76

Personal, sid 87

Forskola, sid 98

Forskoleklass, sid 119

Grundskola, sid 120

Fritidshem, sid 14+

Anpassad grundskolaGrundsirskela‘eymnasiesirskela, sid 152
Diskriminering och annan krankande behandling av barn och elever, sid 173
Gymnasieskola/anpassad gymnasieskola/vuxenutbildning, sid 14

ST IZommoaws




A. Overgripande direnden

Arendegrupp Lagrum Delegat Kommentar
1 Bréadskande drenden (X) KL 6:39 | Ordf Anmidls till ndstkommande sammantride
2  Undertecknande av avtal, Sc Diariefors centralt

bidragsansokningar, fullmakter samt
handlingar i andra drenden i barn- och
utbildningsndmndens namn (X)

3 Utldmning av allmén handling av TF 2:14  Sc
kénslig natur eller utlimning av OSL
handling med forbehall (X) 10:14
4  Yttrande i friga om anméilningar till Sc Diariefors centralt

Statens skolinspektion och Barn- och
elevombudet resp.
diskrimineringsombudsmannen (X)

5 Ovriga yttranden till myndigheter och Sc Diariefors centralt
domstolar (X)
6| Yttrande 1 detaljplanefragor (X) ScBSe  Diariefors centralt
7 Faststilla ldsarstider for grundskolan SkolF Sc Diariefors centralt
och faststilla arbetsaret (X) 3:3
3 - o SL6:10 | Ce Diariofs |
oy &
E REAT OB -
ISCESig e .
behandli é
I e e T L e
csehandl; 1 | p,
enhgtMBE-§§H-1419:38 R Diariefors pa-enheten
- tnont verksamhetsomradet
e e
Se)
10  Godkénnande att bedriva fristaende SL 2:5-7  Sc Diariefors centralt
verksamhet (X)
Amntagning av-elev till Kulturskolan (V) ku
1 Avtal betraffande skolskjutsar (X) Sc Diariefors_hos upphandlingsenheten
centralt
1 Beslut om tilldelning av skolskjuts SL 10:32 HFF Overklagas till FR
enligt faststéllda km-bestimmelser
fardvagens (X)
15 | Beslut om skolskjuts: trafikforhallanden | 9:15b Sc Diariefors centralt
X) SL 10:32 Overklagas till FR
SL 11:31
16 | Beslut om skolskjuts: elevens 9:15b Sc Diariefors centralt
funktionsnedséttning (X) SL 10:32 Overklagas till FR
SL 11:31
17T  Beslut om skolskjutsar vid sérskilda SL 9:15b | ScHEE | Diariefors centralt
skl (X) SL 10:32 Overklagas till FR
SL 11:31



23

24

2%

Beslut om skolskjuts till elever som valt
en annan skolenhet 4n den dér
kommunen annars skulle ha placerat
dem (X)

Beslut om busskert-eHer-skolskjuts med
anledning av véxelvis boende (X)

bogs f] . |
verksamhetsomrade- V)

Beslut om sponsring (X)

FHHSVATOr Jorrag &

e fattni ] g}j : &
i 1 WE 6 e till .
27kap-

- $ Milisbatken (V.

Beslut om att anméla
personuppgiftsincident till IMY

Beslut om att inte anméla
personuppgiftsincident till IMY

SL 9:15b
SL 10:32
SL 11:31

SES

%

BEBE
~ =R

ScHEE

HFF

Diariefors centralt
Overklagas till FR

Diariefors centralt
Overklagas till FR
Diariefs |

Diariefors centralt



Arendegrupp Lagrum Delegat Kommentar
1 Beslut om attestanter och erséttare (X) Sc Diariefors centralt
3 Beslut om interkommunal erséttning SL9:16 | ScHGr Diariefors centralt
forskoleklass, grundskola, anpassad SL 10:34
grundskola och (X) SL 11:33
4| Beslut om interkommunal erséttning SL 8:17 | ScHEE Diariefors centralt
forskola (X)
5 Beslut om bidrag till SL 8:21- | Sc Diariefors centralt
- fristdende forskola (X) 24 Overklagas till FR
- fristdende forskoleklass (X) SL 9:19-
- fristdende grundskola (X) 21
- fristdende grundsirskola (X) SL
- enskilt fritidshem (X) 10:37-39
- enskilt bedriven pedagogisk SL
omsorg (X) 11:36-38
fristdende gymnasieskola (X) SL
14:15-17
SL
25:11-14
SL
16:52-55
6 Beslut om bidrag till foreningar (X) Sc Diariefors centralt
7 Underteckna samverkansavtal med Sc Diarief6rs centralt
andra kommuner eller annan
huvudman (X)
8| Rekvisitionav-statsbidrag (V) Se Diariefors-centralt
9 - Beslut om erséttningskrav mot Sc Diariefors centralt

barn- och utbildningsndmnd,
t.ex. fran Skolinspektionen (X)

10  Beslut om bidrag till elev som studerar ScHGy Diariefors centralt
vid folkhdgskola (X) Overklagas till FR
11 Beslut om inackorderingstilligg och SL 15:32 | ScHGy Diariefors centralt
resebidrag(X) Overklagas till FR
{6 till Kultarskotan (V. & I
Bes] sttnine 1l barn el RIK Diatiefors pi-enl
1 | &5rskadad-ell |
persontteegendom-V)
Erciittnines] P e TN, RIK D & |
24
bildni end Jom-V)
Inchend . L Se/RIK L ; i
e
S e e e b e



C. Personal

Arendegrupp Lagrum Delegat Kommentar
1 Anstillning av skolchef Ks
rektor; rektor,-enhetschef elevhilsa-och
I e
3l © Sl retridande rel ¥ R Diariefrs nienl
4 e .E ) Se Diariefs |
Crvalin; g;;i
5|  WVakarief6rUtse stillforetridande ScOrdf Diariefors centralt
skolchef (X) Maximalt tvd ménader. D4 bitrddande
skolchef ar stillforetridande skolchef
enstaka dagar behdvs inget beslut.
6 A stillni o rstoli o Se Diariefs |
Seskolli Ny
7 e rare. 18 SL226 R e e
S f
) ”"g fordesli
leoitimation i 4 50 6-manad
&H
o] ]]"g cordorl;
imation ha A D
9 \nstiilla; S ] \ RIK Diaricfors phenl Diariefs
Ce centralt
H  Omplacerinsutantortérvaltaineen EASSF Pe
&H
e bt
s Sl e B s
e
17 Uppsigning pa grund av arbetsbrist LASS 7 Se Diarictors centralt
1+
toeskolehetf-ON chet
;T s bt
21  Godkinna utlandsresor i tjinsten) (X) KSO Diariefors centralt




D. Forskola

Arendegrupp Lagrum Delegat Kommentar
4| Beslutomplacerinei4érskotamed SE:S HEE Eftersamradmedrektor
L 1 fild e |

3 Beslut om placering av barn 1 Sc Diariefors centralt
kommunal forskola nér barnet ocksa
har plats 1 annan kommuns forskola

X)
e
5 Mottagande av barn fran annan SL 8:13 ScHEE | Diariefors centralt

kommun inom
forskoleverksamhet/pedagogisk
omsorg (X)
6| Medgivande av plats i annan SL 8:12 ScHEE  Diariefors centralt
kommuns
forskoleverksamhet/pedagogisk
omsorg (X)
7| Medgivande av plats i privat SL 8:18 ScHEE  Diariefors centralt
forskoleverksamhet utanfér Habo
kommun (X)
I e e e Sl —
e
S e e el e Se
anledningav-punkt 2-(V)
!

rslae febn cocialfmaltn

Beslut om uppsigning av tilldelad ScHEE | Diariefors centralt
plats pa grund av att den inte nyttjats Beslutat av BUN. Framgar i
under tre manader (X) regelverk for forskola och
fritidshem.
li Beslut om uppsigning av plats i SL 8:12 ScHEE  Diariefors centralt
forskola da barnet ej ldngre ar skriven
1 kommunen (X)
13 | Beslut om anmirkning i samband med = SL 26:11 Sc Diariefors centralt
tillsyn vid fristdende forskola (X)
14  Beslut om foreldiggande 1 samband SL 26:10 Sc Diariefors centralt
med tillsyn vid fristdende forskola
(dock ej om forenat med vite) (X)
15 | Beslut om att avsta fran ingripande i SL 26:12 Sc Diariefors centralt
samband med tillsyn vid fristaende
forskola (X)



16

17

Beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud for fristdende
forskola (X)

Godkénnande och éterkallelse av
sadant av enskild verksamhet inom
forskola

SL 26:18

SL 2:7,26:13-
14

Sc Diariefors centralt

Delegera = Diariefors centralt
€]

10



E. Forskoleklass

Arendegrupp Lagrum Delegat Kommentar
1 T . . SL 0-10 Se
BHSCHRE . )
2 £ KTAVS OIS £ SL0-15 R Diatiofs |
s rdnads] ; e | og]

3 | Beslut om placering vid annan SL 9:15 1 st Sc Overklagas till FR
skolenhet dn den vardnadshavaren Diariefors centralt
onskar (X)

4  Beslut om placering vid annan SL 9:15 2 st Sc Overklagas till SkO
skolenhet 4n den vardnadshavaren Diariefors centralt

onskar med anledning av
organisatoriska eller ekonomiska
svarigheter for kommunen (X)
HREY: i | et SE7-14 R DiariefSrs v enl
eskolek] - forn frs-Alderof

beeiran frimn virdnads] "\

6  Uppskjuten skolplikt till 7 ars alder SL 7:10 2 st Sc Overklagas till SkO
(X) Diariefors pa enheten

7|  Beslut om interkommunal placeringi  SL 9:13 ScHG:  Overklagas till SkO
forskoleklassverksamhet (X) Diariefors centralt

8 | Medgivande av plats i annan SL 9:12 ScHG+  Diariefors centralt
kommuns forskoleklassverksamhet
X)

11



F. Grundskola

Arendegrupp Lagrum Delegat Kommentar

1| Kommunens-orcantsertheay SE1H0:29 | Se
R

2 - - SkolE R

. & & 3.4
3 L E.}. : SL 1030 | R Diariefs |
s ednads] : g | og]

4 Beslut om placering vid annan SL 10:30 Sc Overklagas till FR
skolenhet @n den vardnadshavaren 1 st Diarief6rs centralt
onskar (X)

5  Beslut om placering vid annan SL 10:30 | Sc Overklagas till SkO
skolenhet dn den vardnadshavaren 2 st Diariefors centralt

onskar med anledning av

organisatoriska eller ekonomiska

svarigheter for kommunen X)
6 Beslut om interkommunal SL 10:27 | ScHGr Diariefors centralt
plaeeringmottagande av elev frin annan
kommun 1 grundskola (X)

7 Beslut om avslag efter ansdkan om SL 10:27 | Sc Diariefors centralt
skolgéng i Habo, folkbokf6rd i annan
kommun (X)

8 Beslut om medgivande till elevs SL 10:24 ScHGs#  Diariefors centralt
skolging i annan kommun (X)

9  Beslut om placering vid annan skolenhet = SL 10:30  Sc Overklagas till SkO
an den vdrdnadshavaren onskar om det 2 st Diariefors centralt

ar nodvandigt med héansyn till 6vriga
elevers trygghet och studiero (X)

1 Beslut om mottagande av elev med SL 10:25  Sc I samrad med rektor
hénsyn till personliga forhallanden (X) Overklagastl1-SkO
Diarief6rs centralt
1 Beslut om avslag av mottagande av SL 10:25 | Sc¢ I samrad med rektor
elev efter aberopande av personliga Overklagas till SkO
forhéllanden DiariefOrs centralt
14  Beslut om upphdrande av skolplikt (X) SL 7:14  Sc Overklagas till SkO
Diariefors pa enheten
15  Beslut om skolpliktens upphérande p4 | SL 7:2 Sc Overklagas till SkO
‘ grund av varaktig vistelse utomlands Diariefors pd enheten
X)
16 Beslut om forlingning av skolplikt (X) SL 7:13  Sc Overklagas till SkO
Diariefors pa enheten
17  Beslut om annat sitt att fullgora SL Sc Overklagas till FR
skolplikten (X) 24:23-24 Diariefors centralt
IT Beslut om sérskild undervisning (V) SL R
24:17-20

12



19  Beslut om foreldggande (vid vite) for SL 7:23  Delegera Overklagas till FR

vardnadshavare att fullgora sina ej Diariefors centralt
skyldigheter (X)
20 Medgivande att fullfolja skolgang efter SL 7:15  Sc Diariefors pa centralt

skolpliktens slut (X)

21 | Beslut om étgérder med anledning av SL 10:29  ScHG:  Overklagas till SkO
att en elev for sin skolgang méste bo 3 st Diariefors pd enheten
utanfor det egna hemmet (X)

Bes] | | . . SkolE Se Diariefs |

e e 9:3
ervisninestiden V.

- . SkolE Se Diatiefs |
. gnenan 94

o RS ) SLs11 R Diatiefors pionl

| .”g.”.g | 'gE i[ SL 510 | R Diariefrs nhenl
—

2 Beslut om avsténgning (X) SL 5:14  Sck Diariefors pa enheten

Overklagas till FR

Bes] lervisning ] | ‘1 SkolE R Diatiefrs pienl
57

Besl ervisning | SkolE R Diatiefors pionl

andrasprék 5:14



G. Fritidshem

Arendegrupp Lagrum Delegat Kommentar
4| Beslutomplacerineinem SE1H4:5 HEE Eftersamradmedrektor
ceitids] : | L hi 1| SL 250

3| Beslutombehalandeavplatsefter13  SEI47 HEE Eftersamradmedrektor

4| Mottagande av barn fran annan SL 14:14 ScHG+  Diariefors centralt
kommun inom
fritidshemsverksamhet/pedagogisk
omsorg (X)
5| Medgivande av plats i annan SL 14:14 ScHG+ | Diariefors centralt
kommuns
fritidshemsverksamhet/pedagogisk
omsorg (X)
el E “lland 6 enli LEE
B
e Slland eslild aveif I Se
anledning av punkt 2 (V)
3 . : . LEE
] on . ]::g‘ | .gif P
9|  Beslut om uppsigning av tilldelad ScHEE | Diariefors centralt
plats pa grund av att den inte nyttjats
under tre manader (X)
10  Beslut om uppsigning av plats i ScHEE  Diariefors centralt
fritidshem da eleven ej ldngre ar
skriven i kommunen (X)

14



H. Anpassad grundskola

Arendegrupp Lagrum Delegat Kommentar
1 R SL 1120 | R Diariefs |
s rdnads] E e | og]

2| Beslut om mottagande i grundsarskolan ~ SL 7:5 ScCe Overklagas till SkO
inom Habo kommun (X) Diariefors pa enheten

3| | Beslut om mottagande i grundsirskolan = SL 7:5 ScCe Overklagas till SkO
utanfor Habo kommun (X) Diariefors centralt

4| | Besl o nh Bretk SL 7-8 Ce Diaricfos i enl

el

5| | Beslut att elev inte tillhor SL7:5 | Sc€e  Overklagas till SkO
grundsidrskolans malgrupp om en Diariefors centralt
utredning enligt SL 7 kap 5 § visar det
X)

6| Beslut om eleven ska gé 1 grundsdrskola  SL 11:3  Sc€e Diariefors centralt
med inriktning traningsskola (X)

7| Mottagande av elev vars SL 7:5 ScCe Efter samrdd med rektor
vardnadshavare inte har lamnat sitt Diariefors centralt

medgivande till placering (X)
8|  Beslut om mottagande i grundsirskolan = SL 11:25 ScCe Overklagas till SkO
av elev som inte tillhér kommunens Diarief6rs centralt
elevomréde (X)
9| Beslut om medgivande till elevs SL 11:24 Sc€e Diariefors centralt
skolgéng 1 annan kommuns
grundsirskola (X)
1¢ a) Beslut att en elev inom SL 7:9 ScCe Diariefors pa enheten
grundsirskolan ska fa sin utbildning
1 grundskolan (X)
b) Beslut om upphivande av beslut att
en elev inom grundsérskolan ska fa
sin utbildning i grundskolan (X)
11 a) Beslutatt en elev inom grundskolan | SL 7:9 ScCe Diariefors pd enheten
ska 2 sin utbildning 1
grundsérskolan (X)
Beslut om upphdvande av beslut att en
elev inom grundskolan ska fa sin
utbildning i grundsérskolan (X)
12 Beslut om placering vid annan SL 11:29 Sc Diariefors centralt
skolenhet dn den virdnadshavaren 1 st
onskar med anledning av
organisatoriska eller ekonomiska
svérigheter for kommunen (X)
1—$ Beslut om placering vid annan skolenhet | SL 11:29 = Sc Overklagas till SkO
an den vardnadshavaren 6nskar med 2 st Diariefors centralt
hansyn till 6vriga elevers trygghet och
studiero (XV)
01 es * o . o SI 7] ] Ge Biaﬁ'eﬁifs eemfah
iy Sjo 1d Esz;g £8
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Péborjande av skolgéng i grundsérskola
vid 8 ars alder (X)
Beslut om upphorande av skolplikt (X)

Beslut om spphérande-av-skolpliktens

upphorande pé grund av varaktig
vistelse utomlands (X)

Beslut om forldngning av skolplikten
X)

Beslut om att fullgora skolplikten pa
annat sitt (X)

Medgivande att fullgéra skolgang efter
skolpliktens upphdrande (X)

Beslutomtordelningmelan

SL 7:10
2 st
SL 7:14

SL 7:2

SL 7:13

SL
24:23-24
SL 7:15

ScCe
Sc

Sc

Sc
Sc

Sc

Overklagas till SkO
Diarief6rs centralt
Overklagas till SkO
Diariefors pa enheten
Overklagas till SkO
Diariefors pa enheten

Overklagas till SkO
Diariefors pa enheten
Overklagas till FR
Diariefors centralt
Diariefors centralt

Diariefs |

Diarief |

16



I. Diskriminering och annan krinkande behandling av barn och elever

Arendegrupp

Lagrum

Delegat

Kommentar

Diskriminering

1

Bed l oktiva Atedrd

SeRAw

17







J. Gymnasieskola/ gymnasie

Arendegrupp

1|  Beslut om mottagande i
gymnasiesirskolan (X)

2 S b

g Kol
3| Kommunal vuxenutbildning pa
grundlidggande
nivé (X)

4 | Kommunal vuxenutbildning pa
gymnasial nivé (X)

5 | Beslut om antagning till
introduktionsprogram pé fristdende
gymnasieskolor (X)

6|  Sirskild utbildning for vuxna pa
grundldggande niva (X)

7| | Sirskild utbildning for vuxna pa

gymnasial nivé (X)

8| Informationsskyldichetom

skola/vuxenutbildning

Lagrum
SL 18:5

SE187

SL 20:10

SL 20:20

SL 17:29

SL 21:10

SL 21:13

Delegat
Scce

Ce

ScBSe

ScBSe

ScBSe

ScSy
ScSy

Ue

Kommentar
Diariefors centralt
Overklagas till SkO
B.. tariefors eei'atiall:"

Diariefors centralt

Diariefors centralt

Diariefors centralt

Diariefors pa enheten

Diariefors pa enheten
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HABO
Zi= 2 Tjénsteskrivelse

) KOMMUN

Datum Diarienummer Sida
2023-11-29 BU23/202 1(1
Mottagare

Barn- och utbildningsndmnden

Riktlinjer pedagogiska maltider fran 2024

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsnimnden beslutar att godkénna forvaltningens forslag till
nya riktlinjer for pedagogiska maltider.

Beskrivning av arendet
Barn- och utbildningsndmnden beslutade 2000-04-18 §37 om:

Maldokument for maltidsverksamhet inom Habo kommuns barnomsorg och
skolor.

Detta dokument ar inte heltackande och behoven har dven dndrats sedan detta
skrevs.

Forvaltningen har gjort ett forslag till revidering som beskriver syfte, definition
samt regler for pedagogiska méltider i verksamheterna.

Omfattningen av maltiderna &r inte dndrade i stor omfattning utan nuvarande
budget berdknas ricka med hjélp av mindre omfordelningar.

Riktlinjerna i sin helhet finns i bilaga 1.

Barn- och utbildningsforvaltningen
Mona Ljunggren

Forvaltningsekonom

Beslutet skickas till

Rektorer
Postadress BesoOksadress Telefon (vaxel) E-post
Box 212 Jonkopingsvigen 19 036-442 80 00 info@habokommun.se
566 24 Habo Webb

www.habokommun.se



RIKTLINJER
PEDAGOGISKA MALTIDER

Barn- och utbildningsforvaltningen

Antagen av barn-och utbildningsnamnden den 19 december 2023 § X

M% HABO

KOMMUN



1.Pedagogiska maltider inom forskola,
fritidshem och skola

Syftet med pedagogisk maltid &r att bygga goda relationer mellan elever och
vuxna, att ge eleverna en positiv upplevelse av maltider och en sund
instélining till mat. Barn och unga behéver vuxna som férebilder och stéd. -
Kostpolitiskt program, Habo kommun 2021.

Grunden till bra matvanor laggs redan i tidig alder. Det ar darfor viktigt att det
finns bra férutsattningar fér goda matvanor bade i forskolan och i grundskolan.
Inom férskolan och grundskolan ska maltiderna vara en sjalvklar del av den
pedagogiska verksamheten. Det ar viktigt med engagerade och delaktiga vuxna
under maltiderna i férskolan och grundskolan.

1.1 Definition av pedagogisk maltid

En pedagogisk maltid innebir att personalen under schemalagd arbetstid éter tillsammans med
barn/elever. Pedagogen har ansvar for hela maltidssituationen, bade 1 matkon och vid
matbordet. Pedagogen sitter tillsammans med barnen/eleverna, interagerar med dem och
fungerar som ett stod under hela méltidssituationen.

Skatteverket definierar pedagogisk maltid som en forman av fri eller subventionerad méltid
for larare eller annan personal vid grundskola, forskola, daghem och fritidshem av havd
skattefrihet. Detta forutsatter att personalen har tillsynsskyldighet vid méltiden eller
motsvarande ansvar for barn under skolméltider och andra s.k. pedagogiska maltider
(Skatteverket, 2022).

2. Pedagogiska maltider i forskolan

Maltiderna i forskolan ger mojlighet till en trevlig samvaro, en stund dar barnen
kan ta det lugnt och fylla pa med energi. Bade vuxna som deltar i maltiden och
andra barn fungerar som viktiga foérebilder i den pedagogiska maltiden.
Bordssamtalen kan handla om exempelvis smaker, dofter, konsistenser, var
maten kommer ifran eller om vad som hander i kroppen nar barnet ater av
maten. Under maltiden ges barnet mdjlighet att 6va bade pa sjalvstandighet och
pa samspel med andra barn. Barnet tranas i bordsskick, i att vanta pa sin tur, i
att sitta stilla och i att prata en i taget. Om den vuxna inte ater samma mat eller
dricker samma dryck, eller kanske inte ater nagot alls, gar manga pedagogiska
mojligheter forlorade. (Bra mat i forskolan, 2010)

Regler for pedagogisk maltid i forskolan
e Den pedagogiska maltiden dr schemalagd och ingér i personalens arbetstid
e Personalen skapar en trevlig och aptitfraimjande méltidssituation
e Personalen sitter och &ter tillsammans med barnen




e Personalen foregar med gott exempel och visar vad en balanserad maltid ar
e Personalen forsdkrar sig om att respektive barn serveras rétt mat

Om ovanstéende kriterier dr uppfyllda dr maltiden att betrakta som en pedagogisk maltid.

3.Pedagogiska maltider i forskoleklass,
grundskola ak 1-6 och anpassad
grundskola ak 1-9.

Vuxna har en viktig roll som goda férebilder i samband med maltiderna i skolan.
Om elever och vuxna kan ata bra maltider i en trevlig maltidsmiljé tillsammans
kan det vara en viktig stdmningshdjare pa hela skolan. Detta samtidigt som det
ger tid for social samvaro och aterhamtning. Maltiderna i skolan ska ge eleverna
en positiv upplevelse och bjuda in till ett naturligt och sunt samtal kring
installning till saval mal som maltidssammanhanget i stort. Bordssamtalen kan
exempelvis handla om varifran maten kommer och vad som hander i kroppen nar
vi ater, eller om varfor vi behover olika sorters livsmedel och om proportionerna
pa tallriken. Nar vuxna ater tillsammans med eleverna blir maltidsmiljon ofta
lugnare. Blyga och ensamma elever kan kdnna sig och stdékiga elever blir ofta
lugnare nar det finns narvarande vuxna under maltiderna. Det ar viktigt att det
finns en samsyn pa skolorna om vad en pedagogisk maltid ar och vilken roll den
vuxne har i maltidssituationen. (Bra mat i skolan, 2013)

Regler for pedagogisk maltid i forskoleklass, grundskola ak

1-6 och anpassad grundskola ak 1-9

e Den pedagogiska méltiden dr schemalagd och ingar i personalens arbetstid

e Personalen skapar en trevlig och aptitfraimjande méltidsatmosfar

e Personalen sitter och dter tillsammans med eleverna

e Personalen foregar med gott exempel och visar vad en balanserad méltid dr

e Personalen har tillsynsansvar f6r samtliga elever i skolrestaurangen under hela
maltidssituationen

Om ovanstéende kriterier dr uppfyllda dr maltiden att betrakta som en pedagogisk maltid.

4.Pedagogiska maltider i grundskola ak 7-9

Vuxna har en viktig roll som goda férebilder i samband med maltiderna i skolan.
Om elever och vuxna kan ata bra maltider i en trevlig maltidsmiljé tillsammans
kan det vara en viktig stamningshoéjare pa hela skolan. Detta samtidigt som det
ger tid for social samvaro och aterhamtning. Maltiderna i skolan ska ge eleverna
en positiv upplevelse och bjuda in till ett naturligt och sunt samtal kring
installning till saval mal som maltidssammanhanget i stort. Bordssamtalen kan
exempelvis handla om varifran maten kommer och vad som hander i kroppen nar
vi ater, eller om varfér vi behdver olika sorters livsmedel och om proportionerna
pa tallriken. Nar vuxna ater tillsammans med eleverna blir maltidsmiljon ofta
lugnare. Blyga och ensamma elever kan kdnna sig och stdékiga elever blir ofta
lugnare nar det finns narvarande vuxna under maltiderna. Det ar viktigt att det



finns en samsyn pa skolorna om vad en pedagogisk maltid ar och vilken roll den
vuxne har i maltidssituationen. (Bra mat i skolan, 2013)

Regler for pedagogiska maltider i grundskola ak 7-9

Den pedagogiska maltiden ar schemalagd och ingar i personalens arbetstid

e Maximalt tva vuxna kan sitta tillsammans

e Personalen skapar en trevlig och aptitfraimjande méltidsatmosfar

e Personalen sitter och éter tillsammans med eleverna

e Personalen foregar med gott exempel och visar vad en balanserad méltid dr

e Personalen har tillsynsansvar for samtliga elever i1 skolrestaurangen under hela
maltidssituationen

Om ovanstéende kriterier dr uppfyllda dr maltiden att betrakta som en pedagogisk maltid.

5.0mfattning pedagogiska maltider

Behovet av pedagogiska maltider ska utga ifran verksamhetens behov och
forutsattningar. Faktorer som kan paverka ar exempelvis lokalernas utformning,
barn i behov av sarskilt stdd eller elevgruppens sammansattning. Rektor kan
gbra anpassningar och fatta beslut om personaltathet vid maltiderna, detta
utifran barn/elevgruppens behov inom tilldelad budget.

Barn/elever per vuxen

Verksamhet Pedagogiska maltider
Forskola 1 vuxen/5 barn
Fritidshem 1 vuxen/20 elever

(frukost/mellanmal samt
lunch under lov)

Forskoleklass 1 vuxen/15 elever
1-3 1 vuxen/15 elever
4-6 1 vuxen/20 elever
7-9 1 vuxen/25 elever
Anpassad grundskola Individuell bedomning

utifran verksamhetens behov

VFU-studenter ater kostnadsfritt.
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