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§ 15 Arsredovisning 2023
Diarienummer KS24/95

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen foreslar kommunfullméaktige besluta
att faststdlla resultat- och balansriakning och kassafloden,

att godkénna reservationer fran 2023 ars investeringsbudget till 2024 ars
investeringsbudget med 81 711 000 kronor, innebérande att 2024 ars
investeringsbudget 6kas i motsvarande grad,

att godkdnna forskott med 12 790 000 kronor fran 2023 ars investeringsbudget,

att godkdnna underskott med 8 156 000 kronor frén 2023 ars
investeringsbudget,

att ingen avsattning eller disposition ur resultatutjimningsreserv (RUR) gors
for 2023. Avsittningen uppgér darfor till oforandrat 13 200 000 kronor, samt

att ombud till bolagsstimma 1 Habo Energi AB ges direktiv att bevilja styrelse
och vd ansvarsfrihet for det gdngna verksamhetséret, samt

att i ovrigt godkdnna foreliggande redovisning.

Beskrivning av arendet

Ekonomienheten har tagit fram en arsredovisning for 2023. Resultatet uppgér
till 82 miljoner kronor vilket dr 64 miljoner kronor bittre &n budget. I resultatet
ingar jamforelsestorande poster med 20 miljoner kronor. Resultatet exklusive
dessa hamnar pd 62 miljoner kronor. Resultatet f6r kommunkoncernen &r 89
miljoner kronor.

Sammanfattningsvis konstateras att samtliga fullméktiges fyra finansiella mal
om god ekonomisk hushdallning har uppnétts ar 2023.

Kommunen klarar &ven mélen for rénterisk och den genomsnittliga
rantebindningstiden. Daremot klarar man inte finansieringsriskens mal vad
giller 1dnens genomsnittliga dterstdende 16ptid.
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§ 20 Prioritering av detaljplaner
Diarienummer KS24/113

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen stéller sig positiv till foreslagen prioritering av detaljplaner.

Beskrivning av arendet

Plan- och exploateringsenheten arbetar med att ta fram detaljplaner utifran
positiva planbesked och planuppdrag. Byggnadsndmnden har tidigare beslutat
att ta upp prioriteringar av detaljplaner for beslut tva ganger om éret, eller da
behov uppstér.

For narvarande arbetar enheten aktivt med sex detaljplaner: del av Stora Kérr
8:1, Gunnarsbo 1:69, del av Stora Kirr 4:1 samt Aspered 1:38, del av Furusjo
2:1 m.fl och Kémparp 1:13 och 1:23. Under éret har och kommer ett par
detaljplaner att antas och vinna laga kraft. Plan- och exploateringsenheten for
en lista 6ver pdgaende och kommande detaljplaner och foreslér vilka
detaljplaner som ska prioriteras nér detaljplaner vunnit laga kraft och/eller nér
det finns resurser att paborja nya.

Sedan senaste planprioriteringen som gjordes 1 augusti 2023 har fem
planbesked beviljats. Behov har uppstatt for att bade utfora plandndringar och
ta fram nya detaljplaner som tidigare inte funnits med 1 listan.

Byggnadsnamnden foreslér att detaljplan for del av Branninge 1:2 (Véstra
Solh6jden, bostider och cirkulationsplats), del av Karnekulla 1:4 del 2
(bostéder), del av Molekullens bostadsomrade (utdkade byggritter), Kyrkeryd
6:2 (bostidder) och del av Furusj6 2:1(forskola/skola och ev. bostider)
prioriteras nér det finns resurser att paborja nya (BN 2024 02-22 § 25).

Kommunstyrelsens arbetsutskotts behandling
Anders Rickman (L) yrkar bifall till foreslagen prioritering.
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§ 25 Prioriterade detaljplaner februari 2024
Diarienummer BN 2024-55

Beslut

Byggnadsndmnden foreslar kommunstyrelsen besluta att stélla sig positiv till
foreslagen prioritering av detaljplaner.

Beskrivning av arendet

Plan- och exploateringsenheten arbetar med att ta fram detaljplaner utifrdn
positiva planbesked och planuppdrag. Byggnadsndmnden har tidigare beslutat
att ta upp prioritering av detaljplaner for beslut tva ganger om aret, eller da
behov uppstar.

For nérvarande arbetar enheten aktivt med sex detaljplaner. Del av Stora Kérr
8:1, Gunnarsbo 1:69, del av Stora Kirr 4:1 samt Aspered 1:38, del av Furusjd
2:1 m.fl och Kdmparp 1:13 och 1:23. Under aret har och kommer ett par
detaljplaner att antas och vinna laga kraft. Enheten for en lista 6ver pagaende
och kommande detaljplaner och forslér att byggnadsndmnden godkénner
forslag till vilka detaljplaner som ska prioriteras nér detaljplaner vunnit laga
kraft och/eller det finns resurser att pdborja nya.

Sedan senaste planprioriteringen som gjordes 1 augusti 2023 har fem
planbesked beviljats. Behov har uppstatt for att bade utfora planidndringar och
ta fram nya detaljplaner som tidigare inte funnits med i listan.

Plan- och exploateringsenheten foreslar att detaljplan for del av Bréanninge 1:2
(Véstra Solhdjden, bostéder och cirkulationsplats), del av Kérnekulla 1:4 del 2
(bostéder), del av Mdlekullens bostadsomrade (utokade byggritter), Kyrkeryd
6:2 (bostidder) och del av Furusjo 2:1(forskola/skola och ev. bostéder)
prioriteras nér det finns resurser att paborja nya.

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen

Bilagor
Detaljplaner prioritering februari 2024
Kartbilaga prioritering februari 2024

Justeras Expedieras



DETALJPLANER, PRIORITERING FEBRUARI 2024

Projektnamn Nr Ort Syfte Har plan- Beslutom | Ny DP | Andring av Antagande
besked uppstart DP
PAGAENDE
Del av Stora Karr 8:1 Munkvégen 1 Habo Bostader X X X 2024-01-18
Gunnarsbo 1:69 Solrosen 2 Habo Bostéader, X X X 2025 Q3
centrumlokaler
Del av Stora Karr 4:1 Habo reningsverk 3 Habo Avloppsreningsverk X X X 2024 Q4
Del av Furusjé 2:1 m.fl. 4 Furusjo [ Okad byggratt fér X X 2024 Q2
bostader
Aspered 1:38 5 Furusjo | Bostader X X 2024 Q4
Branninge 2:6 Lundkvistakurvan 6 Habo Bostader, X X X Ar vilande
centrumlokaler
Kémparp 1:13 och 1:23 Tumbéck, del 1 7 Habo Skrymmande handel X X X 2024 Q2
UPPSTART
Del av Branninge 1:2 Véstra Solhéjden 8 Habo Bostader, X X 2025 Q3
cirkulationsplats
Del av Karnekulla 1:4 Del 2, sédra delen| 8 Habo Bostader X X 2025 Q3
Kommentar
KOMMANDE
Del av Mélekullen Mélekullen 10 Habo Okad byggratt for X
bostader
Kyrkeryd 6:2 11 Habo Bostader X
Del av Furusjé 2:1 Getaryggen 12 Furusjé | Fdrskola/skola och X
ev. bostader
Kamparp 1:4 m.fl. Tumback, del 2 13 Habo Verksamhetsmark X Mark-
férhandling
Del av Branninge 3:20 Ahlinsgardet 14 Habo Bostader X X
Karnekulla 1:28 15 Habo Bostader X X
Branninge 2:20 ICA 16 Habo Bostader, handel X X Ej aktuell att

arbeta med
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§ 18 Avsiktsforklaring mellan HP Boendeutveckling AB,
Habo Bostader AB och Habo kommun

Diarienummer KS24/110

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen godkénner avsiktsforklaringen mellan Habo kommun, Habo
Bostédder och HP Boendeutveckling AB.

Beskrivning av arendet

Habo Bostédder sévil som kommunen &r intresserad av utveckling och
investeringar inom centrum 1 Habo tétort. I september 2023 skickades en
intresseforfragan ut till fyra aktorer som visat intresse av att utveckla centrum.
Tre av de tillfragade foretagen skickade in forslag varav HP Boendeutveckling
AB inkom med det forslag som bedomdes mest intressant.

Vid dgardialog med det kommunala bostadsbolaget och kommunen 2023-11-
20 beslutades att fortsatt planering av omradet ska genomforas med HP
Boendeutveckling AB som extern part med inriktningen att teckna
markanvisningsavtal och markoverlatelseavtal.

Dé det utéver Habo kommun och Habo Bostider dven finns andra berérda
markdgare inom omréadet behdver forhandlingar genomforas med dessa innan
markanvisningsavtal kan tecknas.

I ett forsta steg innan bindande avtal tecknas, foreslés att en avsiktsforklaring
tecknas sé att parternas viljeinriktning for fortsatt samarbete tydliggors och
bekriftas.

Justeras Expedieras
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AVSIKTSFORKLARING
mellan

HP Boendeutveckling AB
och

HABO KOMMUN

och

Habo Bostader AB

ANGAENDE UTVECKLING AV CENTRUM | HABO TATORT SAMT
MARKANVISNING FOR FASTIGHETERNA GUNNARSBO 1:230,
1:96; 1:69, 1:86, 1:30, 3:2 (Del av)



10

Denna AVSIKTSFORKLARING (”Avsiktsforklaringen™) har ingatts denna
dag

MELLAN

(1) HP Boendeutveckling AB org.nr. 556722-8142 ("HP Boende”).
och

(2) Habo Kommun, org.nr. 2120 00-1611, ("Kommunen™).
och

(3) Habo Bostidder AB, org.nr. 556409-5742

HP Boende och Kommunen och Habo Bostider kallas tillsammans
”Parterna”.

1. BAKGRUND

1.1. Habo Bostider fick 2017-02-02 positivt planbesked for byggnation av
bostdder och lokaler inom kvarteret Tidaholmsvagen 1,3,5 / Telegatan
2,4,6.

Habo Bostéder savil som kommunen ér intresserad av utveckling och
investeringar inom centrum i Habo tétort. I september 2023 skickades en
intresseforfragan ut till ett antal aktdrer som visat intresse av att utveckla
centrum i enlighet med intentionerna i den planerade utformningen av
detaljplan. HP Boende inkom med forslag och idéer som bedomdes mest
intressanta av de inkomna forslagen. Vid dgardialog mellan det kommunala
bostadsbolaget och kommunen 2023-11-20 beslutades att fortsatt planering
av omradet ska genomforas med HP Boende som extern part med
inriktningen att teckna markanvisningsavtal och markoverlatelseavtal.

1.2. HP Boende har sitt séite i Jonkoping och arbetar med
fastighetsutveckling av bostidder och lokaler 1 sodra Sverige som
bostadsritter och hyresrétter. HP Boende hanterar projekten genom alla
skeden fran idé, affarsutveckling, projektutveckling, projekteringsledning,
byggledning, marknadsforing, forsiljning, dverlimnande samt forvaltning.

1.3. Kommunen och Habo Bostader dger fastigheter som HP Boende har
intresse av att forvirva och planerar att utveckla omradet i enlighet med
géllande planbesked.

1.4. Parterna har inlett icke bindande diskussioner, och avser att fortsitta
dessa diskussioner i enlighet med de riktlinjer som léggs fast i denna
Avsiktsforklaring.

2. FORHANDLINGAR

2.1. Parterna avser att fora forhandlingar i syfte att inga avtal om HP
Boendes forvirv av fastigheterna Gunnarsbo 1:230, 1:96; 1:69, 1:86, 1:30,
3:2 (Del av)
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2.2. Kommunen och Habo Bostéder forbinder sig att inte férhandla med
annan part &n HP Boende om markanvisning for fastigheterna enligt

pkt. 2.1. Om inte dverenskommelse skett om markanvisningsavtal senast
2024-12-31 star det kommunen och Habo Bostider fritt att avbryta
forhandling alternativt forldnga tiden om fOrutséttningar intraffat som
parterna ej kunnat rdda dver.

2.3. En fOrutséttning for ingdende av markanvisningsavtal dr att parterna
faststdllt kostnader for markforvirv och att HP Boende avser och formar att
genomfora projektet med utgangspunkt fran inldmnade skissforslag, och
tidigare angivna forutsittningar for utveckling av centrum.

2.4 Respektive part har ratt att avbryta fortsatt samarbete/forhandling om
forutsattningar som dr avgorande for projektet, och som parterna inte kan
paverka, medfor att utveckling av omradet inte kan genomforas enligt
parternas intentioner.

3. TIDPLAN
3.1 Markanvisningsavtal ska tecknas senast 2024-12-31.
4. KOSTNADSFORDELNING

4.1 Habo Bostdder star for plankostnader och kostnader for utredningar
enligt plankostnadsavtal som tecknats mellan Habo Bostéder och
kommunen. HP Boende star for arkitektkostnader for skissarbeten och
utredningar, t.ex. bullerutredning kopplat till framtaget skissforslag

5. ICKE BINDANDE AVTAL

Avsiktsforklaring inte utgora ett bindande avtal utan endast ge uttryck for
Parternas avsikt att ingd markanvisningsavtal och overldtelseavtal.

6. ANDRINGAR

Eventuella dndringar av och tilldgg till denna Avsiktsforklaring skall, for att
vara bindande gillande mellan parterna, ske i skriftlig form och vara
undertecknade av alla Parter.

Digital signatur...

Svante Modén svante.moden@habokommun.se
Susanne Wahlstrom susanne.wahlstrom@habokommun.se
Carolina Axelsson carolina@hpboende.se

Fredrik Gustafson fredrik.gustafson@ubab.com

Ulrika Rosander ulrica.rosander@haboenergi.se
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Behorighet att begara sandning av viktigt
meddelande till allmanheten (VMA)

Diarienummer KS24/81

Forslag till beslut

1. Kommunstyrelsen foreslar kommunfullméktige att delegera
kommunens ansvar enligt lag och férordning om viktigt meddelande till
allmiinheten till kommunstyrelsen. Andringarna ska arbetas in i
kommunstyrelsens reglemente.

2. Kommunstyrelsen beslutar att delegera behorighet att begéra siandning
av viktigt meddelande till allménheten till kommundirektdr, teknisk
chef och rdddningschef. Behorigheten far vidaredelegeras.
Behorigheten ska arbetas in 1 kommunstyrelsens delegationsordning.
Detta beslut ar giltigt forutsatt att punkt 1 bifalls av
kommunfullmaiktige.

Beskrivning av arendet

Vid arsskiftet 2023/2024 inférdes en ny lag som reglerar systemet Viktigt
meddelande till allménheten (VMA). Den nya lagen synliggdr hur systemet ska
fungera och reglerar ansvarsforhallanden mellan systemets olika aktorer.

Fordndringen innebar att kommuner och regioner behdver bestimma vem eller
vilka inom organisationen som ska ha behorighet att skyndsamt kunna besluta
om att begira sdndning av ett VMA. Det behdver tydliggoras att ansvaret
ligger hos kommunstyrelsen genom att fora in det i reglementet f6r
kommunstyrelsen, och det behover dven ldggas till i delegationsordningen
vilka tjanstemén som ska ha behorighet att begéra siandning av VMA.

Bakgrund

Varningssystemet Viktigt Meddelande till Allmédnheten (VMA-systemet) syftar
till att varna och ge védgledande information vid olyckor, svara storningar 1
viktiga samhaéllsfunktioner och andra allvarliga hédndelser. VM A-systemet har
vuxit fram 6ver tid och har fram till nu i stora delar reglerats genom
overenskommelser och avtal.

Fran och med den 1 januari 2024 regleras tillimpningen av VMA-systemet
genom en ny lag med tillhérande forordning och foreskrifter. Den nya lagen,
lag (2023:407) om viktigt meddelande till allménheten, reglerar bland annat
vem som far begira sdndning, hur sdndning ska begdras och genomforas samt
ansvarsfordelning for séndningen.
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VMA vid fara for liv eller hédlsa eller omfattande skada pa egendom eller
miljo

En séndning av ett VMA fér begédras nér det finns fara for liv eller hélsa eller
for omfattande skada péd egendom eller miljo, om meddelandet omedelbart
behover néd allmédnheten for att forhindra eller begrénsa faran eller skadan.

I utredningsuppdraget och i forarbetena till den nya lagen om VMA framgar att
utgdngspunkten &r att dversynen ska utga fran nuvarande system och att
tyngdpunkten ska ligga pé att skapa en mer samlad och 6verskadlig reglering.
Systemet ska saledes dven fortsittningsvis utga fran situationer dé det &r
brattom med att nd ut med information om att det foreligger fara for liv eller
hélsa eller for omfattande skada pa egendom eller miljo. Det framgar ocksa att
raddningschef och raddningsledare inom den kommunala rdddningstjansten,
som idag dr den aktor som begdr den absoluta merparten av de VMA som
sénds, dven 1 fortsdttningen ska ha samma mojlighet for detta.
Réiddningschefen behover déarfor kunna begéra sindning av VMA dven nér den
nya lagen har tritt i kraft. Behorigheten behover darfor delegeras direkt till
rdddningschefen. Raddningschefen kan sedan i sin tur delegera vidare
beslutanderitten till riddningsledare eller en annan behdrig funktion inom
rdddningsledningssystemet.

Kommunens behorighet att begira sdndning av ett VMA kan ocksé behova
tilldimpas vid kriser och allvarliga situationer trots att rdddningstjénst inte
foreligger, till exempel utifrin kommunens ansvar och uppdrag enligt lagen om
extraordinidra handelser i fredstid (LEH). Darfor behdver kommunen ha
formaga att fatta beslut om att begéra sandning av ett VMA &dven vid sddana
situationer. Behorigheten behover delegeras till den eller de inom kommunen
som har befogenhet att fatta omedelbara beslut i samband med en krissituation.
Haér finns inte motsvarande befattningshavare sdsom rdddningschef och
rdddningsledare utpekade i regleringen sé det ar upp till varje kommun att
avgora hur detta ordnas pa bésta sétt.

VMA-systemet ger langtgdende mojligheter att kommunicera med hela eller
delar av landets befolkning via ett flertal olika kanaler. Det behover tillampas
med omsorg och enbart anvéndas i de tidskritiska situationer dér konkret fara
foreligger och ett meddelande méste na ut snabbt. En felaktig varning eller
missledande information kan fa allvarliga konsekvenser for bdde individer och
samhdllet 1 stort. Att allm@nheten kan lita pa den information som sdnds som
ett VMA ir av central betydelse for systemet. Dérfor behover kommuner och
regioner vara restriktiva och noggranna med hur beslutanderitten om att begéra
sdandning av VMA fordelas inom organisationen.
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Ett VMA ska kunna séndas ut sa skyndsamt som mojligt och darfor ar det
nodvindigt att behdrigheten for att begéira sindning av ett VMA delegeras till
den som har mgjlighet att uppticka behovet i tid och omedelbart kan
genomfora en begédran om sdndning. Delegering behover ske till den eller de
inom kommunen som har befogenhet att fatta omedelbara beslut i samband
med en krissituation.

Kommunledningsforvaltningen foreslar i skrivelse daterad 2024-02-20 att
kommunfullmiktige delegerar kommunens ansvar enligt lag och férordning om
viktigt meddelande till allménheten till kommunstyrelsen. Andringarna ska
arbetas in i kommunstyrelsens reglemente. Vidare foreslas att rétten att begéra
sdndning av VMA, utover raddningschef, ocksé delegeras till kommundirektor
som &r stabschef i kommunens krisorganisation, samt till teknisk chef som &r
stéllforetrddande stabschef. Beslutanderétten kan vidaredelegeras.
Behorigheten ska arbetas in i kommunstyrelsens delegationsordning.

Kommunstyrelsens arbetsutskotts behandling
Anders Rickman (L) yrkar bifall till kommunledningsforvaltningens forslag.
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Ekonomiskt stod for skolavslutningsarrangemang
Diarienummer KS24/106

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen beslutar att bevilja fritidsgarden ett tillskott pa 35 000
kronor for att kunna genomfora skolavslutningsaktivitet ar 2024. Finansiering
sker inom kommunstyrelsens ram.

For ar 2025 och framat forutsétts att fritids- och kulturndmnden sédkerstéller att
medel dskas i1 ordinarie budgetprocess.

Beskrivning av arendet

Fritids- och kulturfoérvaltningen har inkommit med en skrivelse i vilken man
onskar ett ekonomiskt tillskott for att kunna genomfora skolavslutningsaktivitet
for arskurs nio. Fritids- och kulturforvaltningen har en budget for detta pa 100
000 kronor. 2023 kostade emellertid evenemanget 130 000 kronor och
forvaltningen dskar dérfor ett tillskott pa 35 000 kronor for aren 2024 och
2025.
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Okat ekonomiskt stod for skolavslutnings arrangemang

Historiskt har vi haft 30.000kr i budget for att genomfora ett skolavslutnings arrangemang for arskurs
9 i Habo kommun. Det har under manga ar resulterat i arrangemanget ”Sista Natten mé ganget” pa
Skara sommarland. Utover var budget har det varit forknippat med en egenavgift som gjort
evenemanget genomforbart.

Efter pandemin sa lades Sista natten mé ganget pa Skara Sommarland ned. Vi tror att det &r viktigt
att erbjuda en drogfri och minnesvard skolavslutning och vi beslutade oss for att ordna med resa till
Liseberg pa skolavslutningsdagen 2022. Detta skedde inom ramen for var budget plus en egenavgift
pa 400kr

Till 2023 bestamdes det att skolavslutningen skulle vara helt kostnadsfri. Det skulle innebara att alla
ungdomar utan nagot ekonomiskt hinder skulle kunna félja med. Vi fick en 6kning i budget med
70.000kr (alltsa en total summa for skolavslutning pa 100.000kr)

Skolavslutningen 2023 blev dyrare (p.g.a. biljetter och bussar) men framfor allt for att fler elever
hade mojligheten att félja med och kostnaden slutade pa 130.000kr. Vi tror att intresset for
skolavslutningen ar stort daven i ar och antalet elever ar lika.

Vi 6nskar ett ekonomiskt tillskott pa 35.000kr/ar (-24 & -25)

Vi bor tanka till hur vi ska hantera det 2026 da den arskullen &r ca. 50 ungdomar fler an de tva
kommande skolavslutningarna ar.

Victor Sjéqvist

Enhetschef
Fritid och kultur
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Kommunstyrelsens arbetsutskott

HABO Arende 8

KOMMUN Dokumenttyp

Protokollsutdrag

Sammantradesdatum

2024-02-27

Ekonomiskt stod for nyborjarsimskola 2024
Diarienummer KS24/115

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen beslutar att bevilja fritidsgarden ett tillskott pa 50 000
kronor for att kunna genomfora nybdrjarsimskola ar 2024. Finansiering sker
inom kommunstyrelsens ram.

Beskrivning av arendet

Varje sommar erbjuder Habo kommun genom fritidsgarden tva veckors
nybdrjarsimskola for barn i arskurs 1 och uppéat. Normalt genomfors simskolan
1 Mullsj6 simhall, men under hela sommaren 2024 ar den stéingd for
renovering.

Fritidsgarden har fatt mojlighet att flytta simskolan till Attarpsbadet i
Bankeryd. Detta innebér dock en kostnadsdkning for hyra med 50 000 kronor.

Fritids- och kulturfoérvaltningen dskar darmed ett tillskott pa4 50 000 kronor.
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Ekonomiskt tillskott fér nyborjarsimskola 2024

Varje sommar erbjuder Habo kommun genom fritidsgarden tva veckors nybdrjarsimskola for barn i
arskurs 1 och uppat. Normalt genomfors simskolan i Mullsjé simhall, men under hela sommaren
2024 ar den stangd for renovering.

Vi har fatt mojlighet att flytta den till Attarpsbadet i Bankeryd. Detta innebar dock en kostnadsdkning
for hyra med 50.000 kr, vi soker ddarmed ett tillskott pa samma summa.

Victor Sjoqvist
Enhetschef Fritid och kultur
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KOMMUN Dokumenttyp

Protokollsutdrag

Sammantradesdatum

2024-02-27

Arrangemangsstod Habocupen 2024
Diarienummer KS24/99

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen beslutar att bidra till evenemanget med 50 000 kronor.
Finansiering sker inom kommunstyrelsens ram.

Vidare beslutar kommunstyrelsen att lata Habo IF nyttja skolornas lokaler
hyresfritt under den aktuella helgen, under forutsittning att de aterlamnas i
samma skick som innan.

Beskrivning av drendet

Habo IF anordnar sedan flera ar tillbaka en fotbollscup for pojkar och flickor i
aldern 10-13 &r. Habo IF har skrivit till kommunen med 6nskemél om ett
samarbete och har dskat 75 000 kronor i arrangemangsstod for 2024 ars
fotbollscup samt att fritt fi anvinda kommunens skolor for Gvernattande lag.

Arrangemangsstodet skulle 1 forsta hand anvindas till marknadsforing,
informationsmaterial och andra insatser for att sdkerstélla att cupen blir
fulltecknad, men ocksa till att utveckla cupen som event med fler aktiviteter for
publik och halla nere kostnaden for de som vill testa olika aktiviteter. Habo IF
menar att fotbollscupen bidrar till att marknadsféra kommunen men ocksé
Habo som destination. Under arets cup vill Habo IF arbeta dnnu nérmare
handeln 1 Habo for att 6ka deras synlighet under cupens tva dagar. En annan
malséttning ar att 6ka antal lag till 6ver 140 lag (2023 var det 131 lag som
deltog).

Kommunstyrelsens arbetsutskotts behandling

Anders Rickman (L) och Helena Persson (C) yrkar att kommunstyrelsen bidrar
till evenemanget med 50 000 kronor samt att kommunen later Habo IF nyttja
skolornas lokaler hyresfritt under den aktuella helgen, under forutsittning att
de &terlamnas 1 samma skick som innan.
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Habocupen 2024

Habocupen fortsatter att vara den folkfest vi ar vana vid och som vi vill erbjuda alla
deltagare, ledare och publik. Habocupen har verkligen etablerat sig som en mycket
popular cup for lag i 10-13 ars alder. Under Habocupen 2023 hade vi utékat med
aktiviteter och forsaljning och skapat ett litet “cuptorg” med hoppborgar, utstallare
och fotbollstrixarna fran Free skillers. Detta blev mycket uppskattat och nagot vi
bygger vidare pa och utvecklar ytterligare under 2024. Var malsattning ar att
dessutom 6ka med antal lag till dver 140 lag (131 lag 2023).

Arbetet ar i full gang med Habocupen 2024 och i Habo IF &r vi oerhoért glada dver att
fa planera for ytterligare en fotbollsfest pa Slattens IP. Vi ar stolta 6ver att vi kan
fortsatta skapa rérelsegladje och bjuda pa fotbollsminnen fér barn och ungdomar.
Manga lag aterkommer ar fran ar och flera féreningar kommer med flera lag i olika
klasser. Habocupen ger idag Habo en given plats pa fotbollskartan. Vi har i
dagslaget redan narmare 130 lag anmalda, vilket ar betydligt fler anmalda lag an vid
samma tidpunkt forra aret. Sa trycket ar hogt, och vi ser flera nya féreningar som
hittar till Habo och Habocupen.

Infér 2020 bytte cupen namn till Habocupen, vilket ocksa var cupens namn nar den
startades for 12 ar sedan. Namnbytet ar en del i arbetet med att utveckla cupen an
mer. Dels blir kopplingen till Habo som kommun och destination tydligare men det
ger oss ocksa storre mojligheter att arbeta med och exponera vara partners. Infor
cupen 2020 inledde Habocupen ett samarbete med en kommunikationsbyra som
kommer hjalpa oss med att 6ka var synlighet i framforallt sociala medier. Det har
samarbetet fortsatter aven under Habocupen 2024.

Denna festival for fotbollsalskande barn och ungdomar ar inget vi kan astadkomma
pa egen hand. Det ar ett samarbete mellan ett stort antal aktérer, leverantorer,
foraldrar, aktiva och partners som bidrar pa olika satt. Vi ar oerhort glada 6ver det
samarbete och den goda dialogen vi har haft med Habo Kommun under alla ar och
onskar ett fortsatt gott samarbete under 2024. Habocupen bidrar till att marknadsféra
var kommun men ocksa Habo som destination. Under tva intensiva dagar besdker
5000-10000 personer Habo och bidrar till handel och turism. Infor arets cup vill vi
forsoka arbeta annu narmare handeln i Habo for att 6ka deras synlighet under
cupens tva dagar.

Infér Habocupen 2024 askar vi om foljande stdd:
e Att fritt faA anvanda kommunens skolor fér dvernattande lag (vilka skolor och
klassrum som ar lampliga sker i samrad med Skolchef och Raddningschef).
e 75000 SEK i Arrangemangsstdd.
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Arrangemangsstodet kommer likt tidigare ar i forsta hand att anvandas till
marknadsféring av cupen, informationsmaterial och andra insatser for att sakerstalla
att cupen blir fullbokad som tidigare ar, men ocksa till att utveckla cupen som event
med fler aktiviteter for publik och halla nere kostnaden fér de som vill testa olika
aktiviteter.

Som motprestation kan vi erbjuda en rad olika mdjligheter till exponering. Vi ser
garna att vi tillsammans utformar en plan for hur Habocupen pa basta satt kan
marknadsféra Habo som destination. Nagra forslag kan vara:

e Habo kommun marknadsfors som samarbetspartner enligt “Habocupen - i
samarbete med Habo Kommun”. Detta marknadsférs pa hemsidan,
programblad, omradeskartor som satts upp pa Slatten och annat lampligt
informationsmaterial.

e Habo Kommun erbjuds att satta upp skyltar/vepor pa Slatten under
Habocupen (eventuella skyltar och vepor bekostas av Habo kommun).

e Habo kommun erbjuds vara plansponsor for de tre planer som ar pa Plan A
(den med laktare) dar flest manniskor ror sig.

e Habo Kommun forser Habo IF med lampligt (tryckt) material som laggs i
lagens valkomstpasar.

Digitalt utskick till deltagande lag om Habo Kommun som samarbetspartner.
Marknadsforing av den lokala handeln.

Efter cupen ser vi fram emot att redovisa for er hur pengarna har anvants, hur vi
genomfort cupen och vad deltagarna gav oss for omdéme. Allra helst vid en fysisk
traff som efter cupen 2023.

Med hopp om ett fortsatt gott samarbete!

Niklas Bohman
Verksamhetsledare i Habo IF och samordnare for Habocupen 2024
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H ABO Arende 10 Kommunstyrelsens arbetsutskott

KOMMUN Dokumenttyp

Protokollsutdrag

Sammantradesdatum

2024-02-27

Gemensam finansiering av stod for en
kunskapsbaserad socialtjanst och kommunal halso-
och sjukvard

Diarienummer KS24/87

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen beslutar att finansiera stod for en kunskapsbaserad
socialtjanst och kommunal hélso- och sjukvird med 1,95 kronor per invanare
respektive ar 2025-2028. Finansiering sker inom kommunstyrelsens
budgetram.

Beskrivning av arendet

Styrelsen for Sveriges kommuner och regioner (SKR) beslutade vid sitt
sammantridde den 26 januari 2024 att rekommendera alla kommuner att
gemensamt tilldggsfinansiera viktiga forutsittningar for en kunskapsbaserad
socialtjdnst och kommunal hélso- och sjukvérd till en kostnad av sammanlagt
19,5 miljoner kronor vilket innebér 1,95 kr per invénare/ar i

kommunen. Kostnaden for Habo kommun beréknas bli cirka 26 000 kronor
(for ar 2025). Finansieringen giller enligt rekommendationen under aren 2025-
2028.

Socialtjansten och den kommunala hélso- och sjukvarden star infér komplexa
utmaningar. Att samarbeta nationellt dr ett sdtt att mota dessa utmaningar. Att
nationellt samla stod for en kunskapsbaserad socialtjdnst och kommunal hilso-
och sjukvard handlar om att effektivisera och rationalisera for att undvika
dubbelarbete och 6ka chanserna for att rikta resurserna ratt. Malet dr att uppna
ett béttre resultat for de invanare som ir i behov av samhéllets stod.

SKR arbetar sedan 2020 pa kommunernas uppdrag och inom ramen for en
rekommendation om: Gemensam finansiering for en langsiktig
kunskapsstyrning inom socialtjdnstens verksamheter for att stodja utvecklingen
av en kunskapsbaserad socialtjanst. Bakgrunden till reckommendationen ar att
flera av de statsbidrag som tidigare riktades till dessa omréden avslutades och
omvandlades till generella statsbidrag. De tjénster och stdd som ingér i
rekommendationen har inte heller tidigare finansierats inom ramen for SKR:s
ordinarie medlemsavgift. Den nuvarande rekommendationen géller till och
med 2024. For att kunna fortsétta arbetet 2025-2028 behdver darfor
kommunerna gora ett nytt stdllningstagande.
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KOMMUN Dokumenttyp
Protokollsutdrag
Sammantradesdatum Sida
2024-02-27 2(2)

De aktiviteter som kommer att bedrivas med stod av den foreslagna
rekommendationen 4r en del av en storre helhet, diar SKR tillsammans med
kommunerna har identifierat behov av en langsiktig samverkan och ett héllbart
stod. Arbetet bidrar till en kunskapsbaserad socialtjdnst och kommunal hélso-
och sjukvard genom att ge forutsattningar for:

e att f0lja upp kvalitet och resultat samt att analysera dessa — genom
kvalitetsregister, brukarundersékningar och stod for individbaserad
systematisk uppfoljning,

e Dbrukarinflytande genom brukarundersdkningar,

e stdd till analys och verksamhetsutveckling utifran den kunskap som
genereras av ovanstdaende,

e prioritering och medverkan i framtagande av olika kunskapsstod — for
att dessa ska anpassas efter de faktiska behoven,

¢ nationell samordning for att sdkra det kommunala inflytandet dver
nationella utvecklingsarbeten.

Justeras Expedieras
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Sveriges MEDDELANDE FRAN Vart dnr.
Kommuner STYRELSEN 1/2024 SKR202/01554
och Regioner

2024-01-26

Kommunstyrelserna

Meddelande fran styrelsen — Férnyad rekommendation till
kommunerna om gemensam finansiering av stod for en
kunskapsbaserad socialtjanst och kommunal halso- och
sjukvard

Arendenummer: SKR2023/01554

Forbundsstyrelsen beslut

Styrelsen for Sveriges kommuner och regioner (SKR) har vid sammantrdde den 26
januari beslutat:

e Att rekommendera kommunerna att arligen, till SKR, gemensamt
tilldggstinansiera viktiga forutsittningar for en kunskapsbaserad socialtjanst
och kommunal hélso- och sjukvdrd om sammanlagt 19,5 mkr (dvs max 1,95 kr
per invanare) under aren 2025-2028.

e Att rekommendera kommunerna att meddela sitt stillningstagande till SKR
senast 30 juni 2024.

e Att kostnaden fordelas per kommun utifran berdkningsmodellen for SKRs
medlemsavgift vilken baseras pa befolkningen i respektive kommun.
Kommuner med éver 200 000 invanare far 10% rabatt.

Behov av stallningstagande fran alla kommuner

For att tjinsterna ska kunna tillhandahallas nationellt med stéd av SKR behover
merparten av kommunerna anta rekommendationen. Om inte merparten av
kommunerna antar rekommendationen kan SKR inte sdkra att tjansterna och stodet
kommer att kunna erbjudas nationellt framdver.

Varje kommun behdver meddela SKR sitt stéllningstagande. Beslutet fattas i relevant
instans 1 respektive kommun och meddelas skriftligen till SKR senast den 30:e juni
2024.

Skicka kommunens stillningstagande till registrator@skr.se med hiinvisning till
arendenummer SKR2024/00089.

Bakgrund

Socialtjansten och den kommunala hélso- och sjukvérden stdr infor komplexa
utmaningar. Att samarbeta nationellt ar ett sdtt att mota dessa utmaningar. Att
nationellt samla stdd for en kunskapsbaserad socialtjanst och kommunal hélso- och

Sveriges Kommuner och Regioner
info@skr.se, www.skr.se

Post: 118 82 Stockholm Beso6k: Hornsgatan 20
Tfn: 08-452 70 00 Org nr: 222000-0315
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Sveriges 2024-01-26 Vart dnr: 2(2)
Kommuner SKR2023/01554

och Regioner

sjukvérd handlar om att effektivisera och rationalisera for att undvika dubbelarbete
och 0ka chanserna for att rikta resurserna ratt. Mélet 4r att uppna ett battre resultat for
de invdnare som &r i behov av samhiéllets stod.

SKR arbetar sedan 2020 pa kommunernas uppdrag och inom ramen for en
rekommendation om: Gemensam finansiering for en langsiktig kunskapsstyrning inom
socialtjanstens verksamheter (18/00295 och 22/00731) for att stodja utvecklingen av
en kunskapsbaserad socialtjdnst. Bakgrunden till rekommendationen &r att flera av de
statsbidrag som tidigare riktades till dessa omrdden avslutades och omvandlades till
generella statsbidrag. De tjénster och stod som ingér i rekommendationen har inte
heller tidigare finansierats inom ramen for SKR:s ordinarie medlemsavgift.

Den nuvarande rekommendationen géller till och med 2024. For att kunna fortsétta
arbetet 2025-2028 behover darfor kommunerna gora ett nytt stdllningstagande.

Innehall

Arbetet med stod till kunskapsstyrning i socialtjansten och den kommunala hélso- och
sjukvérden &r brett och bedrivs av en mangd olika aktorer pa sdvil nationell som pa
regional och lokal niva. De aktiviteter som kommer att bedrivas med stdd av den
foreslagna rekommendationen &r en del av en storre helhet, ddr SKR tillsammans med
kommunerna har identifierat behov av en langsiktig samverkan och ett héllbart stod.
Arbetet bidrar till en kunskapsbaserad socialtjanst och kommunal hilso- och sjukvard
genom att ge forutsittningar for:

e att folja upp kvalitet och resultat samt att analysera dessa — genom
kvalitetsregister, brukarundersdkningar och stod for individbaserad
systematisk uppfoljning,

e Dbrukarinflytande genom brukarundersdkningar,

e stdd till analys och verksamhetsutveckling utifran den kunskap som genereras
av ovanstaende,

e prioritering och medverkan i framtagande av olika kunskapsstod — for att dessa
ska anpassas efter de faktiska behoven,

e nationell samordning for att sdkra det kommunala inflytandet 6ver nationella
utvecklingsarbeten.

Rekommendationen samt arbetet under 2020-2023 ér redovisas i bilaga 1 och 2.

Sveriges Kommuner och Regioner
Ordforande
Anders Henriksson



Sveriges REKOMMENDATION Vart dnr:
Kommuner SKR2023/01554

och Regioner
2024-01-26

Avdelningen for vard och omsorg
Camilla Wiberg och Mari Forslund

Fornyad rekommendation till kommuner om
stod for en kunskapsbaserad socialtjanst och
kommunal halso- och sjukvard

Forslag till styrelsen

Att fatta beslut om en fornyad rekommendation till kommunerna om
tilliggsfinansiering av viktiga forutséttningar for en kunskapsbaserad
socialtjdnst och kommunal hélso- och sjukvard. Rekommendationen giller
for aren 2025-2028.

Forankrings- och beslutsprocess under 2023:

e Nationell styrgrupp for kunskapsstyrning i socialtjansten (S-KiS)
kontinuerlig information och dialog.

¢ Information till Beredningen for primérvard och dldreomsorg 25
maj samt 14 december

e Information Beredningen for socialpolitik och individomsorg 15
juni

e Overliggning med Beredningen for socialpolitik och individomsorg
14 dec

e Information och dialog med Nationell samverkansgrupp for
kunskapsstyrning i socialtjdnsten (NSK-S) 22 maj samt 5 oktober

e Information till Nationellt ndtverk for regionala samverkans- och
stodstrukturer (RSS) 16 maj och 4 oktober

e Information och dialog med VDO 28 augusti

Information till Socialchefsndtverket 15 september

Informationsbreyv till alla social/forvaltningschefer 25 september

Information till Arbetsutskottet 12 oktober

Oppna dialogtillfillen for beslutsfattare i kommunerna under

oktober och november

e Information péd ”Aktuellt i socialtjdnsten” 31 oktober.

Sveriges Kommuner och Regioner
info@skr.se, www.skr.se

Post: 118 82 Stockholm Beso6k: Hornsgatan 20
Tfn: 08-452 70 00 Org nr: 222000-0315
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Sveriges 2024-01-26 Vart dnr:
Kommuner SKR2023/01554

och Regioner

Forslag till beslut

Att rekommendera kommunerna att arligen, till SKR, gemensamt
tilliggsfinansiera viktiga forutséttningar for en kunskapsbaserad
socialtjdnst och kommunal hilso- och sjukvard om sammanlagt
19,5 mkr (dvs max 1,95 kr per invanare) under dren 2025-2028.

Att rekommendera kommunerna att meddela sitt stillningstagande
till SKR senast 30 juni 2024

Att kommunerna genom tilldggsfinansieringen bidrar till
finansieringen av:

o de nationella kvalitetsregister som kommunerna anviander
sig av for att sikra uppfoljningen av den kommunala hilso-
och sjukvarden,

o stdd for individbaserad systematisk uppfoljning (ISU),

o upphandling, samordning och utvecklingen av nationella
brukarundersokningar inom socialtjdnsten,

o nationellt stod for samverkan mellan kommuner och
regioner om kunskapsstyrningen av hilso- och sjukvarden,

o nationell samordning och gemensamt nationellt
utvecklingsarbete.

Att arbetet fortsétter styras och ledas av en styrgrupp (S-KiS) med
representanter fran SKRs strategiska ndtverk for socialtjansten
tillsammans med SKR (Socialchefsnétverket, NSK-S och RSS).

Att kostnaden fordelas per kommun utifran berdkningsmodellen for
SKRs medlemsavgift vilken baseras pd befolkningen i respektive
kommun. Kommuner med 6ver 200 000 invanare far 10% rabatt.

2(8)
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Sveriges 2024-01-26 Vart dnr:
Kommuner SKR2023/01554

och Regioner

Inledning

SKR:s styrelse har fattat beslut om en rekommendation fran SKR
”Gemensam finansiering for en langsiktig kunskapsstyrning inom
socialtjidnstens verksamheter” (18/00295 och 22/00731).

SKR arbetar pd kommunernas uppdrag och inom ramen for
tilliggsfinansiering for att stodja utvecklingen av en jamlik, jdmstélld och
kunskapsbaserad socialtjénst. Arbetet omfattar idag omradena uppfoljning,
nationell samordning och samverkan med regionerna i ”Nationellt system
for kunskapsstyrning hilso- och sjukvérd”.

For att sdkra kommunalt inflytande 6ver arbetet har en styrgrupp,
Styrgrupp for nationell kunskapsstyrning socialtjanst — kommuner i
samverkan (S-KiS) med foretradare fran SKR:s strategiska nitverk pa
socialtjanstens omrade (Socialchefsnitverket, NSK-S och RSS)
tillsammans med SKR ansvarat for styrning och ledning av arbetet.

Den nuvarande rekommendationen géller, efter ett beslut av styrelsen om
forlangning med ett ar, till och med 2024. For att kunna fortsétta arbetet
behover darfor SKR:s styrelse och kommunerna gora ett nytt
stillningstagande for det fortsatta arbetet.

Socialtjansten och den kommunala hélso- och sjukvarden star infor
komplexa utmaningar. Att samarbeta nationellt &r ett sétt att mdta dessa
utmaningar. Att nationellt samla stéd for en kunskapsbaserad socialtjdnst
och kommunal hélso- och sjukvérd handlar om att effektivisera och
rationalisera for att undvika dubbelarbete och 6ka chanserna for att rikta
resurserna rétt. Mélet dr alltid att uppna ett béttre resultat for de invanare
som dr 1 behov av samhillets stod.

Arbetet inom den gemensamma rekommendationen bidrar till en
kunskapsbaserad socialtjanst och kommunal hilso- och sjukvard genom att
ge forutsittningar for:

o mdojlighet att f6lja upp kvalitet och resultat samt att analysera dessa —
genom kvalitetsregister, brukarundersdkningar och stdd for
individbaserad systematisk uppf6ljning,

e Dbrukarinflytande genom brukarundersdkningar,

e stdd till analys och verksamhetsutveckling utifran den kunskap som
genereras av ovanstaende,

e prioritering och medverkan i framtagande av olika kunskapsstod — for att
dessa ska anpassas efter de faktiska behoven,

e nationell samordning for att sékra det kommunala inflytandet Gver
nationella utvecklingsarbeten.

3(8)
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Sveriges 2024-01-26 Vart dnr:
Kommuner SKR2023/01554

och Regioner

SKRs inriktningsdokument for aren 2024-2028 anger att ett mal for SKRs
verksamhet dr en moderniserad och ldttillgdnglig socialtjinst med ett
kunskapsbaserat och forebyggande arbete som sker i samverkan pd savil
individ- som samhdllsnivd.

Aven regeringen har uppmirksammat vikten av ett mer kunskapsbaserat
arbete och den 1 juli 2025 f6rvéntas en ny socialtjanstlag trada i1 kraft — dér
socialtjdnsten forvintas bygga sin verksamhet péd vetenskap och beprovad
erfarenhet.

Regionerna har beslutat om att samverka for att stirka kunskapsstyrningen
for hilso-och sjukvarden i Nationellt ssmmanhallet system for hélso- och
sjukvérd. Enligt Myndigheten for vard och omsorgsanalys star
kommunerna for 37% primérvarden. Nu pdgar ocksa utvecklingen av en
ndra vard pa lokal och regional niva. I detta nya landskap, som bland annat
innebar att fler vardas i hemmet, behdver huvudmaénnen for hélso- och
sjukvérden samverka och utga frdn en gemensam kunskapsbas.

Kommunerna har sedan flera ar tillbaka redan prioriterat dessa frdgor och
kraftsamlat genom att tilliggsfinanisera viktiga forutséttningar for ett
kunskapsbaserat arbete i socialtjansten och den kommunala hédlso- och
sjukvérden.

Forslag om fortsatt arbete genom en fornyad
rekommendation

Arbetet behover fortsatta

Styrelsen har sedan 2018 da den nuvarande rekommendationen togs fram
framhallit ett starkt stod for innehallet i rekommendationen och man har
darfor gett kansliet ett uppdrag om att finna en langsiktig form for arbetet i
samverkan mellan SKR och landets kommuner.

Omfattning och avgransningar

Arbete med stdd till kunskapsstyrning i socialtjdnsten och den kommunala
hélso- och sjukvarden &r brett och bedrivs av en méngd olika aktorer pa
savil nationell som pa regional och lokal niva. De aktiviteter som kommer
bedrivas med stod av den foreslagna rekommendationen &r ddrmed en del
av en betydligt storre helhet. Aven inom SKR pégar flera olika och
varandra nérliggande aktiviteter till stod for mer kunskapsbaserade
arbetssétt som finansieras bade via medlemsfinansiering,
overenskommelser och via tilliggsfinansiering av medlemmarna.

Staten bidrar med finansiering bland annat via uppdrag till myndigheter
som bidrar till utvecklingen av en kunskapsbaserad socialtjénst. Regeringen
har ocksé aviserat att man d&mnar teckna dverenskommelser med SKR

4(8)
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2024-2028 for att stodja implementeringen av en ny socialtjdnstlag samt
avsitta medel for kommunernas egna arbete.

Denna fornyade rekommendation avser det stod som kommunerna stéller
sig bakom att bedriva gemensamt och som:

- det ér rimligt att SKR som organisation hanterar,
- skapar virde nér samtliga kommuner medverkar,
- behover samordnas nationellt,

- behdver bedrivas kontinuerligt och under ldng tid och darmed
inte lampar sig for finansiering genom mer kortvariga 16sningar
sd som Overenskommelser och

- inte ingér i SKR:s ordinarie medlemsavgift.

Inriktning &r att det arbete som ryms inom rekommendationen kraver ett
langsiktigt atagande och samarbete mellan kommunerna och SKR. Den
fornyade rekommendationen giller under dren 2025-2028.

SKR kommer infor 2028 i samverkan med S-KiS och SKRs strategiska
kommunnétverk ta fram underlag till SKR:s politiska ledning om behov
och forutséttningar for en fornyad politisk rekommendation om
overgripande inriktning, prioriteringar och finansiering for nista
fyradrsperiod.

Nedan beskrivs de omraden som ingér i den fornyade rekommendationen
2025-2028:

Uppfdljning och analys

Nationella kvalitetsregister

Kvalitetsregister dr en kélla for uppfoljning av kvalitet och effektivitet
inom kommunernas hédlso- och sjukvard och en viktig del av
kunskapsstyrningen.

De kvalitetsregister som anvinds av kommunerna idag &r:

e Senior alert — kvalitetsregister for trycksdr, munhilsa, benbrott,
viktminskning samt blasdysfunktion

e Svenska palliativregistret — kvalitetsregister for verksamheter som
vardar personer i livets slut

e BPSD-registret — kvalitetsregister for personer med
beteendemadssiga och psykiska symtom vid demenssjukdom
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e SveDem — kvalitetsregister for en god demensvard
e Rikssédr — kvalitetsregister for svarldkta sar

Kommunerna medverkar genom rekommendationen i styr- och
ledningsfunktionen for Nationella kvalitetsregister.

SKRs stod underléttar administration bade for berdrda register och
kommunerna som pa detta sétt slipper skriva enskilda avtal med varandra.
Det pagér ocksa viktigt utvecklingsarbete med automatiserad
informationsdverforing mellan register och verksamhetssystem.

Beréknad kostnad arligen: 10 mkr inkl. utveckling

Nationella brukarundersékningar

Brukarundersdkningar dr en viktig killa till information om hur brukarna
upplever kvaliteten i verksamheterna, och anvédnds som ett
kunskapsunderlag for utvecklings- och forbattringsarbete. Under 2023
deltog 204 kommuner och 30 privata aktdrer i ndgon av undersokningarna.
Foljande brukarunders6kningar samordnas av SKR:

e Utforarverksamheter inom funktionshinderomradet

e Mpyndighetskontakten inom funktionshinderomradet

e Mpyndighetskontakten inom Individ- och familjeomsorg
e Placerade barn och unga

Det pagar ocksa utveckling av nya brukarundersokningar utifrdn de behov
som kommunerna har angett och i fortsdttningen dnskar:

e Oppna insatser inom social barn- och ungdomsvard

SKRs stod omfattar att upphandla en gemensam undersdkningstjénst, for
att underlatta genomforandet for kommunerna och deltagandet for brukarna
samt kvalitetssékring av denna tjinst. Kostnader for forvaltning,
samordning, stdd till anvdndarna och utveckling av
brukarundersokningarna ingér. Resultaten presenteras i databasen Kolada
samt till anmélda verksamheter. Den digitala undersokningstjdnsten ger
ocksa mojlighet for kommunerna att ldgga till egna lokala fradgor. SKR
stodjer ocksd kommunerna med analys av resultat.

Beriknad kostnad érligen: 2,5 mkr inkl. utveckling
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Stod for individbaserad systematisk uppfoljning (ISU)

Individbaserad systematisk uppfoljning (ISU) innebér att beskriva, mita
och dokumentera enskilda personers problem/behov, insatser och resultat
och sammanstélla informationen pé gruppniva for att ge kunskap om och
underlag for utveckling av verksamheten och dess kvalitet. Genom ISU kan
verksamheter utveckla lokal kunskap, som en del i beprovad erfarenhet.
ISU ér en central del av socialtjdnstens omstéllning till att bli mer
kunskapsbaserad, i1 enighet med forslagen 1 ny socialtjdnstlag.

SKR stodjer arbetet genom samordning med nationella och regionala
aktdrer, utbildningar, nétverk och stddmaterial.

Beréknad kostnad arligen: 2,5 mkr

Samordning av kommunernas medverkan i Nationellt system
for kunskapsstyrning halso- och sjukvard

Regionerna har gatt ssmman och fattat beslut om att gemensamt langsiktigt
delta i, stodja och finansiera en sammanhéllen struktur for
kunskapsstyrning ”Nationellt system for kunskapsstyrning i1 hdlso- och
sjukvédrden”. Strukturen bygger pa att nationella programomriden (NPO)
leder kunskapsstyrningen inom sina respektive omraden. Det finns 26 st
NPO, varav kommunerna medverkar i sex (barn och ungas hélsa, psykisk
hilsa, primérvard, dldre och palliativ vard, rehabilitering, habilitering och
forsdkringsmedicin samt levnadsvanor).

Manga av de kunskapsstod som tas fram inom systemet for
kunskapsstyrning hilso- och sjukvérd berér kommunernas verksamhet pa
olika sitt. Det finns behov av att former och forutséttningar for en
meningsfull och &ndamélsenlig samverkan mellan regionerna och
kommunerna pa nationell niva.

SKR:s stod bestar av stodja utvecklingen av strukturer for att nominera
kommunala representanter, att stddja de kommunala representanterna, att
stodja samordning av kommunernas svar pa remisser samt att utveckla och
starka kommunernas medverkan.

Beriknad kostnad érligen: 1 mkr

Nationell samordning

Ovanstdende aktiviteter samordnas och halls samman av ett kansli for
rekommendationen pd SKR. Forutom ovanstidende aktiviteter faciliterar
kansliet strategiska natverk och grupperingar med medlemmar for
utveckling och stdd for en kunskapsbaserad socialtjanst. Foljande ingér i
den nationella samordning:
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e Partnerskapet till stod for kunskapsstyrning socialtjansten —
samordning mellan kommuner, RSS, SKR och myndigheter och
gemensam utvecklingsarbete i prioriterade fragor.

e Stod for samverkan mellan lokal (socialchefer) och nationell
(myndigheter) niva genom Nationell samverkansgrupp for
kunskapsstyrning i socialtjansten (NSK-S) for att stirka
forutséttningar for lokal kunskapsstyrning.

e [Leda utvecklingsprojekt som S-KiS fattar beslut om.

e Bereda underlag och vara ett administrativt stod till styrgruppen for
rekommendationen (S-KiS) om beslut och stéllningstagande.

e Stddja de regionala samverkans- och stodstrukturerna (RSS) genom
samordning, erfarenhetsutbyte och gemensam utveckling.

Beréknad kostnad éarligen: 3,5 mkr.

Kostnadsramar

Dessa flesta av ovanstaende stod har aldrig finansierats av
medlemsavgiften. Stoden har tidigare utvecklats med medel genom statliga
Overenskommelser samt genom tilldggsfinansiering frin kommunerna.
Undantaget ar brukarundersokningarna som under de forsta fem &ren
finansierades av interna utvecklingsmedel pa SKR.

Kostnaden utgar fran samma princip som SKRs medlemsavgift och baserar
sig pa invanarantal med rabatt for de storsta kommunerna. Kostnaden &r
maximalt 1,95 per invanare om sammanlagt 19,5 mkr/arligen.

For att tjdnsterna ovan ska kunna tillhandahallas nationellt med stéd av
SKR behdver merparten av kommunerna anta rekommendationen. Om inte
merparten av kommunerna antar reckommendationen kan SKR inte sékra att
tjdnsterna och stodet kommer att kunna erbjudas nationellt framdver.

Se bilaga for mer information om det arbete som har bedrivits inom
ramen for nuvarande rekommendation

En kunskapsbaserad socialtjinst ger riitt stod utifrdan behov —
tillsammans bidrar vi till jamlika levnadsvillkor!
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Sammantradesdatum Sida
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§ 26 Nominering av styrelseledamot till Leader Ostra
Skaraborg

Diarienummer KS24/121

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen beslutar att nominera Monika Raske, néringslivsansvarig,
som Habos representant frdn den offentliga sektorn till styrelsen for Leader
Ostra Skaraborg.

Beskrivning av arendet
Leader Ostra Skaraborg har sedan 2007 arbetat med landsbygdsutveckling

enligt leadermetoden i kommunerna Falkoping, Habo, Hjo, Mullsjo, Skovde,
Tibro och Tidaholm.

Leader Ostra Skaraborgs arbete utgér fran en lokal utvecklingsstrategi som tas
fram infor respektive programperiod.

Valberedningen for Leader Ostra Skaraborg har bett medlemskommunerna att
nominera en person fradn den offentliga sektorn som ska inga i styrelsen.
Styrelsen bestér av totalt 22 personer fordelat pa tre ledamoéter per kommun
samt en ordforande. Samtliga kommuner har en representant fran offentlig
sektor, en fran privat sektor och en fran ideell sektor.

Habos nuvarande representant frin den offentliga sektorn &r
néringslivsansvarig Monika Raske.

Justeras Expedieras


BEN057
Textruta
Ärende 11
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KOMMUN Dokumenttyp

Protokollsutdrag

Sammantradesdatum

2024-02-27

Val av ombud till bolagsstamma for Habo Energi AB,
Habo Kraft AB och Habo Bostader AB

Diarienummer KS24/112

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen foreslar kommunfullméktige besluta att utse
kommunfullméktiges ordférande, Lisbet Biarenholdt, till kommunens ombud
vid bolagsstimmorna. Till ombudets ersittare utses kommunfullméaktiges forste
vice ordforande Jeanette Nyberg.

Beskrivning av arendet

Enligt aktiebolagslagen far en aktieéigare som inte dr personligen niarvarande
vid bolagsstimman utdva sin rétt vid stimman genom ett ombud med skriftlig,
av aktiedgaren undertecknad och daterad fullmakt. Fullmakten far gélla hogst
ett ar.

Direktiven till stimman erhéller stimmoombudet i samband med beslutet om
Habo kommuns érsredovisning. I kommunfullméiktiges beslut om
arsredovisningen kan det till exempel sté att stimmoombudet far i1 direktiv att
bevilja alternativt inte bevilja ansvarsfrihet for det gdngna verksamhetséret.
Bolagsstammorna bor d4ga rum efter kommunfullméktiges behandling av
arsredovisningarna.

35
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KOMMUN Dokumenttyp
Protokollsutdrag
Sammantradesdatum Sida
2024-02-27 1(1)

§ 29 Revidering av informationshanteringsplan
Diarienummer KS24/108

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen antar forslag till reviderad informationshanteringsplan
inklusive gallringsplan.

Beskrivning av arendet

Varje ndmnd har en informationshanteringsplan som ger nédvéndig kontroll
och overblick dver allmidnna handlingar, underlattar arkivfunktionens arbete
och forbittrar allmidnhetens mojligheter att soka och ta del av information.

Informationshanteringsplanen &r ett hjalpmedel for anstéillda och
fortroendevalda inom Habo kommun 1 hur de ska hantera information som
upprittas eller inkommer till myndigheten. Men den &r ocksa en allméin
handling som ger kommunens invdnare mojlighet att {4 insyn 1 vilka
handlingstyper som kan forekomma inom kommunen.

I planen ska det anges hur information registreras, férvaras och om
informationen ska bevaras eller gallras och i sddana fall efter hur 14ng tid.

Informationshanteringsplanen ska ses 6ver en géng per ar och vid behov av
revidering tas upp till beslut hos kommunstyrelsen.

Tillkomna handlingar och éndring av gallringsfrist har markerats i kolumnen
langst till hoger. Informationshanteringsplanen kommer gélla retroaktivt fran
2024-01-01.

Justeras Expedieras


BEN057
Textruta
Ärende 13
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

med gallringsplan fér kommunstyrelsen

Galler fran 2024-01-01
Antagen av kommunstyrelsen den DD manad AAAA § X

M HABO

- \ KOMMUN




Inledning

I arkivlagen anges det att myndigheternas arkiv dr en del av det
nationella kulturarvet. Det dr darfor viktigt att kommunen arbetar for
att arkiven vérdas, halls ordnade och bevaras si att de lagkrav som
finns uppfylls. Som komplement till arkivlagen reglerar &ven Habo
kommuns arkivreglemente hur arkiven ska hanteras. Hos respektive
ndmnd inom kommunen ska det finnas en arkivansvarig samt
arkivredogorare som ansvarar for arkivvard och
informationshantering.

Varje nimnd ska ha en informationshanteringsplan.
Informationshanteringsplanen ska vara ett hjdlpmedel for anstéllda i
hur de ska hantera information som upprittas eller inkommer till
myndigheten. Planen dr ocksé en allmén handling som ger
kommunens invanare mojlighet till insyn 1 vilka handlingstyper som
kan férekomma och hur dessa hanteras.

Informationshanteringsplanen redovisar ett nulidge. Det dr endast
aktuella handlingstyper och gallringsfrister som redovisas.

Informationshanteringsplanen ska uppdateras nér forandringar sker i
organisationen, vid byte av verksamhetssystem eller da
handlingstyper tillkommer, forsvinner eller byter namn. Beslut om
nya gallringsfrister ska alltid tas av respektive nimnd.
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Begrepp

Handlingstyp

I 2 kap. § 3 tryckfrihetsforordningen stér det att “med handling avses
en framstéllning i skrift eller bild samt en upptagning som endast
med tekniska hjdlpmedel kan l4sas eller avlyssnas eller uppfattas pd
annat sétt”. En handling kan till exempel vara ett mejl,
pappersdokument, kartor, datafiler, fotografier eller ljudinspelningar.

Sorteringsordning/lagringsplats

Hur information sorteras ar ocksé en viktig del i en
informationshanteringsplan. Genom att f6lja samma riktlinjer kring
hur en viss information ska sorteras s ér det lttare att senare
eftersdka den information som onskas.

Lagringsplats avser var informationen forvaras inom kommunen.
Till exempel verksamhetssystem, nirarkiv, gemensamma filytor,
personalakter eller parm.

Bevara/galira
Bevara innebar att informationen bevaras for all framtid antingen
digitalt i e-arkiv eller fysiskt i centralarkivet.

Gallra innebaér att informationen forstors och inte finns kvar varken i
pappersform eller digitalt. Om en handling har en gallringsfrist pa
fem &r innebér det att handlingen far gallras fem kalenderar efter att
den uppréttats/inkommit. En handling som upprittats/inkommit &r
2015 far alltséd gallras tidigast 1 januari 2021.



GEMENSAM

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls

Bevaras/Gallras
Har beskrivs om handlingstypen ska

Lagringsplats
Har beskrivs var handlingstypen finns

Sekretess
Eventuell sekretesshanvisning.

Kommentar
Eventuell ytterligare information.
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ordnad. bevaras och nar den ska levereras till forvarad.
centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken
gallringsfrist som géller i sa fall.

Aktivitets- och tidplaner Kronologisk Gallras, 5 ar Gemensam filyta (K:)

Anteckningar fran arbetsgrupp Kronologisk Gallras, 2 ar Gemensam filyta (K:) Anteckningar fran arbetsgrupper
som ror hallbarhetsarbete gallras
efter 5 ar.

Anteckningar fran forvaltningsméte/enhetsméte | Kronologisk Gallras, 2 ar Gemensam filyta (K:)

Anteckningar fran styrgrupp Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3

Avtal: arrendeavtal, exploateringsavtal, Diarienummer Bevaras bade digitalt och i W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter Avtal av mindre betydelse

forsaljningsavtal, forvaltningsavtal, hyresavtal, pappersformat, arkiveras I6pande. (beloppsgrans: 1 prisbasbelopp)

konsortialavtal, kdpeavtal, leasingavtal, gallras nar de upphdr eller ersatts
ledningsrattsavtal, nyttjianderattsavtal, med nytt avtal.

ndjdforklaring, programvara, support, service-

drift- och underhallsavtal, tjansteavtal,

Overenskommelser och/eller samarbetsavtal,

Overlatelseavtal, dvriga avtal

Begéaran om allmén handling Gallras, vid inaktualitet

Begéran om allman handling, avslagsbeslut Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3 Upphandling kan innehalla

sekretessuppgifter enligt OSL 19
kap 3§, 31kap 16 §

Begaran om rattigheter enligt Diarienummer Gallras, 1 ar W3D3 Diariefér begéran och svar inklusive [Ny handling

dataskyddsférordningen kopia av registerutdrag.

- Ratt till tillgang (registerutdrag

- Raétt till rattelse och begrénsning
- Raétt till radering ("Rétten att bli
bortglémd")

- Ratt till dataportabilitet

- Ratt till att adra invAndninaar

Domstolsbeslut Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3 Ny handling

Enkater, sammanstallning/rapport Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3

Enkater, svar och andra underlag Gallras, vid inaktualitet

Enkéter, svar pa extern enkat Gallras, vid inaktualitet

Férelagganden Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3

Foérhandlingsprotokoll/MBL och facklig Diarienummer Bevaras bade digitalt och i W3D3

samverkan pappersformat, arkiveras I6pande.

Handlingar fran projekt: projektplan, Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3

projektdirektiv, projektbudget, nyttokalkyl,

slutrapport. anteckninaar fran proiektarupp

Handlingar fran projekt: risk- och Kronologisk Gallras, 2 ar Gemensam filyta (K:)

konsekvensanalyser, status- och

uppféljningsrapporter, tidrapportering projekt

och uppdrag, behovs- och kravspecifikationer,

process- och rutinbeskrivningar

Handlingsplaner Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3

In- och utgaende skrivelser av ringa betydelse Gallras, vid inaktualitet

Incident enligt dataskyddsférordningen, Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3 Ny handling

anmalan
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Incident enligt dataskyddsfoérordningen, 6vrig |Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3 Bedémningar, stallningstaganden, [Ny handling
dokumentation kontakter och atgarder
dokumenteras och bevaras.
Lokala ordningsforeskrifter Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3
Offert Gallras, vid inaktualitet
Personuppgiftsbitradesavtal Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3
Post, e-post, réstmeddelanden, sms, mms Gallras, vid inaktualitet Om informationen tillfor sakuppgift i
ett arende ska det dokumenteras pa
lampliat satt.
Projektkatalog och underlag for prioriteringar ~ [Kronologisk Uppdateras kontinuerligt Gemensam filyta (K:)
(underlag for portfdlistvrnina)
Reagisterférteckningar (personuppgifter) Uppdateras vid behov Gemensam filyta (K:)
Remisser och remissvar/yttrande Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3
Rutiner Uppdeteras kontinuerligt Ny handling
Styrande dokument: reglemente, policy, Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3
riktlinier. planer
Systemdokumentation Uppdateras kontinuerligt
Tiansteskrivelser Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3
Verksamhetsplan for digitalisering Kronologisk Uppdateras kontinuerligt Gemensam filyta (K:)
Visselblasning, anmélan Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter Ny handling
Visselblasning, rapport Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter Ny handling




EKONOMI

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls
ordnad.

Bevaras/Gallras
Har beskrivs om handlingstypen ska

bevaras och nér den ska levereras till

centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om

handlingstypen ska gallras och vilken

gallringsfrist som géller i sa fall.

Lagringsplats
Har beskrivs var handlingstypen finns
forvarad.

Sekretess
Eventuell sekretesshanvisning.

Kommentar
Eventuell ytterligare information.
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Anmalan ny attestansvarig Kronologisk Gallras, 7 ar Ekonomienhetens nararkiv
Anmaélan om autogiro Efternamn Gallras, 7 ar efter avslut Ekonomienhetens nérarkiv
Bokslutsspecifikationer Kronologisk Gallras, 7 ar Ekonomienhetens nararkiv
Borgensforbindelser Kronologisk Gallras, 7 ar W3D3
Bredbandsbidrag, ansékan Kronologisk Gallras, 7 ar Ekonomienhetens nararkiv
Bredbandsbidrag, beslut Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3
Budget Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3
Ekonomisk uppfélining, méanad och tertial Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3
Externa lan (reverser) Kronologisk Gallras, 7 ar W3D3
Fakturaunderlag till diversefakturering Kronologisk Gallras, 7 ar Ekonomienhetens nérarkiv
Fastighetsdeklaration Kronologisk Gallras, 10 ar Ekonomienhetens nararkiv
Forsakringsbrev Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Ekonomienhetens nérarkiv
Huvudbok Kronologisk Bevaras Unit4
Inkomstskattedeklaration Kronologisk Gallras, 10 ar Ekonomienhetens nérarkiv
Lépande dokument kring stiftelser, resultat- Kronologisk Bevaras Ekonomienhetens nararkiv Levereras till centralarkivet vid fylld
och balansrékning. deklaration arkivbox
Matchning kundfakturor Kronologisk Gallras, 7 ar Ekonomienhetens nararkiv Ny handling
Stiftelseurkunder Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Ekonomienhetens nararkiv
Verifikationer, bokféringsorder Verifikationsnummer Gallras, 7 ar Ekonomienhetens nararkiv ar 1 och
2 efter rakenskapsarets slut sedan
till centralarkivet
Verifikationer, leverantérsfakturor Verifikationsnummer Gallras, 7 ar Unit4
Verifikationer, utgaende fakturor Verifikationsnummer Gallras, 7 ar Unit4
Arsredovisning Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3




UPPHANDLING

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls

ordnad.

Bevaras/Gallras

Har beskrivs om handlingstypen ska
bevaras och nér den ska levereras till
centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken
gallringsfrist som géller i sa fall.

Anbudsansokningar eller
prekvalificeringshandlingar, antagna
ansokningar

Diarienummer

Lagringsplats
Har beskrivs var handlingstypen finns
forvarad.

Sekretess
Eventuell sekretesshanvisning.

Kommentar
Eventuell ytterligare information.

Bevaras

TendSign, W3D3

Avser upphandlingar dar
anbudsgivare ansoker om att fa
delta i upphandlingen, Kan innehalla
sekretessuppgifter OSL 19 kap 3 §

Avser upphandlingar dar
anbudsgivare ansoker om att fa
delta i upphandlingen.

Inkl. bilagor, kompletteringar och
kontroller. tex UC.

utvarderinasprotokoll

Anbudsansoékningar eller Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3 Avser upphandlingar dar Inkl. bilagor, kompletteringar och Ny handling
prekvalificeringshandlingar, ej antagna anbudsgivare ansoker om att fa kontroller, tex UC,
ansokningar delta i upphandlingen, Kan innehalla
sekretessuppgifter OSL 19 kap 3 §
Anbudshandlingar inkl. bilagor, kompletteringar|Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter TexUC
och kontroller, vinnande anbud OSL 19kap 3§
Anbudshandlingar, inkl. bilagor, Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter TexUC
kompletteringar och kontroller, ej vunna anbud OSL 19kap 3 §
Anbuds6ppningsprotokoll Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3 Ej sekretess Ny handling
Annonserat upphandlingsunderlag inkl. fragor |Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3 Ny handling
och svar
Avbrytande av upphandling Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3 Ei sekretess
Avropsanmalan inkOpscentraler Gallras, vid inaktualitet Ny handling
Avtal med tillhérande handlingar (se Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter Uppféljningsprotokoll,
kommentar) avtalsforlangningar, prisjusteringar,
utfardade viten etc, fortida
uppsagning, havning av avtal,
avtalstillagg, avtalsférandringar,
avtalsuppfélining. dvriat
Efterannonsering, annan upphandlande Gallras, vid inaktualitet Ny handling
myndighet
Fullmakt Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3 Fullmakt fran eventuell deltagande [Ny handling
upphandlande myndighet, fullmakt
till upphandlande mvndighet
Handlingar infér upphandling (se kommentar) |Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter RFI, extern remiss, frivillig Ny handling
OSL 19kap 3 § férhandsinsvn
Handlingar vid avrop fran ramavtal, férnyad Diarienummer Bevaras TendSign,
konkurrensutsattning Direktupphandlingsmodulen
Handlingar vid direktupphandlingar Diarienummer Bevaras TendSign, Direktupphandlingar vars varde
Direktupphandlingsmodulen Overstiger 100 000 kr enligt 19 a
kap. 11-12 §§ lagen (2016:1145)
om offentlig upphandlina.
Likalydande tilldelningsbeslut Diarienummer Bevaras W3D3 Ny handling
Resultatrapport Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3 Ny handling
Skattekontroll Diarienummer Bevaras W3D3 Ny handling
Tilldelningsbeslut Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3
Tilldelningsbeslut fran annan upphandlande my|Diarienummer Bevaras W3D3 Ny handling
Upphandlingsannons, annan upphandlande Gallras, vid inaktualitet Ny handling
myndighet
Upphandlingsprotokoll Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3 Ny handling
Overprévning (upphandling) inkl. dom. Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3
Ovrigt, ex tjansteanteckning, férhandling, Diarienummer Bevaras TendSign, W3D3 Ny handling




HR

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls
ordnad.

Bevaras/Gallras
Har beskrivs om handlingstypen ska

bevaras och nér den ska levereras till
centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken
gallringsfrist som géller i sa fall.

Lagringsplats
Har beskrivs var handlingstypen finns
forvarad.

Sekretess
Eventuell sekretesshanvisning.

Kommentar
Eventuell ytterligare information.
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Anstallningsavtal Personnummer Bevaras Fran 2023-04-01:
Anstallningsguiden (Visma).
Tidigare avtal i pappersformat i HR-
enhetens nararkiv t o m 67 ars alder,
dérefter centralarkiv
Ansékan om byte semestertilldgg Personnummer Gallras, 2 ar Open ePlatform
Ansokan om friskvardsbidrag Personnummer Gallras, 7 ar Open ePlatform, HR-enheten ar 1,
centralarkiv ar 2
Ansékan om ledighet Personnummer Bevaras Personec P
Ansdkningshandlingar, ej erhallen tjanst Kronologisk Gallras, 2 ar Visma Recruit
Ansokningshandlingar, erhallen tjanst Personnummer Bevaras Personakter (HR-enhetens nararkiv t
o m 67 ars alder, darefter
centralarkiv)
Arbetsférmagebeddmning Personnummer Bevaras Adato Sekretess
Arbetsgivardeklaration individuell, AGI Personnummer Bevaras Visma Personec P
Arbetsgivarintyg Kronologisk Gallras, 2 ar HR-enhetens gemensamma filyta
(K2
Arbetstidsschema Personnummer/Anvandar-ID Bevaras Visma Personec P Information i verksamhetssytem kan
ej gallras men skulle kunna gallras
efter 2 ar.
Arbetstraning dokumentation Personnummer Bevaras Adato Sekretess
Arbetsvardering av tidnster Bevaras Sysarbs verksamhetssystem
Arvodesunderlag Personnummer Gallras, 2 ar HR-enheten ar 1, centralarkiv ar 2
Arvodesunderlag, god man Personnummer Gallras, 7 ar HR-enheten Ny handling
Avgangsvederlag, beslut Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3
Avstéamning I6neskulder Kronologisk Gallras, 2 ar HR-enhetens nararkiv
Avstamninglistor infér Idnebearbetning Kronologisk Gallras, vid inaktualitet HR-enhetens gemensamma filyta
(K:)
Behdrighetsgivande utbildning, bevis pa Personnummer Bevaras Personakter (HR-enhetens nararkiv t

o m 67 ars alder, darefter
centralarkiv)

Civilrattsligt avtal Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter
Cykell ing, underlag Efternamn Gallras, 5 ar Parm HR-enheten
Delegering av arbetsmiliSuppgifter Personnummer Bevaras Personakter
Disciplindrenden Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3
Dokumentation kring rehabérenden Personnummer Gallras, vid anstallningens avslut Adato Sekretess
Dodsfall/TGL-KL, beslut om ersattning Personnummer Bevaras Personakter (HR-enhetens nararkiv t
o m 67 ars alder, darefter
centralarkiv)
Entledigande Personnummer Bevaras Personakter (HR-enhetens néararkiv t
o m 67 ars alder, darefter
centralarkiv)
Flextidssammanstallningar Personnummer Gallras, 2 ar Visma Personec P
Handlingar feriepraktikplatser Kronologisk Gallras, 2 ar HR-enhetens nararkiv
Hogriskskydd, ansékan om ersattning Efternamn Gallras, 2 ar Parm HR-enheten
Hogriskskydd, beslut Personnummer Bevaras Personakter (HR-enhetens nérarkiv t,
o m 67 ars alder, darefter
centralarkiv)
Jourjournal Personnummer Gallras, 3 ar Visma Personec P
Kontrolluppgifter Personnummer Bevaras Filyta Integrationer
Kuvitton f6r utlagg, kérjournaler Kronologisk Bevaras Parm HR-enheten ar 1, centralarkiv Information i verksamhetssystem
fr o m ar 2 alt. Visma Personec P kan ej gallras men skulle kunna
qallras efter 7 ar.
LAS avstaende fran erbjudande om anstallning |Efternamn Gallras, vid inaktualitet Parm HR-enheten
LAS begaran om foretréade Efternamn Gallras, vid inaktualitet Parm HR-enheten, WinLAS
LAS begaran om utokad sysselsattningsgrad  [Efternamn Gallras, vid inaktualitet Parm HR-enheten, WinLAS
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LAS foretradeslista Kronologisk Gallras, vid inaktualitet Gemensam filyta (K:)

LAS konverteringslista Kronologisk Gallras, vid inaktualitet Gemensam filyta (K:)

LAS varsellista Kronologisk Gallras, vid inaktualitet Parm HR-enheten

LAS-varsel, handlingar som ej resulterar i Kronologisk Gallras, 2 ar Parm HR-enheten, WinLAS

avslut

LAS-varsel, handlingar som resulterar i avslut |Personnummer Bevaras Personakter (HR-enhetens nararkiv t

(varselbrev)

o m 67 ars alder, darefter
centralarkiv)

Lokala kollektivavtal Diarienummer Bevaras bade digitalt och i W3D3 Ny handling
pappersformat, arkiveras I6pande.
Lakarintyg, Idneadministration Personnummer Bevaras Adato Sekretess
Lakarintyg, rehabilitering Personnummer Gallras, vid anstallningens avslut Adato Sekretess
Lone- eller anstéllningsstyrande beslut Personnummer Bevaras Personakter (HR-enhetens néararkiv t
o m 67 ars alder, darefter
centralarkiv)
Lonebidrag, beslut och beslutsunderlag Personnummer Bevaras Personakter (HR-enhetens néararkiv t
o m 67 ars alder, darefter
centralarkiv)
Lonekartlaggning Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3
Lonelistor Kronologisk Bevaras Visma Personec P
Lonesattning, underlag Kronologisk Gallras, 5 ar Parm HR-enheten
fér/férhandlingsunderlag
Loéneunderlag: dag- och manadsrapporter Personnummer Gallras, 2 ar Parm HR-enheten ar 1, centralarkiv
ar2
Loéneunderlag: franvaroanmalan for Kronologisk Gallras 2 ar Open-E Ny handling
timanstéllda
Matrikelkort Personnummer Bevaras Personakter (HR-enhetens nérarkiv t,
o m 67 ars alder, darefter
centralarkiv)
Medarbetarundersdkningar Se enkat
Miliobilar, avtal Kronologisk Bevaras, arkiveras |6pande W3D3
Milibilar, underlag Efternamn Gallras, 5 ar Parm HR-enheten
Ombokningsunderlag Kronologisk Gallras, 2 ar Parm HR-enheten
Omplaceringsutredning Personnummer Bevaras Adato Sekretess
Pension, avtal om sarskild 16sning Personnummer Bevaras Personakter (HR-enhetens néararkiv t
o m 67 ars alder, darefter
centralarkiv)
Pensionsbrev/beslut KPA Personnummer Bevaras Personakter (HR-enhetens néararkiv t
o m 67 ars alder, darefter
centralarkiv)
Personakter, avlutad anstéllning Personnummer Bevaras HR-enhetens nararkivt o m 67 ars
alder, déarefter centralarkivet
Personakter, pagaende anstéllning Personnummer Bevaras HR-enhetens nararkiv
Rapportering arbetsskador och tilloud Kronologisk Bevaras Stella
Resekort, ansékan om Kronologisk Gallras, 1 ar Parm HR-enheten
Riskbedémningar av arbetsmiljén inkl Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3

handlingsplaner

Sekretessforbindelse Personnummer Bevaras Personakter (HR-enhetens nararkiv t
0 m 67 ars alder, darefter
centralarkiv)

Skattedeklarationer, omprévningsbeslut Kronologisk Gallras, 10 ar Parm HR-enheten

Skattedeklarationer, underlag och kvittens Kronologisk Gallras, 10 ar Parm HR-enheten

Skatter (i@mkningar) Kronologisk Gallras, 10 ar HR-enhetens nararkiv

Skyddsronder, protokoll Kronologisk Bevaras, levereras 3 ar HR-enhetens gemensamma filyta
(K:)

Tjanstgoringsintyg Kronologisk Gallras, 2 ar HR-enhetens gemensamma filyta Ny gallringsfrist
(K2

Utmatning i I6n, beslut om Efternamn Gallras, 10 ar HR-enhetens nararkiv

Overlaganingsprotokoll [6nedversyn Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3

Overtidsjournal Personnummer Gallras, 3 ar Visma Personec P

Overtidsrapporter Personnummer Gallras, 2 ar Visma Personec P

Ovriga intyg (t ex intyg férlorad inkomst, Kronologisk Gallras, vid inaktualitet HR-enhetens gemensamma filyta

anstéllning m m)

(K:)




IT

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls
ordnad.

Bevaras/Gallras

Har beskrivs om handlingstypen ska
bevaras och nar den ska levereras till
centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken
gallringsfrist som géller i sa fall.

Lagringsplats
Hér beskrivs var handlingstypen finns
forvarad.

Sekretess
Eventuell sekretesshanvisning.
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Kommentar
Eventuell ytterligare information.

Anvandarpolicy Efternamn Gallras, vid anstallningens avslut IT-enhetens nararkiv

Avslut av utrustning och behdrigheter Efternamn Gallras, 6 manader efter IT-enhetens nararkiv
anstallningens avslut

Avtal med anvéandare Efternamn Galllras, 3 manader efter IT-enhetens nararkiv
anstallningens avslut

Bestallning av IT-utrustning till/fran IT Foretagsnamn Gallras, vid inaktualitet IT-enhetens nararkiv

Bestallning av utrustning och behdrighet Efternamn Gallras, 6 manader efter IT-enhetens nararkiv
utrustningens aterldmnande

Bestallningar i helpdeskportalen Bevaras System Center Service Manager

Cookiefiler Gallras, vid inaktualitet Klientenhet (dator, telefon, platta)

E-postloggar Kronologisk Gallras, 3 manader Mailservrar, Office 365

Felanmalan Bevaras System Center Service Manager

Intyg DISA-utbildning Efternamn Galllras, 6 manader efter IT-enhetens nararkiv
anstallningens avslut

Inventarielistor Uppdateras vid behov Filyta (T:), system (LEIA)

Telefonlogg Kronologisk Gallras, 1 ar Telefonisystem

Tianstebeskrivningar Tianstenamn Gallras, vid inaktualitet Filyta (T:)

Uppsagning av IT-tianst Bevaras System Center Service Manager

Webblasarhistorik

Kronologisk

Gallras, vid inaktualitet

Klientenhet (dator, telefon, platta)




KANSLI

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls
ordnad.

Bevaras/Gallras

Har beskrivs om handlingstypen ska

bevaras och nér den ska levereras till
centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken

gallringsfrist som géller i sa fall.

Lagringsplats
Har beskrivs var handlingstypen finns
forvarad.

Sekretess
Eventuell sekretesshanvisning.

Kommentar
Eventuell ytterligare information.

46

Anslag

Kronologisk

Gallras, 6 manader

Episerver

Ansdkan om medel till folkhalsoprojekt

Diarienummer

Bevaras, arkiveras I6pande

W3D3

Arkivbeskrivningar

Diarienummer

Bevaras, arkiveras |6pande

W3D3

Arkivférteckningar

Diarienummer

Bevaras, arkiveras I6pande

W3D3

Arkivtillsyn (protokoll)

Diarienummer

Bevaras, arkiveras |6pande

W3D3

Beslut fran Lansstyrelsen om férordnande av
viaselforrattare

Diarienummer

Bevaras, arkiveras |6pande

W3D3

Betygsutdrag

Kronologisk

Gallras, 1 manad

Open ePlatform

Gallras automatiskt

Delegationsordning

Diarienummer

Bevaras, arkiveras |6pande

W3D3

Diarieférda handlingar

Diarienummer

Bevaras, arkiveras |6pande

W3D3

Om inte annat anges vid respektive
handlingstyp.

Firmatecknare

Uppdateras kontinuerligt

Gemensam filyta (K:)

Fristdende handlingar Kronologisk Gallras, 1 ar W3D3

Fullmakt Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3

Fortroendemannaregister inkl avséagelser Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3 Kontaktuppgifter gallras vid avslut
av samtliga uppdrag, senast i
samband med arkiverina.

Gallringsbeslut Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3

Hindersprévningsintyg Kronologisk Gallras, 1 ar Parm i tiansterum Original skickas till Lansstyrelsen
nar aret ar slut. Kopia gallras efter 1
ar.

Hindersprévningsintyg vid ej genomford vigsel |Kronologisk Gallras, nar hindersprévningen ar  |Parm i tjinsterum

oailtia

Informationshanteringsplan

Internkontrollplan samt uppfdljning av
internkontrollplan

Interpellationer

Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3
Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3
Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3

Kallelse: fullméktige, styrelse, utskott,
beredningar. rad

Kronologisk

Gallras, 5 ar

Gemensam filyta (K:)

Ny gallringsfrist

Kommunalt partnerskap

Diarienummer

Bevaras, arkiveras |6pande

W3D3

Kungdrelser

Kronologisk

Gallras, 1 ar

Leveranskvitto slutarkivering

Diarienummer

Episerver

Bevaras, arkiveras |6pande

W3D3

Medborgarférslag

Diarienummer

Bevaras, arkiveras |6pande

W3D3

Motioner

Diarienummer

Bevaras, arkiveras |6pande

W3D3

Partistdd, redovisning och beslut

Diarienummer

Bevaras, arkiveras |6pande

W3D3

Plan for krisberedskap

Diarienummer

Bevaras, arkiveras |6pande

W3D3

Protokoll och protokollsbilagor: fullmaktige,
stvrelse. utskott. beredningar. rad

Kronologisk

Bevaras i pappersformat, arkiveras
I6pande.

Gemensam filyta (K:),
kanslienhetens nararkiv

Revisionsberéttelse

Risk- och sarbarhetsanalys

Utdrag fran Jonkopings léns
férfattningssamling. andra kommuner

Utdrag fran Jonkdpings lans
forfattninassamlina. Habo kommun

Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3 Ny handling
Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3 Sekretess Ny handling
Diarienummer Gallras, 1 ar W3D3 Registreras som fristdende

handling.
Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3

Vigselférfragan Kronologisk Gallras, efter genomford vigsel Open ePlatform

Vigselférteckning Bevaras, levereras 5 ar Gemensam filyta (K:), tidnsterum Personuppaifter gallras efter 1 ar

Vigselintyg, signerat av vigselforrattaren Kronologisk Gallras, 1 ar Parm i tjiansterum Original skickas till Skatteverket
efter genomford vigsel. Kopia gallras
efter 1 ar.

Vigselintyg, vid ej genomford vigsel Kronologisk Gallras, nar hindersprévningen ar  |Parmi tjiansterum

ogiltia

Vigselprotokoll Kronologisk Gallras, 1 ar Parm i tjansterum Original skickas till Lansstyrelsen
nar aret ar slut. Kopia gallras efter 1
ar.

Webbsandningar kommunfullmaktige Kronologisk Bevaras, levereras 1 ar Sammantraden som behandlar

budget och arsredovisning bevaras.




KOMMUNIKATION

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls
ordnad.

Bevaras/Gallras
Har beskrivs om handlingstypen ska

bevaras och nér den ska levereras till
centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken
gallringsfrist som géller i sa fall.

Lagringsplats
Har beskrivs var handlingstypen finns
forvarad.

Sekretess
Eventuell sekretesshanvisning.

Kommentar
Eventuell ytterligare information.
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Bildarkiv Kronologisk Gallras, vid inaktualitet Gemensam filyta (K:)

Filmer Kronologisk Bevaras Gemensam filyta (K:)

Informationsskrifter och broschyrer Kronologisk Bevaras Gemensam filyta (K:), tidnsterum

Intranét Kronologisk Se kommentar. Gemensam filyta (K:) Ogonblicksbild 2 ganger om aret
(mars och september) bevaras.

Kommunikationsplan Kronologisk Gallras, vid inaktualitet Gemensam filyta (K:)

Kommunikationspolicy Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3

Personaltidning Kronologisk Bevaras, levereras 5 ar Kanslienhetens nararkiv

Pressmeddelanden Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande Gemensam filyta (K:), W3D3

Samtycke for bildpublicering Efternamn Gallras, vid inaktualitet Gemensam filyta (K:) Gallras nar samtycket aterkallas

Sociala medier, inlagg Kronologisk Se kommentar. Gemensam filyta (K:) Ogonblicksbild 2 ganger om aret Ny gallringsfrist
(mars och september) bevaras.
Information som &r inaktuell (t ex
vagavstangningar, varningar,
tavlinaar. lediaa tidnster) aallras.

Sociala medier, kommentar/meddelande Kronologisk Se kommentar. Vid kommentar/meddelande som &r
kréankande eller pa annat satt
olampliga tas en skarmdump och
kommentaren déljs. Skarmdump
forvaras pa K: och gallras efter tva
ar. Om krankande
kommentar/meddelande leder till en
polisanmélan ska skarmdumpen
diarieféras tillsammans med
nnlisanmilan

Webbplatsen Kronologisk Se kommentar. Gemensam filyta (K:) Ogonblicksbild 2 ganger om aret

(mars och september) bevaras.




MILJO OCH HALLBARHET
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Handlingstyp Sorteringsordning Bevaras/Gallras Lagringsplats Sekretess Kommentar
Har beskrivs hur handlingstypen halls Har beskrivs om handlingstypen ska Har beskrivs var handlingstypen finns Eventuell sekretesshanvisning. Eventuell ytterligare information.
ordnad. bevaras och nar den ska levereras till forvarad.

centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken
gallringsfrist som galler i sa fall.

Miljibmalspott, ansdkan Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3

Miljidbmalspott, beslut Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3

Miljibmalspott, beslutade kriterier Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3

Miljidbmalspott, uppfdlining Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3

Uppfdljningar av hallbarhetsarbetet/miljoarbetet [Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3

Oversikt hallbarhetsarbetet/miljélarbetet per Kronologisk Uppdateras vid behov Gemensam filyta (K:)

forvaltning + bolag




NARINGSLIV

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls
ordnad.

Bevaras/Gallras

Har beskrivs om handlingstypen ska
bevaras och nar den ska levereras till
centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken
gallringsfrist som géller i sa fall.

Lagringsplats
Hér beskrivs var handlingstypen finns
forvarad.

Sekretess
Eventuell sekretesshanvisning.

49

Kommentar
Eventuell ytterligare information.

Original gallras efter skanning

Bolagsverket Kronologisk Gallras, 5 ar Hemkatalog (S:)
Foretagsregister Foretagsnamn Uppdateras kontinuerligt Episerver
Inbjudningar Kronologisk Gallras, vid inaktualitet Hemkatalog (S:)
Nyhetsbrev naringslivet Kronologisk Gallras, 1 ar Paloma
Nyhetsbrev upplev Habo handel och turism Kronologisk Gallras, 1 ar Paloma




TEKNISKA FORVALTNINGEN

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls
ordnad.

Bevaras/Gallras
Har beskrivs om handlingstypen ska

bevaras och nér den ska levereras till
centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken
gallringsfrist som géller i sa fall.

Lagringsplats
Har beskrivs var handlingstypen finns
forvarad.

Eventuell sekretesshanvisning.

Kommentar

Eventuell ytterligare information.
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Ny gallringsfrist

Inkl. besiktningsprotokoll
entreprenader (se aven
relationshandlinaar)

Anteckningar fran beredning for lokalfragor Kronologisk Gallras, 5 ar Gemensam filyta (K:)

Bygg- och projekthandlingar Objektsvis Bevaras Gemensam filyta (K:)
Garantibevis/Fastighetsforsakring Obijektsvis Gallras, 10 ar efter garantitiden Gemensam filyta (K:)

Kartor: VA, gator, fastigheter Uppdateras kontinuerligt GEOSECMA

Relationshandlingar Objektsvis Bevaras CAD, Kallararkiv, Gemensam filyta

(K:). Geosecma

Ritningar

Tomtkd, register

Uppdateras kontinuerligt

Open ePlatform

Ny handling




FASTIGHET

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls
ordnad.

Bevaras/Gallras
Har beskrivs om handlingstypen ska

bevaras och nér den ska levereras till
centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken
gallringsfrist som géller i sa fall.

Lagringsplats
Har beskrivs var handlingstypen finns
forvarad.

Sekretess
Eventuell sekretesshanvisning.

Kommentar
Eventuell ytterligare information.
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Bankgaranti

Objektsvis

Gallras, efter godkand
garantibesiktning

Tekniska forvaltningen
dokumentskap

Besiktningsprotokoll

Objektsvis

Gallras, 5 ar

Gemensam filyta (K:), parmar

Vattentemperatur, egenkontroll,
radonmatningar, OVK, hiss,
lekplatser, tryckkarl, el- och
brandrevision

Bidrag Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3 Solcells-, laddstolpsbidrag

Bostadsanpassningsbidrag, ansékan Diarienummer Gallras, 10 ar. Se dven kommentar. [W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter Avslag eller atertagen ansdkan
qgallras efter 5 ar.

Bostadsanpassningsbidrag, beslut Diarienummer Gallras, 10 ar. Se dven kommentar. [W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter Avslag gallras efter 5 ar.

Bostadsanpassningsbidrag, fullmakt Diarienummer Gallras, 10 ar. Se dven kommentar. |W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter Avslag eller atertagen ansdkan
qgallras efter 5 ar.

Bostadsanpassningsbidrag, intyg fran Diarienummer Gallras, 10 ar. Se dven kommentar. |W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter Avslag eller atertagen ansokan

arbetsterapeut, lakare eller annan medicinskt gallras efter 5 ar.

sakkunnig

Bostadsanpassningsbidrag, offert Diarienummer Gallras, 10 ar W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter

Bostadsanpassningsbidrag, underlag till hiss |Diarienummer Gallras, 10 ar W3D3

Bostadsanpassningsbidrag, arlig uppféljning Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3

Bostadsanpassningsbidrag, &garmedgivande |Diarienummer Gallras, 10 ar. Se dven kommentar. [W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter Avslag eller atertagen ansokan

qallras efter 5 ar.

Dokumentation dver I6pande underhall Obijektsvis Gallras, vid inaktualitet Gemensam filyta (K:) Byte av tak, golvmattor, fénster
Energirapporter Obiektsvis Gallras, vid inaktualitet Incit

Fastighetsvardering Obijektsvis Gallras, vid inaktualitet Gemensam filyta (K:)

Hyreskontrakt: Lokaler/ldgenheter Objektsvis Gallras, vid inaktualitet Fill In

Nycklar - kvittenser Efternamn Gallras vid aterlamnad nyckel Key Control, Tekniska

Passerkort, rekvisition

Verksamhet, efternamn

Gallras, vid utldmnade av kort

RCO, Receptionen

Ny gallringsfrist

Polisanmalningar

Diarienummer

Gallras, 2 ar

W3D3

Skadegorelse fastigheter

Polisanmélningar

Diarienummer

Gallras, 2 ar

W3D3

Busskurer, bloml&dor (gata)




GATA/PARK

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls
ordnad.

Bevaras/Gallras
Har beskrivs om handlingstypen ska

bevaras och nér den ska levereras till
centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken
gallringsfrist som géller i sa fall.

Lagringsplats
Har beskrivs var handlingstypen finns
forvarad.

Sekretess
Eventuell sekretesshanvisning.

Kommentar
Eventuell ytterligare information.
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Analysresultat Obijektsvis Gallras, 5 ar Gemensam filyta (K:) Sibbabo
Ansoékan tillstand blomlador Kronologisk Gallras, 3 ar Open ePlatform Ny handling
Besiktningsprotokoll Obijektsvis Gallras, 1 ar Gemensam filyta (K:) och portal Lekplatser Ny gallringsfrist
Bidrag enskild vég, ansékan och beslut Diarienummer Gallras, 1 ar Open ePlatform, W3D3 Ny handling
Bidrag statlig medfinansiering projekt Obijektsvis, Diarenummer Bevaras, arkiveras |6pande Gemensam filyta (K:), W3D3 Ny handling
Bidrag statligt vagbidrag Obiektsvis Gallras, 1 ar Gemensam filyta (K:) Ny handling
Bidrag, LST lonabidrag Obijektsvis, Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande Gemensam filyta (K:), W3D3
Broliggare Obiektsvis Bevaras Gemensam filyta (K:) Besiktning var siatte ar Ny handling
Dokumentation 6ver I6pande underhall Objektvis Gallras, vid inaktualitet Gemensam filyta (K:) Asfaltering, lekparker, dagvatten,

slamsugning
Gravtillstand Plats/gatunamn Gallras, 3 ar GEOSECMA Ny handling
Miliérapporter Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3, SMP Sibbabo
Polistillstand Diarienummer Gallras, 2 ar W3D3
Slutférande férsakring projekt Objektsvis Gallras, efter godkand Gemensam filyta (K:) Ny handling

garantibesiktning

Synpunkter pa vintervéghallning

Diarienummer

Gallras, 4 ar

W3D3, Open ePlatform

Ny gallringsfrist

Vinter, snéréjning

Gemensam filyta (K:)

4 ars avtal. Snorojare rapporterar i
app. Excel

Ny handling




HABO KOST

Handlingstyp Sorteringsordning Bevaras/Gallras Lagringsplats Sekretess P
Hér beskrivs hur handlingstypen halls Har beskrivs om handlingstypen ska Hér beskrivs var handlingstypen finns Eventuell sekretesshanvisning. Eventuell ytterligare information.
ordnad. bevaras och nér den ska levereras till forvarad.

centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken

gallringsfrist som géller i sa fall.

Bestallningar, catering Kronologisk Gallras, 3 ar Matilda Ny handling
Egenkontroll, dokumentation avvikelser Kronologisk Gallras, 5 ar Parm Ny handling
Incidentrapportering Kronologisk Gallras, 2 ar Parm Ny handling
Inspektionsprotokoll livsmedel Kronologisk Gallras, 5 ar Parm Ny handling
Matsedel Kronologisk Bevaras, levereras 1 ar Menyplaneraren, parm Arbetsmatsedel bevaras. Ny handling
Protokoll kostombudstréaff Kronologisk Gallras, 2 ar Gemensam filyta (K:) Ny handling




PLAN OCH EXPLOATERING

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls
ordnad.

Bevaras/Gallras

Har beskrivs om handlingstypen ska

bevaras och nar den ska levereras till
centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken

gallringsfrist som géller i sé fall.

Lagringsplats
Har beskrivs var handlingstypen finns
férvarad.

Sekretess
Eventuell sekretesshanvisning.

Kommentar
Eventuell ytterligare information.

Bankgaranti sakerhet

Obektsvis, fastighetsbeteckning

Gallras, efter godkand
qarantibesiktning

Tekniska forvaltningen

Lantmateriférrattningar

Diarienummer

Bevaras, arkiveras |6pande

Utredningar

Diarienummer

Bevaras, arkiveras I6pande

dokumentskap
W3D3 Ny handling
W3D3 Ny handling




VA

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls
ordnad.

Bevaras/Gallras
Har beskrivs om handlingstypen ska

bevaras och nér den ska levereras till
centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken
gallringsfrist som géller i sa fall.

Lagringsplats
Har beskrivs var handlingstypen finns
forvarad.

Sekretess
Eventuell sekretesshanvisning.

Kommentar
Eventuell ytterligare information.
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Analysresultat Objektsvis Gallras, 5 ar Gemensam filyta (K:), Eurofins Vattenprover, avloppsprover,
provningsprotokoll fér vattenmétare
Anstkan om ersattning onyttigbliven Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3 Ny handling
anléaaning
Bankgaranti/slutférande forsakring Objektsvis Gallras, efter godkand Projektmapp (K:)
garantibesiktning
Besiktningsprotokoll Objektsvis Bevaras Gemensam filyta (K:) Projekt, slutbesiktning, Ny handling

garantibesiktning, delbesiktning. VA-
anléaaninaar

Bidrag

Diarienummer

Bevaras, arkiveras I6pande

W3D3, Gemensam filyta (K:)

Fran LST

Dispens

Diarienummer

Gallras, vid inaktualitet

W3D3

Dagvatten-. Anlaggningsavgifter,
brukningsavaift, biotopskvdd

Ny gallringsfrist

Dokumentation éver I6pande underhall Objektvis Gallras, vid inaktualitet Gemensam filyta (K:) Vatten- och avloppsledningar och
anldaaningar

Flyttanmalan for VA Kronologisk Gallras, 4 ar Parm, Open ePlatform
Kundregister Anldggningsnummer Bevaras WEBDEB Ny handling
Lista dver anldggningsavgifter fran 70-talet Uppdateras kontinuerligt Gemensam filyta (K:) Ny handling
Miljérapporter, arsrapporter, anmalan om Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3, SMP
driftstérnina
Nodvattenplan Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3 Sekretess Ny handling
Servisanmalan Fastighetsbeteckning Gallras, 10 ar Gemensam filyta (K:), Open Ny handling

ePlatform
Tillsynsprotokoll Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3 Ny handling
Vattenavldsning, manuellt/fidrravlidsning Kronologisk Bevaras WEBDEB, Episerver
Vattendom, tillstand for vattenuttag Diarienummer Bevaras, arkiveras |6pande W3D3 Ny handling




RADDNINGSTJANSTEN

Handlingstyp

Sorteringsordning
Har beskrivs hur handlingstypen halls
ordnad.

Bevaras/Gallras
Har beskrivs om handlingstypen ska

bevaras och nér den ska levereras till
centralarkiv/digitalt slutarkiv eller om
handlingstypen ska gallras och vilken
gallringsfrist som géller i sa fall.

Aktuella personakter, med aktuell status,
anstallning, betyg, utbildning, tester, skador,
medicinska tester, fysiologiska undersékningar

Anstallningsnummer

Lagringsplats
Har beskrivs var handlingstypen finns
forvarad.

Sekretess
Eventuell sekretesshanvisning.

Kommentar
Eventuell ytterligare information.

Bevaras, levereras till HR-enheten 2
ar efter avslutad anstéllning

Rtj arkivskap

Endast originalhandlingar bevaras,
kopior kan gallras.

Avtal A-larm

Kronologisk

Gallras, vid inaktualitet

Rtj parm, arkivskap

Avtal med sotningsentreprendr

Kronologisk

Bevaras, levereras 10 ar

Rti parm

Brandfarlig vara-tillstand

Fastighetsbeteckning, diarienummer

Bevaras, hos rtj

Daedalos, Rtj arkivskap

Brandskyddsutbildning, utbildningsmaterial och [Kronologisk Gallras, 3 ar Rtj parm
deltagarlista

Brandutredningar/olycksundersékningar Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Rtj pdrm
Byganadsérenden/Yttranden Kronologisk Bevaras, hos rti Daedalos
Dokumentation och inventering éver fordon, Kronologisk Bevaras Rtj parm, nararkiv
kérror, pumpar och Svrigt material

Dokumentation éver aktiviteter som Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Rtj parm, dator
tjanstgoring, service, évning, larm, kérjournaler

mm.

Dokumentation éver inkop av bekladnad, Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Rtj parm, dator

material mm.

Egensotning, medgivanden, kontrollbok

Fastighetsbeteckning, diarienummer

Bevaras, hos rtj

Daedalos, Rtj parm

Ny handling

Explosiv vara-tillstand

Fastighetsbeteckning, diarienummer

Bevaras, hos rtj

Daedalos, Rtj arkivskap

Foljesedlar

Kronologisk

Gallras, vid inaktualitet

Rtj parm, nérarkiv

Handlingsprogram, delprogram, riskanalyser,
brandskvddspolicy mm.

Diarienummer

Bevaras, arkiveras |6pande

W3D3

Insatsrapporter Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Daedalos, Rtj nararkiv
Inventeringslistor, civilférsvar och reservkraft | Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3 Kan innehalla sekretessuppgifter
Kontrakt vid hyra av lokal Kronologisk Gallras, 2 ar Rtj pdrm

Kvittenser for kort och nycklar Kronologisk Gallras, 2 ar efter inaktualitet Rti parm

Lonerapporter Kronologisk Gallras, 2 ar Rtj parm, nérarkiv
MBL-protokoll Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Rti parm
Objektsregister Fastighetsbeteckning, diarienummer [Bevaras, hos rtj Daedalos, Rtj arkivskap
Polisdrenden/Yttranden Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Daedalos

Protokoll befédlsmoéten/samverkansmote Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Rtj pdrm
Resursforteckning Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Rti parm, dator
SOS-rapporter Kronologisk Gallras, 2 ar Rtj parm, nérarkiv
Statistik MSB SCB Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Rti parm, dator
Statistik dver insatser/utryckningar Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Daedalos, Rtj parm
Systematiskt arbetsmiljdarbete/skyddsronder  [Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Rtj parm

Systematiskt brandskyddsarbete, kontroller Kronologisk Bevaras, hos rti Rti parm
Sakerhetsskyddsarbete Kronologisk Gallras, vid inaktualitet Rtj kassaskap

Taxor och avaifter Diarienummer Bevaras, arkiveras I6pande W3D3

Tidningsklipp och fotografier som belyser den |Kronologisk Bevaras Rtj bibilotek parm

eana verksamheten

Tillbudsstatistik Kronologisk Bevaras, levereras 10 ar Rti parm, dator

Tillsynsprotokoll

Fastighetsbeteckning, diarienummer

Bevaras, hos rtj

Daedalos, Rtj arkivskap

Tianstadringslistor

Kronologisk

Gallras, vid inaktualitet

Underlag for insatsstatistik (ex.SOS tidrapport)

Kronologisk

Rti parm

Gallras, 2 ar

Rtj parm, nararkiv
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2024-02-27
§ 30 Uppfdljning av internkontrollplaner 2023 for ovriga

namnder
Diarienummer KS22/349

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen godkdnner uppfoljningarna av internkontrollplaner for 2023
for barn- och utbildningsndmnden, byggnadsndmnden, fritids- och
kulturndmnden, miljondmnden och socialndmnden.

Beskrivning av @rendet

Varje ar upprittas en internkontrollplan for varje nimnd. Kommunstyrelsen har
utdver sin egen verksamhet (kommunledningsforvaltning, teknisk forvaltning
och rdddningstjdnst) dven ett kommundvergripande ansvar for att det finns en
god intern kontroll hos kommunens ndmnder.

Vid dagens sammantrdde redovisas uppfoljningar av respektive ndmnds
internkontrollplan for 2023.
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§5

HABO Barn- och utbildningsnamnden

KOMMUN Dokumenttyp

Protokollsutdrag

Sammantradesdatum

2024-01-23

Uppfoljning av internkontrollplan 2023
Diarienummer BU22/159

Beslut

Barn- och utbildningsndmnden beslutar att godkdnna forvaltningens forslag till
uppfoljning av den interna kontrollplanen for 2023.

Beskrivning av arendet

Enligt kommunallagen ska de olika nimnderna inom sina omréaden se till att
verksamheten bedrivs 1 enlighet med de mal och riktlinjer som fullmédktige har
bestdmt och de foreskrifter som géller for verksamheten.

Barn- och utbildningsnimnden antog den 20 december 2022 internkontrollplan
for 2023. Alla 11 planerade kontrollmoment har genomforts. Exempel pa
kontrollmoment som genomf0rts &r att ndimnden vid varje sammantréde har fatt
information om aktuellt budgetutfall samt att skolplikt och ritt till utbildning
efterlevs.

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen
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Internkontrollplan for barn- och utbildningsnaimnden 2023
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Rutin/process/ | Kontroll Kontroll- Gransknin | Kontrollmetod Rappor- Risk-
System moment ansvar g utford (vad gors for att tering och
som ska (mal) kontrollera att malet | till ndmnd | vidsent-
kontrolleras uppfylls malet/hur) lighets-
(vad) bed6ém-
ning
Skolplikt och ritt | 1. Skolpliktiga | 1. Mars 1. Varje vecka 1 gang per | 15
till utbildning elever Handldggare | Okt. kontrolleras placering | halvar
efterlevs folkbokférdai | grundskola av skolpliktiga elever. S=3
Habo
kommun ér 2. Handlingsplan B
inskrivna i 2. Skolchef upprittas for elev med K=5
grundskola. problematisk franvaro
2. Lampliga
atgirder vidtas
for elever med
problematisk
franvaro.
Uppféljning av | Antalet Forvaltnings- | Varje Barn- och elev- Varje 10
antalet barn/elever ckonom namnd utveckling tas fram nimnd
barn/elever i iresp. varje méinad S=2
resp. verksamhet | verksamhet
i forhéllande till | dverensstimm B
budget er med budget K=5
Budgetutfall Nimndens Forvaltnings- | Varje Ekonomisk Varje 10
ekonomi foljer | ekonom nimnd manadsrapport nimnd
budget redovisas for nimnden S=2
K=5
Systematiskt Beslutade Bitridande Maj Utvirdering av 1 gang per | 12
arbetsmilj6- skyddsfragor Skolchef systematisk ar S=3
arbete ir atgirdade arbetsmiljoplan K=4
Delegation fran | Delegations- Skolchef Chefsmoéte | Utvirdering med 1 gang per | 12
nimnden ordning dr berdrda delegater ar S=4
kind och K=3
efterfoljs
Statsbidrag Aktuella Skolchef Juni Identifiera mojliga 1 ging per |8
statsbidrag statsbidrag och ar
som kan bidra dokumentera sokta S=2
till att utveckla bidrag
och finansiera
K=4

verksamheten
sOks.




KOMMUN
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BUF bedriver ett | Barn- och Skolchef 1. 1. Personalenkdt med | 1. 15
aktivt utbildnings- Dec. fragor gillande 1 gangper | S=3
utvecklings- térvaltningen trivsel och arbetsmilj6. | ar K=5
arbete gillande ir en attraktiv 2.
attraktiv och frisk Feb. 2.
arbetsgivare arbetsplats Maj Uppf6ljning av 15
samt arbetar for Sept. sjukfranvaro 2. $=3
minskad I samband K=5
sjukfranvaro med tertial-
uppfdljning
och bokslut
Rutiner finns for | Personuppgift | Handliggare | 1. 1. En ging 12
att sikerstilla erinom BUF | grundskola | Juni Forvaltningens per ar
att GDPR behandlas i registerforteckning S=3
efterlevs enlighet med 2. uppdateras en ging
GDPR Loépande per ar
informa- 2. K=4
tion till Information till
rektorerna | rektorer en gang per ar
1 syfte att uppdatera
och fordjupa
kunskaperna.
Systematiskt Patient- Bitridande Mars Egenkontroll genom 1 gang per | 12
patientsikerhetsa | sikerhets- skolchef riskanalys, avvikelse- ar
rbete bedrivs lagens samt S=3
bestimmelser klagomalsuppféljning
eftetlevs K=4
Ett Skollagens Ungdoms- Sept. Folkbokf6rda utan 1 ging per |8
vilfungerande bestimmelse coach avslutad ar
arbete med KAA | samt gymnasieutbildning S=2
bedrivs Skolverkets med examensbevis,
allminna rad 16-20 ar £6ljs upp och K=4
om KAA erbjuds vid behov
efterlevs individuella insatser
Rutiner f6r BUF har Bitridande Maj Arbetsgrupp tillsdtts 1 gang per | 15
sikerhet och tillforlitliga skolchef med uppgift att ar
skalskydd finns | . tiner nir det revidera rutiner och ta S=3
och efterlevs , , fram
giller sikerhet K=5

samt skalskydd

utvirderingsmetoder
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Risk- och visentlighetsbedomning

Nedanstaende diagram ska anvéndas vid beddmningen av vilka processer/rutiner som ska ingé i den interna
kontrollplanen under perioden. Diagrammet ska anviandas for att bedoma dels eventuella av
kommunstyrelsen faststéllda obligatoriska granskningsomraden och dels de verksamhetsspecifika processer
och rutiner som finns inom respektive ndmnd.

Stora,/ All-
varliga

(¥ )]

KONSEKVENSER

Sma/Foér- 1
sumbara

1 2 3 4 5
Liten/Osannolilk Stor

SANNOLIKHET

”Konsekvenser” innebér graden av paverkan pa verksamhetens kvalitet, kostnad, fortroende eller resurser i
Ovrigt, om brister i rutinen/processen existerar eller uppstér. ”Sannolikhet” innebéar sannolikhetsnivéan for att
brister i processen/rutinen finns eller kommer att uppsta.

Risk- och visentlighetsbeddmningen gors genom att olika processer/rutiner placeras in i diagrammet ovan.
Placeringen ger da en indikation pa hur urvalet av processer/rutiner till den interna kontrollplanen ska ske.
En placering i rutan léngst ned till vénster ger indikatorn 1 (1*1=1) medan en placering i rutan ldngst upp till
hdger ger indikatorn 25 (5*5=25). Ju hogra virde en process/rutin far, desto mer indikerar detta att
processen/rutinen bor innefattas i den interna kontrollplanen.



HABO Byggnadsnamnden 62

KOMMUN Dokumenttyp
Sammantradesprotokoll
Datum Sida
2024-01-18 24

88 Uppfdljning av internkontrollplan 2023
Diarienummer BN 2023-6

Beslut
Byggnadsndmnden har tagit del av redovisningen av internkontrollplanen for
2023. Redovisningen l&ggs till handlingarna.

Beskrivning av arendet

Varje ar uppréttas en internkontrollplan for varje namnd. Planen ska ligga till
grund for kontroll av kritiska moment for namndens verksamhetsomraden,
samt tydligg6r vem som ar ansvarig for att kontrollerna utfors tva ganger om
aret. Denna kontrollplan redovisas darefter pa namnden efter att aret &r slut.

Justeras Expedieras
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Nedanstiaende forkortningar anvinds i internkontrollplanen:
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BC Bygglovschef
PE Plan & Exploateringschef
ADM Administrator/Handléggare
BN Byggnadsndmnden
Punkt Rutin/Process/System |[Kontrollmoment Kontroll- (Granskning [Kontrollmetod Rappor- Risk [Kommentar -uppfoljning
ansvar  utford av tering till
(datum och signatur)
1. Bygglovsdrenden som Uppf6ljning av ADM Linda 6/2 Genomgang av filtrering BC S Filtrering i
inte har paborjats inom lovarenden som fréan drendehanteringssystemet EDP
tva ar inte har fatt drendehanteringssystemen, Vision. Atta drenden behévde
startbesked inom januari och augusti ses Over och handlaggarna har
tva ar skickat paminnelse till berdrda
drenden.
la. [Bygglovsiarenden som Uppf6ljning av ADM Linda 6/2 Genomgang av filtrering BC S I EDP Vision hittas inget drende
har upphort att gélla lovarenden som frén oavslutat.
(inte slutforts inom upphort att gilla drendehanteringssystemen,
fem ar) (saknar januari och I dagsléget har vi 379 stycken
slutbesked) augusti. Oppna drenden i W3D3 (lov,
anmdlan, tillsyn, detaljplaner,
klagomal, forréttningar)
2. IAnmaélningsdrenden Uppf6ljning av ADM Linda 6/2 Genomgang av filtrering BC 5 Filtrering i
som inte har avslutats anmélningsdrenden fran drendehanteringssystemet EDP
inom tva ar som inte fatt drendehanteringssystemen, \Vision. Trettio drenden hittades
slutbesked januari och augusti Oppna, vidaredelegerade till
handldggarna for uppfoljning.
Samt paminnelse utskickad ang.
att ansoka om slutbesked.
3. Delegationsbeslut Delegationsbeslut ADM Linda 7/2 Redovisning 16pande (vid varje BN 1 Samtliga delegationsbeslut har
redovisas regelbundet for nimndmote) redovisats for nimnden varje
ndmnden manad.
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arkivering och gallring

arkivering och gallring
sker enligt faststilld
informationshanteringspla
n

4 drenden (avslutade drenden).
Ett plandrende, tva lov-
anméilningsdrenden samt ett
trafikdrende ska kontrolleras.
Handlingar som kontrolleras:
Beslut inklusive faststdllda
handlingar

Delegationsordning Delegationsordningen BC/PE Linda 7/2 Komplett kontroll i januari och BN Delegationsordningen &r
revideras vid behov augusti reviderad i september 2022 och
(exempelvis vid ny bedéms vara of6randrad i
lagstiftning, ny personal) dagslaget.

Informationshanteringsplan  |Informationshanterings- |ADM IKomplett kontroll i januari och BC/BN
planen revideras vid augusti
behov.

Planprioritering Planprioriteringen PE LLinda 7/2 Komplett kontroll i februari BN Presenteras for nimnden pa
revideras och presenteras och augusti sammantridet i februari -23
for ndimnden

Sammanhéllenbebyggelse Genomgang i Geosecma. [BC [Emilia 14/2 IKomplett kontroll i januari BN Genomgéng har gjorts och
Befintliga omrédden och ny [kartlagret har uppdaterats.
bebyggelse pa landet

Diarieforing inklusive Diarieforing inklusive ADM Linda 7/2 Stickprov januari och augusti & [BC/ PE Stickprov ar utfort i Comprima.

Inga avvikelser har hittats.
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Handldggningstid for
plandrenden (planbesked)

Kontroll att planbesked
behandlas (beslut) inom
fyra manader fran
ankomstdatum

ADM

ILinda 7/2

Genomgang av filtrering fran
drendehanteringssystemen
varannan manad

Filtrering i
drendehanteringssystemet EDP
\Vision, inga drenden har gatt
Over fyra manader.
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Risk- och vasentlighetsbedémning

Nedanstdende diagram ska anvandas vid bedémningen av vilka processer/rutiner som ska inga i den interna kontrollplanen under perioden. Diagrammet
ska anvandas for att bedoma dels eventuella av kommunstyrelsen faststallda obligatoriska granskningsomraden och dels de verksamhetsspecifika processer
och rutiner som finns inom respektive namnd.

Stora/All- 5
o varliga
=
72] 4
Z
=
§ 3
=
2 )
o
4 Sma,/For= 1
sumbara
1 2 3 4 5
Liten/Osannolik Stor
SANNOLIKHET

”Konsekvenser” innebar graden av paverkan pa verksamhetens kvalitet, kostnad, fortroende eller resurser i 6vrigt, om brister i rutinen/processen existerar
eller uppstar. "Sannolikhet” innebéar sannolikhetsnivan for att brister i processen/rutinen finns eller kommer att uppsta.

Risk- och vasentlighetsbedomningen gors genom att olika processer/rutiner placeras in i diagrammet ovan. Placeringen ger da en indikation pa hur urvalet
av processer/rutiner till den interna kontrollplanen ska ske. En placering i rutan langst ned till vdnster ger indikatorn 1 (1*1=1) medan en placering i rutan
langst upp till hoger ger indikatorn 25 (5*5=25). Ju hogre varde en process/rutin far, desto mer indikerar detta att processen/rutinen bor innefattas i den
interna kontrollplanen.

Utbver detta ska nedanstaende faktorer vagas in i bedémningen:

¢ Kontrollkostnaden maste vagas mot konsekvenserna av brister i en process/rutin.
e Ju battre en process/rutin fungerar, desto farre kontroller behévs.

* Hur lang period framdover risk- och vasentlighetsbedémningen avser.

* Frekvensen, dvs. hur ofta en viss typ av fel kan uppsta inom bedémd period
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Punkt Rutin/Process/System Kontrollmoment Risk- och visentlighets-
bedomning
1. \Anmilan/Lovbeslut som inte pébdrjats inom tva ar  [Uppfoljning av loviarenden som inte fétt startbesked Liten/osannolik sannolikhet,
stora/allvarliga konsekvenser 1x5
2. \Anmélan/Lovérenden som har upphort att gélla Uppfoljning av lovirenden som upphért att gélla Liten/osannolik sannolikhet,
(inte slutforts inom fem ar) stora/allvarliga konsekvenser 1x5
3. Delegationsbeslut Delegationsbeslut redovisas regelbundet fér nimnden Liten/osannolik sannolikhet,
sma/forsumbara konsekvenser 1x1
4. Delegationsordning Delegationsordningen revideras vid Liten/osannolik sannolikhet,
behov (exempelvis vid ny lagstiftning, ny personal) stora/allvarliga konsekvenser 1x5
S. Informationshanteringsplan Informationshanteringsplanen revideras vid behov. Liten/osannolik sannolikhet,
stora/allvarliga konsekvenser 1x5
6. Planprioritering Planprioriteringen revideras och presenteras for nimnden  |Liten/osannolik sannolikhet,
stora/allvarliga konsekvenser 1x5
7. Sammanhallen bebyggelse G4 igenom tillkommande bebyggelse pa landsbygden for [Liten/osannolik sannolikhet,
att uppdatera skiktet for ssmmanhallen bebyggelse i smé/forsumbara konsekvenser 1x1
Geosecma.
8. Diarieforing inklusive arkivering och gallring Diarieforing inklusive arkivering och Liten/osannolik sannolikhet,
gallring sker enligt faststélld dokumenthanterings-plan sma/forsumbara konsekvenser 1x1
0. Handldggningstid for plandrenden (planbesked) Kontroll att planbesked behandlas (beslut) inom fyra Liten/osannolik sannolikhet,

manader fran ankomstdatum

stora/allvarliga konsekvenser 1x5
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Nedanstiaende forkortningar anvinds i internkontrollplanen:
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BC Bygglovschef
PE Plan & Exploateringschef
ADM Administrator/Handléggare
BN Byggnadsndmnden
Punkt Rutin/Process/System |[Kontrollmoment Kontroll- (Granskning [Kontrollmetod Rappor- Risk [Kommentar -uppfoljning
ansvar  utford av tering till
(datum och signatur)

1. Bygglovsdrenden som Uppf6ljning av ADM Linda A 30/8 Genomgang av filtrering BC S I EDP Vision finns 101 stycken
inte har paborjats inom lovdarenden som har fran Oppna drenden med startbesked.
tva ar startbesked men inte drendehanteringssystemen,

aterkopplat inom januari och augusti
tva ar

la. [Bygglovsirenden som Uppf6ljning av ADM Linda A 30/8 Genomgang av filtrering BC S I EDP Vision hittas 23 stycken
har upphort att gélla lovdrenden som fran drenden som upphort att gélla.
(inte slutforts inom upphort att gilla drendehanteringssystemen,
fem ar) (saknar januari och I W3D3 finns det i dagsldget 320

slutbesked) augusti. stycken 6ppna drenden (lov,
anmdlan, tillsyn, detaljplaner,
klagomal, forréttningar)

2. IAnmélningsidrenden Uppf6ljning av ADM Linda A 30/8 Genomgang av filtrering BC S I EDP Vision hittas inga drenden
som inte har avslutats anmélningsdrenden fran utan slutbesked.
inom fem ar som inte fatt drendehanteringssystemen,

slutbesked januari och augusti

3. Delegationsbeslut Delegationsbeslut ADM Linda A 30/8 Redovisning l6pande (vid varje BN 1 Samtliga delegationsbeslut har
redovisas regelbundet for nimndmote) redovisats for nimnden varje
nimnden manad.
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plandrenden (planbesked)

behandlas (beslut) inom
fyra manader fran
ankomstdatum

drendehanteringssystemen
varannan manad

Delegationsordning Delegationsordningen BC/PE Emilia 31/8 Komplett kontroll i januari och BN En justering kommer att goras,
revideras vid behov augusti drendet kommer att tas upp pa
(exempelvis vid ny sammantridet i september.
lagstiftning, ny personal)
Informationshanteringsplan  |Informationshanterings- |ADM Linda A 30/8 IKomplett kontroll i januari och BC/BN Inga revideringar gors i
planen revideras vid augusti dagslaget.
behov.
Planprioritering Planprioriteringen PE Linda T 31/8 Komplett kontroll i februari BN IPlanprioriteringen har godkénts
revideras och presenteras och augusti av byggnadsndmnden den 22
for naimnden februari samt 24 augusti 2023.
Sammanhéllenbebyggelse Genomgang i Geosecma. [BC [Emilia 31/8 IKomplett kontroll i januari BN Genomgéng har gjorts och
Befintliga omréden och ny [kartlagret har uppdaterats.
bebyggelse pa landet
Diarieforing inklusive Diarieforing inklusive ADM Linda A 30/8 Stickprov januari och augusti 4 [BC/ PE Stickprov ar utfort i Comprima.
arkivering och gallring arkivering och gallring 4 drenden (avslutade drenden). Inga avvikelser har hittats.
sker enligt faststalld Ett plandrende, tva lov-
informationshanteringspla anmaélningsdrenden samt ett
n trafikdrende ska kontrolleras.
IHandlingar som kontrolleras:
Beslut inklusive faststéllda
handlingar
Handlaggningstid for Kontroll att planbesked |[ADM Linda A 30/8 Genomgang av filtrering frdan  [PE Samtliga planbesked har

beslutats inom 4 manader. I snitt
tar det 3 ménader.
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Risk- och vasentlighetsbedémning

Nedanstdende diagram ska anvandas vid bedémningen av vilka processer/rutiner som ska inga i den interna kontrollplanen under perioden. Diagrammet
ska anvandas for att bedoma dels eventuella av kommunstyrelsen faststallda obligatoriska granskningsomraden och dels de verksamhetsspecifika processer
och rutiner som finns inom respektive namnd.

Stora/All- 5
o varliga
=
72] 4
Z
=
§ 3
=
2 )
o
4 Sma,/For= 1
sumbara
1 2 3 4 5
Liten/Osannolik Stor
SANNOLIKHET

”Konsekvenser” innebar graden av paverkan pa verksamhetens kvalitet, kostnad, fortroende eller resurser i 6vrigt, om brister i rutinen/processen existerar
eller uppstar. "Sannolikhet” innebéar sannolikhetsnivan for att brister i processen/rutinen finns eller kommer att uppsta.

Risk- och vasentlighetsbedomningen gors genom att olika processer/rutiner placeras in i diagrammet ovan. Placeringen ger da en indikation pa hur urvalet
av processer/rutiner till den interna kontrollplanen ska ske. En placering i rutan langst ned till vdnster ger indikatorn 1 (1*1=1) medan en placering i rutan
langst upp till hoger ger indikatorn 25 (5*5=25). Ju hogre varde en process/rutin far, desto mer indikerar detta att processen/rutinen bor innefattas i den
interna kontrollplanen.

Utbver detta ska nedanstaende faktorer vagas in i bedémningen:

¢ Kontrollkostnaden maste vagas mot konsekvenserna av brister i en process/rutin.
e Ju battre en process/rutin fungerar, desto farre kontroller behévs.

* Hur lang period framdover risk- och vasentlighetsbedémningen avser.

* Frekvensen, dvs. hur ofta en viss typ av fel kan uppsta inom bedémd period
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Punkt Rutin/Process/System Kontrollmoment Risk- och visentlighets-
bedomning
1. \Anmilan/Lovbeslut som inte pébdrjats inom tva ar  [Uppfoljning av loviarenden som inte fétt startbesked Liten/osannolik sannolikhet,
stora/allvarliga konsekvenser 1x5
2. \Anmélan/Lovérenden som har upphort att gélla Uppfoljning av lovirenden som upphért att gélla Liten/osannolik sannolikhet,
(inte slutforts inom fem ar) stora/allvarliga konsekvenser 1x5
3. Delegationsbeslut Delegationsbeslut redovisas regelbundet fér nimnden Liten/osannolik sannolikhet,
sma/forsumbara konsekvenser 1x1
4. Delegationsordning Delegationsordningen revideras vid Liten/osannolik sannolikhet,
behov (exempelvis vid ny lagstiftning, ny personal) stora/allvarliga konsekvenser 1x5
S. Informationshanteringsplan Informationshanteringsplanen revideras vid behov. Liten/osannolik sannolikhet,
stora/allvarliga konsekvenser 1x5
6. Planprioritering Planprioriteringen revideras och presenteras for nimnden  |Liten/osannolik sannolikhet,
stora/allvarliga konsekvenser 1x5
7. Sammanhallen bebyggelse G4 igenom tillkommande bebyggelse pa landsbygden for [Liten/osannolik sannolikhet,
att uppdatera skiktet for ssmmanhallen bebyggelse i smé/forsumbara konsekvenser 1x1
Geosecma.
8. Diarieforing inklusive arkivering och gallring Diarieforing inklusive arkivering och Liten/osannolik sannolikhet,
gallring sker enligt faststélld dokumenthanterings-plan sma/forsumbara konsekvenser 1x1
0. Handldggningstid for plandrenden (planbesked) Kontroll att planbesked behandlas (beslut) inom fyra Liten/osannolik sannolikhet,

manader fran ankomstdatum

stora/allvarliga konsekvenser 1x5
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o HABO Fritids- och kulturnimnden

KOMMUN Dokumenttyp
Protokollsutdrag
Sammantradesdatum Sida
2024-01-16 1(2)

Intern kontroll 2023
Diarienummer FK24/15

Beslut

Fritids- och kulturndmnden godkénner forvaltningens uppf6ljning av den
interna kontrollen avseende 2023.

Beskrivning av arendet

Fritids- och kulturndimndens interna kontrollplan for ar 2023 innehaller fyra
punkter;

Kontroll att beslut fattade av nimnden verkstillts, genomgang av aktuell
ekonomisk situation och prognos, kontroll av hur féreningar anvént beviljat
investeringsbidrag samt kontroll av att personal pa fritids- och
kulturforvaltningen fatt information om GDPR.

Uppf6ljningen forvaltningen gjort visar att alla punkter utom kontrollen av hur
foreningar anvint beviljade investeringsbidrag dr godkidnda. Under 2023
andrades perioderna for utbetalning och redovisning av investeringsbidrag,
varfor bidrag utbetalda under 2023 redovisas senast 2024-06-01 och kommer
finnas med 1 den interna kontrollen 2024.

Justeras

Expedieras
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Dokumenttyp

Protokollsutdrag

Sammantradesdatum Sida

2024-01-16 2(2)
Rutin Kontroll- Ansv | Metod Uppfoljn | Till | Genomfort

moment
Fritids- och kulturnimnden
Verkst av fattade Fattade beslut NS Komplett | 1 g/ar FC Samtliga beslut fattade under 2023 verkstillda.
beslut verkstélls
Ekonomi
Ekonomisk Genomgang av EC Komplett | Feb, mar, | FC Ekonomisk redovisning har genomf6rts vid sammantrédden enligt
uppfoljning ekonomisk situation FC maj, jun, plan, utom vid september manads mote som stilldes in. Den
och prognos sep och ekonomiska redovisningen gjordes i stéllet vid sammantradet i
nov. oktober.
Verksamhet
Uppf6ljning av Kontroll hur NS Komplett | 1 g/ar FC Perioden for ansdkan och utbetalning av investeringsbidrag
investeringsbidrag | foreningarna anvint dndrades under 2023. Bidragen betalades ut i maj manad och ska
till foreningar investeringsbidraget redovisas senast 1 juni 2024 av foreningarna. Redovisning av
bidrag utbetalda 2023 tas upp i kontrollplanen for 2024.

Uppf6ljning av Kontroll att personal | NS Komplett | 1 g/ar FC Information om GDPR, personuppgiftsbehandling och hur
information om fatt information eventuella personuppgiftsincidenter ska hanteras har géatts
GDPR under aret igenom vid APT 2023-01-12.

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen

Justeras

Expedieras
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Habo och Mullsjé kommuner
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\_J(')NAMNDEN Miljondmnden 74

Dokumenttyp
Sammantradesprotokoll

Datum Sida
2024-02-01 5

Uppfoljning internkontroll 2023
Diarienummer MN-2024-22

Beslut

Miljondmnden beslutar att godkidnna uppfoljningen av 2023 ars internkontroll
och overldmna redovisningen till revisorerna och kommunstyrelserna i Habo
respektive Mullsjo kommuner.

Beskrivning av arendet

Syftet med internkontrollen &r att sidkerstilla att de av kommunfullméktige och
miljondmnden faststéllda malen uppnés. Internkontroll utgor ett verktyg for att
folja upp olika verksamheter av stor betydelse for sdvil den politiska som den
administrativa ledningen.

I internkontrollplanen 2023 definieras olika kontrollmoment av aktiviteter och
rutiner inom miljondmndens verksamhet. Kontrollmomenten utgér ifran
ndamndens rutiner och processer for ekonomi, verksamhet och drendehantering
och Miljéondmnden.

Uppf6ljning av den interna kontrollen sker I6pande under aret samt i samband
med miljondmndens tertialuppfoljningar. Flera av mélen ingér dven i den
styrmodell som géller i Habo kommun. Dessutom gors en samlad redovisning
arsvis ddr ndmnden fattar beslut om godkidnnande av uppfoljningen. Utfallet av
internkontrollen 2023 dr sammanstélld enligt bilaga Uppf6ljning av
internkontrollplan 2023. Overlag ser utfallet mycket bra ut, det r endast ett av
kontrollmomenten som é&r delvis uppfyllt.

Beslutet skickas till:
Revisorerna i Habo och Mullsjé kommuner
Kommunstyrelserna i Habo och Mullsjé kommuner

Bilaga till beslut:
Uppf6ljning av internkontrollplan 2023

Justeras

Expedieras
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WLIJONAMNDE),
Datum Dnr Sida
2024-01-22 M-2024-22 103)

.

Habo och Mullsjd kemmuner

Uppfoljning av internkontrollplan for miljonamnden 2023

GRAN-
RUTIN/PROCESS/ KONTROLLMOMENT KONTROLL- | SKNING | KONTROLLMETOD RAPPORTERING | jrpp 1
SYSTEM ANSVAR = TILL
UTFORD
Ingen avvikelse
. T . Viss férdréjning
. Att alla beslutade arsavgifter ar Fakturerad andel 28 februari
Ekonomi fakturerade senast 28:e februari. EJU 2023. ALU ur;der AZSp e
en nya taxan
Kontrollen visar att
Alla beslutade timavgifter ar Lépande bevakning av iinmttrgﬂzrade
Ekonomi debiterade efter avslutat drende. EJU P - 9 ALU "
avslutade arenden. arenden var
debiterade.
Manadsuppfoljning av
Verksamhet och Kontrollera handlaggningstiden, utvalda kompletta &renden .
arendehantering denna ska inte dverstiga 42 dgr. MHY enligt faststalld matmetod. ALU (g2 el
. i : i Infor tertialredovisningar och
Yerksamhet QCh At_t_’ﬂlls_ynsplanefna for objekt for ALU vid arets slut kontrolleras ALU Ingen avvikelse
arendehantering miljo, livs och halsa uppfylls. S
samtliga tillsynsplaner.
POSTADRESS BESOKSADRESS INTERNETADRESS TELEFON E-POST
Box 212 Jonkdpingsvagen 19, www.habokommun.se  036-442 80 00 (vx)  miljo@habokommun.se

566 24 HABO Habo www.mullsjo.se
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Sida
2(3)
RUTIN/PROCESS/ KONTROLL- | SRAN- RAPPORTERING
KONTROLLMOMENT SKNING | KONTROLLMETOD UTFALL
SYSTEM ANSVAR = TILL
UTFORD
Tidsredovisning fran samtliga nézﬂgéest iﬁ;i‘;ﬁ; t
Verksamhet och Att tidsredovisning (karntid) sker i arbetstagare kontrolleras - 19
N ! - MHY ; : ) ALU aven om det ar
arendehantering EDP vision manadsvis enligt ny wo o "
. . avsevart battre an
inrapporteringsmetod. . 2
féregaende ar.
Verksamhet och Att webbsidan ar aktuell och Kontrollera att webbplatsen
N . informationen ar skriven pa ett EJU ar uppdaterad, 2 ganger per ALU Ingen avvikelse
arendehantering n 5
enkelt satt. ar.
Ingen avvikelse
Arendebalansen
Uppfoéljning dvergripande ger en bra
Yerksamhet th Att arenden som ar klara avslutas. MHY manadsvis samt med ALU indikation. Att
arendehantering - . .
handlaggarna halvarsvis. arenden avslutas
foéljdes aven upp i
samband med
hdstens
medarbetarsamtal.
Miljnamnden Att delegat|OQ§be_§lut redovisas EJU Genomgang av samtliga ALU Ingen avvikelse
regelbundet fér namnden. beslut per manad.
POSTADRESS BESOKSADRESS INTERNETADRESS TELEFON E-POST

Box 212

JonkSpingsvagen 19,
566 24 HABO Habo

www.habokommun.se
www.mullsjo.se

036-442 80 00 (vx)

miljo@habokommun.se
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Sida
303)
Uppdrag fran KS i Mullsjo .
Dnr 2022/1207 §28 Ricken att infe folia avtal. kan lod Ricken bed N T ST e
Tillkomna efter denna plan Risken gtt |_|_'1te Olja avtal, an leda isken bedoms som minimal. Oljs upp under
antoas. Info i miliénamnden till dyra inkdp och dyr hantering i EJU/ALU Vi foljer alltid gallande ALU aret av
30/392623 ! kommunen rutiner. upphandlings-
' enheten
Ingen avvikelse
Risken att cheferna inte foljer Alt vara
Uppdrag fran KS i Mullsjo . . Risken beddms som minimal. handlingsplaner blir
arbetsmiljdansvar vilket kan leda : . N 4 o
Dnr 2022/1207 §28 . 2 . Vi har en handlingsplan fér genomférda foljs
Ti till men fér den enskilde . Skyddsombud
illkomna efter denna plan . . ALU SAM samt mal och . upp av
o medarbetaren saval som for e o HR avdelningen
antogs. Info i miljondmnden kommunen indikatorer som féljs upp skyddsombud samt
30/3 2023. ’ regelbundet. vid
samverkansmoten
POSTADRESS BESOKSADRESS INTERNETADRESS TELEFON E-POST

Box 212

566 24 HABO Habo

JonkSpingsvagen 19,

www.habokommun.se
www.mullsjo.se

036-442 80 00 (vx)

miljo@habokommun.se
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Redovisning av internkontroll 2023
Diarienummer SN22/136

Beslut
Redovisningen av internkontroll 2023 godkénns.

Beskrivning av arendet

Resultat och eventuella atgarder

For respektive omrade som kontrollerats har undersokts om det finns aktuell
dokumenterad rutinbeskrivning, om rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning,
om rutinen fungerar men behover utvecklas, om avvikelser mot rutiner har
konstaterats samt om det i forekommande fall finns forslag till atgarder.

Skydds- och begrinsningsitgirder

Tvangs- och begransningsétgirder fir inte forekomma i socialforvaltningens
verksamheter. Det kan daremot vara aktuellt att arbeta med skyddsatgéarder i
syfte att skydda, stodja eller hjdlpa den enskilde. Den enskilde ska ha gett sitt
samtycke till atgirden.

Rutin for skydds- och begrinsningsatgirder finns men fungerar inte fullt ut och
den saknar vissa delar, till exempel hur dokumentation i enskild journal ska se
ut. Rutinen behover revideras.

Det finns dessutom brister i f6ljsamhet av rutinen, framforallt i att dokumentera
samtycke till skyddséatgidrd samt om riskbeddmning ér gjord.

Atgird i form av en 6versyn och revidering av rutinen kommer goras.
Verksamheterna ska ges information om skillnaderna mellan tvangsatgérder,
begrinsningsatgirder och skyddséatgérder samt upplysas om vikten av att folja
rutinen.

Klagomailshantering

Klagomal hanteras i IT-systemet DF Respons. Vem som helst kan skicka in ett
klagomal via kommunens hemsida. Klagomil kan ocksa tas emot muntligen
eller pd andra sétt och da ska den som tar emot det se till att det registreras i IT-
systemet. Internkontrollen visar att det fram till slutet av oktober 2023 fanns
elva klagomal som hade hanterats i DF Respons. I ett 4rende framgick inte i
IT-systemet om eller hur klagomélet besvarats. Vid efterforskning av detta har

Sida
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det framkommit att klagomalet har besvarats men inte dokumenterats enligt
rutin.

Rapporteringsskyldigheten enligt lex Sarah

Alla medarbetare, uppdragstagare med flera ar enligt lag skyldig att rapportera
missforhéllanden eller patagliga risker for missforhallanden. Under hosten
2023 genomfordes ett kunskapstest i forvaltningen, dér alla medarbetare
ombads att svara pd ett antal fragor om lex Sarah. Antalet svarande uppgick till
50 procent. Resultatet visade att de som svarade 1 stort vet vad lex Sarah
innebidr men att det finns forbattringspotential kring vetskap om hur
rapportering ska ske och hur gangen ser ut efter att en rapport inkommit.
Atgird #r redan vidtagen genom att forvaltningens ledningsgrupp padmint alla
chefer om vikten av att de enligt skriftlig rutin for lex Sarah minst en gang per
ar och vid alla nyanstéllningar ska informera om rutinen och skyldigheterna.
Vidare har forvaltningen tagit fram en intern utbildningsfilm som alla chefer
fatt del av for att kunna anvinda i sina arbetsgrupper.

Senior alert

Senior alert dr ett av Sveriges cirka 100 nationella kvalitetsregister och ett
verktyg for att stodja vardprevention, prevention for dldre personer som
riskerar att falla, fa trycksar, minska 1 vikt, utveckla ohélsa i munnen och/eller
har problem med blasdysfunktion. Med hjilp av Senior alert blir arbetet
strukturerat och systematiskt.

De som ska riskbedomas enligt senior alert dr alla Gver 65 ar som ar inskrivna i
hemsjukvérd. Att gora riskbedomningar ingar i legitimerad personals
profession och ansvarsomrade, men senior alert mojliggor ett strukturerat
arbetssétt och teamsamverkan.

Sedan projekt senior alert september 2022-2023 finns numera en tydlig rutin
och process for senior alert pé sdrskilt boende. En pdborjad rutin finns {or
korttiden som &r under utveckling. Dock finns &nnu ingen rutin {for
hemtjansten/hemsjukvérd och 6vriga verksamheter.

Pé sdrskilt boende ér foljsamheten till rutinen hdg och arbetssattet f6ljs enligt
rutin.

Grunden for vidare arbete med senior alert pd hemtjansten/hemsjukvarden
bygger pa teamsamverkan. 2024 finns en plan att starta ett
forbattringsarbete/projekt kring teamsamverkan hemsjukvard/hemtjanst. Dar
kommer grunden ldggas for den interna samverkan kring patienten vilket
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kommer mdjliggora riskbedomningar och atgéardsplanering tillsammans i
teamet och kvalitetsregistret senior alert blir da léttare att implementera dven
dér.

Hallbara scheman

Kontrollmomentet innebér kontroll av att arbetstidslagen f6ljs. Rutin enligt
rutinbeskrivning finns och fungerar. Forvaltningen anvénder
verksamhetssystemet MultiAccess som signalerar om arbetstid forldggs
felaktigt. Avstimningar sker dven regelbundet mellan HR och chefer i
forvaltningen. Inga brister har noterats.

Personlig integritet

Loggkontroller ska goras i syfte att kontrollera att medarbetare endast tar del av
uppgifter om brukare och patienter som de behdver for att kunna utfora sitt
arbete. Den som olovligen bereder sig tillgéng till uppgifter om enskilda kan
gora sig skyldig till dataintrdng. Forvaltningen har en rutin {for loggkontroll
som inte har fungerat 1 praktiken. En ny rutin dr under framtagande och
kommer att tillimpas under 2024.

Verkstilla beslut

Forvaltningen rapporterar ej verkstéllda beslut till IVO en ging per kvartal.
Socialndmnden, kommunfullméktige och kommunens revisorer fir del av
informationen efter rapporteringen till [VO. Forvaltningen har en rutin och en
tillhdrande process som beskriver tillvigagangssatt och ansvar for rapportering.
Rutinen ar daterad 2006 och &r 1 behov av uppdatering. Det finns behov av att
utveckla processen s att den blir mer detaljerad. Forvaltningen haller pd att se
Over om ansvaret for rapporteringen av ¢j verkstéllda beslut ska flyttas ndrmare
de verksamheter som ansvarar for att verkstilla beslut om bisténd.

Basala hygienrutiner

Infektioner forekommer badde inom hilso- och sjukvard och dldre- och
funktionshinderomsorgen. Ett stort antal vard- och omsorgstagare ror sig
mellan olika vardgivare och olika vard- och omsorgsformer sdsom slutenvérd,
Oppenvérd och olika boendeformer. Kontakterna kan vara manga och ibland
tata, vilket okar risken for smittspridning.

Att forebygga infektioner dr en viktig del 1 kvalitets- och sékerhetsarbetet inom
alla former av vérd, omsorg och omvardnad.

Sida
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Vardgivaren och den som bedriver socialtjinst eller verksamhet enligt LSS ska
uppfylla kraven pa god kvalitet. Det innebér exempelvis att den ska vara trygg,
sdker och av god hygienisk standard. God hygienisk standard innebér att
lokaler, utrustning, organisation och planering av verksamheten utformas sé att
risken for infektioner och smittspridning blir sa liten som mojligt. Detta
forutsétter att verksamheten har vardhygienisk kompetens.

Process finns for vardhygienisk egenkontroll. Processen innehéller en rutin for
smittforebyggande atgérder med ansvarsbeskrivning och roller. Det finns
brister 1 foljsamheten av rutinen samt brister 1 innehall pa lokal niva. Det ska
tydligt framgd hur respektive verksamhet arbetar med basala hygienrutiner.

Som en atgérd har enhetschefer uppmanats att folja den process och rutin som
finns framtagen gillande egenkontroll av vardhygienisk standard samt fatt
information om en utbildning som anordnas av Regionens smittskydd.
Ytterligare atgird ar att bjuda in Regionens smittskydd till
forvaltningsovergripande chefstraff for att informera och stotta cheferna i det
systematiska vardhygienarbetet for att kunna jobba for malet att uppna en god
hygienisk standard.

Forvaltningen kommer under 2024 att revidera och uppdatera rutiner som ror
basala hygienrutiner.

Aktuella genomforandeplaner

En genomférandeplan bor upprittas av den som ska utfora en insats.
Genomforandeplanen syftar till att skapa en tydlig struktur for genomforandet
och uppfdljningen av en beslutad insats. Genom planen tydliggors bade for den
enskilde och for personalen vad som ska goras, vem som ska gora vad, nédr och
hur. En genomforandeplan underlittar ocksa journalforingen. Vidare kan ségas
att genomforandeplanen &r ett helt centralt verktyg for att kunna arbeta enligt
Individens behov i centrum (IBIC) pa det sitt som &r avsikten.

Flera av socialforvaltningens verksamheter har valt att folja kvalitetsindikatorn
aktuella genomforandeplaner i sitt styrmodellsarbete. Hemtjénsten har under
2023 rapporterat avvikelser i kvalitet pa grund av att det inte har funnits
aktuella genomforandeplaner. Anledningen dr att det har varit svart att etablera
en rutin for arbetet med genomforandeplaner delvis till f6ljd av att det inte
funnits dokumentationsombud i alla grupper.

Justeras Expedieras
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Forvaltningen har pabdrjat ett arbete med att hdja nivan pa den sociala
dokumentationen inom &ldre- och funktionshinderomsorgen dir arbetet med
genomforandeplanen &r en del.

Uppfoljning av bistindsbeslut

Bistandsenheten och individ- och familjeomsorgen (IFO) ansvarar for att fatta

beslut om bistand och att f6lja upp besluten. Uppféljningen syftar bland annat

till att ta reda pa om insatsen foljer nimndens beslut och géllande forfattningar
samt uppmirksamma eventuella fordndrade behov hos brukaren.

Internkontrollen visar att det inom IFO i stort genomfors uppfoljningar pé
tillfredstillande sitt. Uppfoljning av bistandsbeslut fattade av bistindsenheten
foljs didremot inte upp 1 tillrdcklig omfattning. Bistdndsenheten har under en
langre tid haft utmaningar med detta. Enhetschef beskriver att det bland annat
beror pd underbemanning till £61jd av sjukskrivningar, hog personalomséttning
och bristande systematik i arbetsséttet med hur langa beslut som fattas och nér
uppfoljningar ska goras. Personalsituationen férviantas under varen 2024 bli
stabilare, vilket kommer att mojliggdra forbattringsarbete. Enhetschef planerar
atgarder i form av att ta fram rutiner for hur arbetet med uppf6ljningar ska
bedrivas.

Bemanning

Bemanning kontrolleras pa dvergripande niva i socialforvaltningen varje tertial
genom kontroll av utannonserade tjénster och tillsdttningar av tjanster. Syftet ar
att ta reda pa om utannonserade tjanster har gatt att tillsdtta. Eventuella
avvikelser redovisas for socialndimnden varje tertial. Rutinen fungerar val.

Kompetens

Kompetens ér en kritisk kvalitetsfaktor pa 6vergripande niva i
styrmodellsarbetet. Definitionen &r att medarbetare har rétt kompetens for sitt
uppdrag och detta f6ljs upp varje tertial genom kontroll av hur stor andel
vérdbitrdden och hur stor andel underskoterskor som arbetar i dldreomsorgen i
Habo. Eventuella avvikelser redovisas for socialndmnden varje tertial. Rutinen
fungerar val.

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen
Kommunens revisorer
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DELEGATIONSBESLUT
I enlighet med kommunstyrelsens delegationsordning

Beslut fattade av: Gustav Andersson, stillforetrddande raddningschef

Beslutsdatum | Arendenr i Beslutet avser (t ex egensotning tillstdnd) Beslut Beslutsnr
Daedalos (fylls 1 av
registrator)

2024-02-06 2023-000031 |Radhustillsyn LSO 2:2 Foreldggande 16




Hej

Ni har begart att fa en allman handling utlamnad géallande samtliga anbud inklusive bilagor
i upphandling Miljokonsulter med dnr 19/261. D3 er begéran ar ganska omfattande
kommer detta mail delas upp i flera sandningar.

Mail 1
Foljande uppgifter lamnas inte ut dd Habo kommun och/eller anbudslamnaren riskerar att

lida skada med hanvisning till 19 kap. 3 § 1-2 st samt 31 kap. 16 § Offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400):

. Detectum + a-priser, personuppgifter, referenser, referensobjekt,
uppdragsstatistik (i forekommande fall)

. EnSuCon + a-priser, personuppgifter, referenser, referensobjekt,
uppdragsstatistik (i forekommande fall)

. Geosigma + a-priser, personuppgifter, referenser, referensobjekt,
uppdragsstatistik (i forekommande fall)

. Geoveta + a-priser, personuppgifter, referenser, referensobjekt,
uppdragsstatistik (i forekommande fall)

. Liliemark + a-priser, personuppgifter, referenser, referensobjekt,
uppdragsstatistik (i forekommande fall)

. Mitta + a-priser, personuppgifter, referenser, referensobjekt,
uppdragsstatistik (i forekommande fall)

. Tyréns + a-priser, personuppgifter, referenser, referensobjekt,
uppdragsstatistik (i forekommande fall)

. VoS + a-priser, personuppgifter, referenser, referensobjekt,
uppdragsstatistik (i forekommande fall)

. WSP + a-priser, personuppgifter, referenser, referensobjekt,
uppdragsstatistik (i forekommande fall)

. AF/Afry + a-priser, personuppgifter, referenser, referensobjekt,

uppdragsstatistik (i forekommande fall)

Beslutet ar fattat av upphandlare i enlighet med kommunstyrelsens delegationsordning.
Ar du missnéjd med beslutet kan du dverklaga, se nedan.

Overklagan

Kommunens beslut om att inte lamna ut handling kan 6verklagas skriftligt till
Kammarritten i Jénképing. Overklagandet ska dnd3 skickas till Habo kommun,
Kommunstyrelsen, Box 212, 566 24 Habo, inom tre veckor fran det att ni tagit del av
beslutet. Overklaganden som skickas in efter tre veckor kan inte provas.

| skrivelsen ska ni ange vilket beslut som éverklagas och den dndring i beslutet som ni
begar. Ni bor ocksa ange varfor du anser att beslutet ska dndras.

Om skrivelsen kommer in i ratt tid och om beslutet efter omprévning inte dndras sa som
ni begdr, sinder kommunstyrelsen skrivelsen vidare till Kammarratten.

Anders Lindhe

Upphandlare

036-442 83 41
anders.lindhe@habokommun.se
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Kommunledningsforvaltningen
Habo kommun
www.habokommun.se

Fran: Bajram Bajrami <bajram.bajrami@habokommun.se>

Skickat: den 12 februari 2024 11:11

Till: Anders Lindhe <anders.lindhe@habokommun.se>

Amne: VB: ID21775 - Begédran om kopia p3 offentliga handlingar - Miljékonsulter
Hej Anders,

Hjalper du mig med nedanstaende fraga ?

Tack pa forhand //

Bajram Bajrami
Upphandlingsledare

036-442 80 90
bajram.bajrami@habokommun.se

Kommunledningsforvaltningen
Habo kommun
www.habokommun.se

Fran: info=branschtaxonomi.se@mg.branschtaxonomi.se
info=branschtaxonomi.se@mg.branschtaxonomi.se> For info@branschtaxonomi.se
Skickat: den 10 februari 2024 15:04

Till: Bajram Bajrami <bajram.bajrami@habokommun.se>

Kopia: Info Habo kommun <INFO@habokommun.se>

Amne: ID21775 - Begiran om kopia pé offentliga handlingar - Miljokonsulter

Varning: Det hir mailet kommer fran en avsdndare utanféor Habo kommun. Klicka inte pa lankar
och 6ppna inte bifogade filer om du inte kdnner igen avsidndaren och vet att innehallet &r sikert.

Hej
Upphandlingsnr: 19/261
Jag heter Liliane Andersson och arbetar med research, omvérldsbevakning och

informationsforsorjning bland annat systematiskt utvérdering av offentlig
upphandling.

Syftet med denna begéran ar att undersoka 1 vilken utstrackning myndigheten foljer
beslut, regelverk och rutiner géllande gallrings, bedomnings- och urvalsforfarandet


https://www.habokommun.se/
mailto:bajram.bajrami@habokommun.se
https://www.habokommun.se/
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mailto:INFO@habokommun.se

géllande offentliga upphandlingar. Ett annat syfte med denna begéran &r att utifran
en langre studie folja hur trenderna pa svenska entreprenad och konsultmarknaden
fordndras.

Begir i enlighet med Sveriges Lag, Tryckfrihetsforordningen (1949:105) 2 kap.
Om allménna handlingars offentlighet kopia pa offentliga handlingar

Jag begir att fa ta del av foljande allminna handlingar: samtliga inkomna anbud
inklusive bilagor det vill sdga savil antagna anbud som ej antagna anbud enligt
angiven upphandlingsrefnr.

Om ni inte har mdjlighet att séinda handlingarna digitalt med hjdlp av
exempelvis elektronisk post, E-avrop, www.sprend.com, www.overfor.se eller
motsvarande sa vill jag att ni skickar handlingarna till mig med vanlig postgéng.

Ar ndgot oklart eller otydligt gillande denna begiran vinligen kontakta

Undertecknad via e-post pa nedanstaende adress.

Mvh/Liliane Andersson
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Hej Paula

Ni har begért att fa en allman handling utlamnad géllande vinnande anbud med bilagor
med tillhérande utvardering i upphandling Konstgras 2019 Habo kommun med dnr
10459-87.

Foljande uppgifter lamnas inte ut da Habo kommun och/eller anbudslamnaren riskerar att
lida skada med hanvisning till 19 kap. 3 § 1-2 st samt 31 kap. 16 § Offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400):
. Grasmiljo Sverige AB + specifika samarbetspartners samt erbjuden
[6sning

Beslutet ar fattat av upphandlare i enlighet med kommunstyrelsens delegationsordning.
Ar du missnéjd med beslutet kan du dverklaga, se nedan.

Overklagan

Kommunens beslut om att inte lamna ut handling kan 6verklagas skriftligt till
Kammarritten i Jénképing. Overklagandet ska dnd3 skickas till Habo kommun,
Kommunstyrelsen, Box 212, 566 24 Habo, inom tre veckor fran det att ni tagit del av
beslutet. Overklaganden som skickas in efter tre veckor kan inte provas.

| skrivelsen ska ni ange vilket beslut som éverklagas och den dndring i beslutet som ni
begar. Ni bor ocksa ange varfor du anser att beslutet ska dndras.

Om skrivelsen kommer in i ratt tid och om beslutet efter omprévning inte dndras sa som
ni begdr, sinder kommunstyrelsen skrivelsen vidare till Kammarratten.

Anders Lindhe

Upphandlare

036-442 83 41
anders.lindhe@habokommun.se

Kommunledningsforvaltningen
Habo kommun
www.habokommun.se

Fran: Mattias Svedjefall <mattias.svedjefall@habokommun.se>
Skickat: den 22 februari 2024 15:21

Till: Anders Lindhe <anders.lindhe@habokommun.se>

Amne: VB: Habo -Slitten IP

Mattias Svedjefall
Enhetschef
Fritids- och kulturforvaltningen - Habo kommun

Postadress: Box 212, 566 24 Habo
Telefon: +46 36 4428117

O Mobil: +46 790982932
O https://www.habokommun.se
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Fran: Erdinc Elias Karolin <karolin.erdinc.elias@adda.se>
Skickat: den 22 februari 2024 13:11

Till: Mattias Svedjefall <mattias.svedjefall@habokommun.se>
Amne: VB: Habo -Slatten IP

Hej Mattias,

Se nedan, begdran om utldmnande.
Halsningar Karolin

Fran: Paula Abelt <paula.abelt@unisport.com>
Skickat: den 22 februari 2024 13:06

Till: Erdinc Elias Karolin <karolin.erdinc.elias@adda.se>
Amne: RE: Habo -Slitten IP

Hej
Tack for informationen.

Vill dven ta del av utvarderingen och Grasmiljo Anbud inkl bilagor och ev. kompletteringar.

Med vanliga halsningar / Best Regards

Paula Abelt
Tender Manager Turf Sweden

Mobile +46 (0)76 127 72 85
Phone +46 (0) 8 448 33 80
E-mail paula.abelt@unisport.com

www.unisport.com

Vara samarbeten — tillsammans for ett aktivare samhalle!

Unisport Sverige AB
Ostmastargrand 10
120 40 Arsta

Sweden
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From: Erdinc Elias Karolin <karolin.erdinc.elias@adda.se>
Sent: Thursday, February 22, 2024 1:04 PM

To: Paula Abelt <paula.abelt@unisport.com>

Subject: Sv: Habo -Slatten IP

CAUTION: This email originated from outside of the organization. This message might not be safe, use
caution. If in doubt, do not open and inform IT support.

Grasmiljo tilldelades

Fran: Paula Abelt <paula.abelt@unisport.com>
Skickat: den 22 februari 2024 12:58

Till: Erdinc Elias Karolin <karolin.erdinc.elias@adda.se>
Amne: Habo -Slatten IP

Hej Karolin
Jag undrar vem som blev tilldelad Slatten IP i Habo?

Tack for hjalpen.

Med vanliga halsningar / Best Regards

Paula Abelt
Tender Manager Turf Sweden

Mobile +46 (0)76 127 72 85
Phone +46 (0) 8 448 33 80
E-mail paula.abelt@unisport.com

Www.unisport.com

Véara samarbeten — tillsammans for ett aktivare samhalle!

Unisport Sverige AB
Ostmastargrand 10
120 40 Arsta

Sweden
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PRIVACY AND CONFIDENTIALITY NOTICE This message and any attachments are intended only for use by the named addressee and
may contain privileged and/or confidential information. If you are not the named addressee you should not disseminate, copy or take
any action in reliance on it. If you have received this message in error, please contact the sender immediately and delete the message
and any attachments accompanying it. Unisport does not accept liability for any corruption, interception, amendment, tampering or
viruses occurring to this message.

PRIVACY AND CONFIDENTIALITY NOTICE This message and any attachments are intended only for use by the named addressee and
may contain privileged and/or confidential information. If you are not the named addressee you should not disseminate, copy or take
any action in reliance on it. If you have received this message in error, please contact the sender immediately and delete the message
and any attachments accompanying it. Unisport does not accept liability for any corruption, interception, amendment, tampering or
viruses occurring to this message.
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